
 

 

                                                                 Visakhapatnam Branch Office: 

  BUREAU OF INDIAN STANDARDS      1st Floor, C Block, Udyog Bhavan 

       VUDA Complex, Siripuram Junction, 
                                                                 Visakhapatnam – 530003. 

 

Phone :  0891-2712831,34   FAX :    +91-0891-2712837               E-mail :      vbo@bis.gov.in 

Website   :   www.bis.gov.in 

 

Our Ref:  VZBO/ACCOUNTS/2017-18                                                    17  Nov 2017 

 

NOTICE INVITING TENDER FOR ACCOUNTING SERVICES 

 

 

Bureau of Indian Standards, 1st Floor, C Block, Udyog Bhavan, VUDA Complex, Siripuram 

Junction, Visakhapatnam 530003 - invites sealed tenders under two bid system from eligible 

Chartered Accountant firm or Cost Accountant firm for providing “Accounting Services” for its 

Office located at the above mentioned address.  

 

The Sealed bidding document along with Earnest Money Deposit (EMD) amount duly filled and 

signed should be addressed to the Scientist -  F & Head and reach at the above mentioned address 

on or before 08 Dec 2017, 1400 h. Tender received after stipulated time and date shall be 

summarily rejected. The tender document can be obtained from Bureau of Indian Standards, 1st 

Floor, C Block, Udyog Bhavan, VUDA Complex, Siripuram Junction, Visakhapatnam 530003 or 

may also be downloaded from our website www.bis.gov.in.  

 

  

Earnest Money Deposit:                           Rs.20000.00 (Rupees Twenty thousand only) 

 DD in favour of “Bureau of Indian Standards” or  
                                                               through  NEFT (see item 17 of Terms & Conditions). 

  

Issuance of Tender Document:                 From 17 Nov 2017 to 07 Dec 2017 

                                                                  (Between 1000h and 1600h on all days except  

                                                                  Saturday, Sunday & Holidays) 

                                                                  (On 08 Dec 2017 upto 1200 h) 

 

Last Date for submission of Tender:       08 Dec 2017 (Friday) upto 1400 h                                 

 

Date and time of opening of Tender:    08 Dec 2017 (Friday) - 1500 h   (Technical Bid) 

 

DD for the EMD amount or details of NEFT payments should be enclosed along with the bid value 

of tender document; else, tender document for the bid will not be accepted. (see item 17 of Terms & 

Conditions). 

 

     The Bureau reserves the right to accept / reject any of the Tender(s) without assigning any 

reason whatsoever and shall be final and binding: 

 

 

J.A. SIDDIQUI 

                                                                                  Scientist – F & Head 

                                                                                  BIS - Visakhapatnam 

 

 

 

http://www.bis.gov.in/
http://www.bis.gov.in/
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                                                               Annexure -I 

 

TERMS & CONDITIONS   

 

1. Tender document can be obtained from Bureau of Indian Standards,1st Floor, C Block, 

Udyog Bhavan, VUDA Complex, Siripuram Junction, Visakhapatnam 530003. The tender 

document may also be downloaded from our web site www.bis.gov.in. 

 

2. The technical bid and the financial bid must be sealed in separate envelopes super-scribing 

“Technical Bid” and “Financial Bid” and both these two envelopes must be placed in a third 
envelope super-scribing “Tender for Accounting Services”. This third envelope should be 

sealed and addressed to the Scientific – F & Head, Bureau of Indian Standards, 1st Floor,             

C Block, Udyog Bhavan, VUDA Complex, Siripuram Junction, Visakhapatnam 530003 and 

should reach the office either by hand delivery or post or courier on or before the stipulated 

time. Bid document without sealed condition shall not be considered. 
 

3. Both the Technical Bid & Financial Bid shall be Signed by Authorized Signatory & 

Sealed.  Otherwise, it will be rejected. 

 

4. Bid received after the said date and time will be rejected. Hence, such bid shall be returned 

unopened to the bidder. 

 

5. Any change, if any, that will be made in the tender document by competent authority after 

issue of tender will be intimated in the form of corrigendum for incorporating the same in the 

tender document before sending the tender.  

 

6. No alteration and addition anywhere in the tender document are permitted. If any of these are 

found, the tender document will be summarily rejected 

 

7. The tender will be valid for a period of 90 days from the date of opening of tender. 

 

8. Bidder shall not revoke his bid or vary its terms and conditions without the consent of the 

Bureau during the validity period of the bid. If the bidder revokes the bid or varies its terms 

or conditions, the Earnest money deposit shall stand forfeited.  

 

9. The bid received through Fax or E-mail will be rejected. 

 

10. In the event that the specified date for the submission of bid offers is declared a holiday, then 

the bid will be received up to the prescribed time on the next working day. 

 

11. The bidder may withdraw its offer after its submission provided that written notice of 

withdrawal is received by the Bureau prior to the closing date and time prescribed for 

submission of offer. 
 

12. The bidder or authorized person of the bidder is allowed to take part in the opening of bid 

and for the same they should submit the identification card or authorization letter. Absence of 

bidder or representative shall not impair legality of the opening procedure. 

 

13. Bidder may visit our office between 1000  to 1600 h on any working day except Saturday, 

Sunday and public holiday to get clarification on this work. 

 

14. Tender Notice and the General Conditions shall form the part of the Contract. 

 

http://www.bis.gov.in/
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15. The Bureau reserves the right to suitably increase/reduce the scope of the work put to this 

Bid. 

 
 

 

16. The bidder shall quote the financial bid in the specified page only (Annexure-VII). 

 

 

17. The Bidder shall deposit an interest free amount of Rs.20000.00 (Rupees Twenty thousand 

only) towards the Earnest MoneyDeposit (EMD). The Earnest money shall be deposited only 

in the form of Demand Draft / NEFT in favour of Bureau of Indian Standards, payable at 

Visakhapatnam. 

 

NEFT Details for payment of EMD 

 

i) Name    : Bureau of Indian Standards 

ii) Account No   : 16490200000456  

iii) IFSC CODE   :  IOBA0001649 

iv) Bank Name and place  : Indian Overseas Bank 

                                                                      Visakhapatnam – 530 003 

 

18. The bid document without EMD amount shall be summarily rejected and disqualified for bid. 

 

19. The EMD of unsuccessful bidder shall be refunded after the award of contract to the 

successful bidder and signing of agreement with successful bidder or within 30 thirty days on 

expiry of the validity period or whichever is earlier. 

 

20. The successful bidder shall pay the Performance Security amount of Rs.50,000.00 

(Rupees Fifty thousand only) on or before seven days from the date of receipt of the 

“Work Order”, else the EMD amount of the successful bidder shall be forfeited and the 

order will be placed to the next successful bidder. 

 

21. The successful bidder shall commence the work within ten days from the day of receipt of 

the “Work Order”, else the EMD amount and Performance Security amount of the 

successful bidder shall be forfeited and the order will be placed to the next successful bidder.   

 

22. The Technical Bid will be opened on the said date and time at our office. 

 

23. Initially, the Contract shall be valid for a period of one year which can be extended for 

further period of one year, subject to satisfactory performance of the contract services and 

mutual consent between Bureau and contractors; with the same terms & condition and rate of 

the contract. 

 

24. After opening of Technical bid and verifying the EMD amount, the technical bids shall be 

evaluated subsequently, so as to ensure that, the bidders meets the minimum eligibility 

criteria as specified in the tender document.  

 

25. The technical bids shall be evaluated based on the available documents submitted by the 

bidder. To assist the examination, evaluation, comparison and qualification of the bidders, 

the Bureau may, seek clarification from the bidder. If the reply is not received within the 

stipulated time, the Technical Bid will not be considered. 

 

26. Only the agencies qualifies the technical bid shall be invited for financial bid opening and the 

rest of the agency will be informed about their disqualification.  
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Annexure – II 

 

MINIMUM ELIGIBILITY CRITERIA 

 

 

1.  EMD for an amount of Rs.20000.00 (Rupees Twenty Thousand only) is to be submitted 

along with the tender document either in the form of Demand Draft drawn in favour of 

“Bureau of Indian Standards” Payable at Visakhapatnam or by NEFT. Bid without EMD 

amount will be rejected. 

 

 
2. (a)  Chartered Accountant firm should have registered with the ICAI under the provisions    

      of Chartered Accountant Act  
                                     (or) 

(b)  Cost Accountant firm registered with ICWAI. 
 

3. The firm should have at-least three years experience in providing accounting service to the 

Government Departments / Public Sector Undertakings (Central or State) /  Private Limited 

Company. Copy of relevant documents need to be attached. 

 
 

4. Copy of PAN registration form should be enclosed. 

 

 

5. Income Tax Return of the company/firm for the past three financial years should be 

enclosed    (Financial Year 2013-14, 2014-15 & 2015-16).  

 

6. The firm should have been registered with GST and should submit the GSTIN for providing 

the services. 

 

 

7. Service Tax Return of the Company/firm for the past three financial years should be 

enclosed.  (Financial Year 2013-14, 2014-15 & 2015-16). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

 

Annexure – III 

 TECHNICAL BID DOCUMENT 

 

Ref:  VZBO/ACCOUNTS/2017-18                                                       17 Nov 2017 

 

Documents to be submitted for Technical Bid Evaluation: 

 

Sl. 

No. 

Particulars Please specify  or 

Attach Documents wherever required. 

1 

 

DD No & Date for an amount of Rs.20000.00 

(Rupees Twenty thousand only) in favour of 

“Bureau of Indian Standards” payable at 
Visakhapatnam. (or)  NEFT Details 

 

 

 

DD No. 
 

DD Date : 
 

Date of NEFT Payment : 
 

UTR NO.  
 

2 Name of the Bidder / Firm, Office Address, 

Telephone No., Fax No., Mobile No., E-mail id. 

 

 

 

 

Bidder Name :  

 

Address :  

 

Telephone No. 

 

Fax No. 

 

Mobile No. 

 

E mail ID : 

 

 3 The firm should be registered with the ICAI or 

ICWAI to provide the professional services 

 

Yes. Copies of Certificate of ICAI/ICWAI 

registration enclosed. 

 
4 At-least three years Experience in providing 

accounting service to the Government 

Departments / Public Sector Undertakings 

(Central or State) / Pvt (Ltd) Company 

 

Yes. Copies of letters enclosed, duly attested. 

 

5 PAN Registration Form. 

 

Yes. Copies of PAN Card enclosed, duly attested. 

6 Income Tax Return of the firm for the past three 

financial years should be enclosed. (2013-14, 

2014-15 & 2015-16) 

 

Yes. Copies enclosed for 2013-14 

                                       2014-15 

                                       2015-16 

7 Service Tax Return of the firm for the past three 

financial years should be enclosed.  ((2013-14, 

2014-15 & 2015-16) 

 

Yes. Copies enclosed for 2013-14 

                                       2014-15 

                                       2015-16 

8 Copy of Provisional ID (or) GSTIN  Yes. Copies of GSTIN enclosed, duly attested. 

 

  

                                                                    

(Signature of Bidder with Name, Designation and seal) 

Date: 
Place:   
 
 
Note: Technical Bid Document (Annexure-III) without Signature of Bidder & 

Stamp of the firm shall be rejected. 
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Annexure – IV 

 

SCOPE OF ACCOUNTS WORKS 

 
 

1. The purpose of Accounting Services is to perform the routine accounting work of          BIS-

Visakhapatnam, in Tally Software as per the general principle of accounting and internal 

guidelines and to take time bound appropriate action as per the Government notifications 

from time to time. 

 

2. All transactions shall be keyed-in in tally software and report shall be generated as per 

requirement and shall maintain hard copy of Ledger book of accounts as per the 

requirements.  

 

3. Assisting in preparation of Receipts, Bank Payment Vouchers, Journal Vouchers etc, 

 

4. Preparation of Bank Reconciliation statement, Income & Expenditure & Receipts & 

Payment as per requirement. 

 

5. Maintenance of Register for all Depreciation & Written-down value of Assets.  

 

6. Preparation of Trial Balance on or before 10th of every month along-with all schedules.  

 

7. Finalization of Annual Closing of Accounts as per BIS, HQ guidelines and preparation of 

consolidated statement. 

 

8. Maintenance of party-wise ledger in respect of all advances, claims, reimbursement, 

payments, recovery and expenses. 

 

9. Preparation of TDS & TCS statement and remittance of the same within the stipulated time 

and generation of TDS certificate to the concerned parties and filing the quarterly returns 

within the stipulated time.  

 

10. Assisting Bureau in giving reply to all audit queries in respect of CAG Audit, GST, 

Professional Tax, TDS, Internal or External Audit. 

 

11. Providing advices on the matters relating to All Taxes, and TDS as per Government 

notification from time to time. 

 

12. Remittance of GST within the stipulated date and time every month taking into account of 

inputtax credit, Reverse Charge Mechanism, etc., 

 

13. Taking all actions in respect of GST and enlightening the GOI notifications to the Bureau 

from time to time. 

 

14. Filing of monthly and annual GST returns within the stipulated date and time as per the GOI 

notifications from time to time. 
 

15. Any other requirement to be completed as per GST. 
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16. A dedicated candidate with commerce graduation having thorough knowledge of accounting 

and all taxes shall be deployed on all working days (Mon to Fri) to take care of all the 

routine work. 

 

 

17. The agency accounting professional shall visit the office every fortnight to assess and to 

guide the routine work and to ensure the work are being carried out as per accounting 

principles and GOI notifications from time to time in respect of all taxes. 

 

18. The Accounting works which are originated before the award of contract and also at the 

time of award of contract in respect of all work as mentioned above from serial number   (2-

17) shall be taken up by the agency. 

 

19. Any other accounting related work as and when required by the Bureau. 

 

 

Note: Interested agency may visit our Office between 1000 h to 1600 h on all working days 

except Saturdays, Sundays and holidays  

 

 

(Name and Signature of Bidder 

with Stamp of the firm) 

 

 

Date:      

 

 

Place : 
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Annexure – V 

GENERAL CONDITIONS OF CONTRACT 

 

1. Annexure referred to in these conditions shall mean the relevant annexure appended to the 

Tender Document and the Contract. 

 

2. Bureau shall mean Bureau of Indian Standards established under the Bureau of Indian 

Standards Act, 1986/Bureau of Indian Standards Act, 2016. 

 

3. Bid means the Contractor’s priced offer to the Bureau for providing Accounting Services 
Contract. 

 

4. Commencement Date means the date upon which the Contractor receives the notice to 

commence the rendering of services at specified place.   

 

5. Competent Authority shall mean any officer authorized by the Bureau to act on behalf of 

the Bureau under this contract.  

 

6. Contract shall mean and include the Tender Notice, instructions to bidders, terms and 

conditions of contract, Letter of Acceptance, the Offer, the Agreement and mutually 

accepted conditions in the authorized correspondence exchanged with the bidder by the 

Bureau and any other document forming part of the contract.   

 

7. Contract Amount shall mean the sum quoted by the Contractor in his bid and accepted by 

the Bureau.   

 

8. Contractor shall mean the individual or firm or company whether incorporated or not, 

undertaking the Contract and shall include legal representatives of such individual or 

persons composing such firm or unincorporated company or successors of such firm or 

company as the case may be and permitted assigns of such individual or firm or company.  

 

9. Scientist – F & Head  shall mean the Scientist – F & Head  of the Bureau, for the time 

being holding that office and also his successor and shall include any officer authorized by 

him.  

 

10. Government shall mean the Central Government.  

 

11. Letter of Acceptance means the formal acceptance letter given by the Contractor.   

 

12. Services shall mean the services to be provided to the Bureau by the Contractor as stated in 

the Contract.   

 

13. Tender means formal invitation by the Bureau to the prospective bidders to offer rates for 

providing Accounting Services for BIS, Visakhapatnam.   

 

14. Parties to the Contract: The parties to the contract shall be the Contractor, whose offer is 

accepted by the Bureau; and the Bureau.  
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15. The person signing the offer or any other document forming the part of Contract on behalf 

of other persons of a firm shall be deemed to have due authority to bind such person/s or the 

firm as the case may be, in all matters pertaining to the Contract. If it is found that the 

person concerned has no such authority, the Bureau may, without prejudice to any other 

Civil/Criminal remedies, terminate the Contract and hold the signatory and / or the firm 

liable for all costs and damages for such termination. 

 

16. Performance Security: To ensure due performance of the contract, an interest-free deposit, 

as defined in Annexure –I shall be deposited by the contractor in the form of either Demand 

Draft in favour of “Bureau of Indian Standards‟ payable at “Visakhapatnam” or by NEFT.  
 

17. Performance Security shall remain valid for a period of sixty days beyond the date of 

completion of all contractual obligations of the contractor.  The Performance Security shall 

be returned to the Contractor by the Bureau after sixty days of completion.  However, if any 

outstanding dues, recovery on the part of Contractor, the same shall be adjusted with 

Performance Security and the balance will be refunded. In case of breach of Contract, the 

Performance Security will be forfeited. 

 

18. Contract Documents: The several Contract documents forming the Contract shall be taken 

as mutually explained to one party by the other, but in case of ambiguities or discrepancies 

the same shall be explained and harmonized by the Competent Authority of the Bureau who 

shall issue to the Contractor necessary instruction thereon and in such event unless 

otherwise provided in the Contract the priority of the documents forming the contract shall 

be as follows:  

(i) The Agreement   

(ii) The Conditions of Contract  

(iii) Tender Notice and Tender Document  

(iv) Letter of Acceptance 

(v) Any other correspondence exchanged between the parties in connection with 

the contract.        

(vi) The Bureau’s Offer letter (Work order)   
 

19. Validity of the Contract: The Contract shall be valid for a period of one year from the date 

of award of Contract which can be extended for further period of two years with the same 

rates and Terms & Conditions subject to mutual consent between the Bureau and the 

Contractor and satisfactory performance by the contractor during the contract period. 

 

20. Scope of work:  The contractor shall provide Accounting Services as per the Scope of work 

given in Annexure IV.    

 

21. Payment Terms: The payment of bills of the contract will be made only through NEFT and 

for the same bank details shall be provided for making payment. The payment will be made 

after deduction of applicable taxes in accordance to Income Tax Act, 1961 as per the 

Government notification from time to time.   

 

22. Suspension of Contract: The Bureau shall be at liberty at any time to temporarily suspend 

this Contract on giving 24 hours notice in writing to the Contractor for breach of any of the 

terms and conditions of this Contract for insufficient service or misconduct of the Contractor 

as to which the decision of the Bureau shall be final and the Contractor shall not be entitled 

to any change or compensation by reason thereof.  

 

 

23. Termination by the Bureau: It shall also be lawful for the Bureau to terminate the 

Agreement at any time without assigning any reason and without being liable for loss or 
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damage which the Contractor may suffer by reason of such termination, by giving the 

Contractor one month notice in writing by the Bureau for such termination. Any such 

termination shall be without prejudice to any other right of the Bureau under the Contract.  

 

24. Contractor’s right to terminate: If the Contractor decides to terminate the Contract before 

the end of contract period, the Contractor has to give an advance intimation of at least 30 

days. If the Contractor terminates the agreement without prior notice of 30 days, then the 

entire security deposit will be forfeited.  

 

25. Deployed person shall be a B.Com Graduate and also well conversant with tally software 

and MS Office in performing the accounting work. Copy of the qualification and experience 

certificate of the deployed person shall be enclosed. 

 

26. The contractor shall deploy qualified and experienced personnel in performing the job as per 

the Bureau requirements and shall complete the assigned task within the stipulated time as 

and when required.  

 

27. The deployed persons shall maintain decent behavior and shall strictly adhere the general 

principle of code of conduct in the office.  

 

28. The Bureau shall remove any of the deployed person from the assigned job, if it is found 

that the assigned work are not being carried-out as per standards or not adhering the code of 

conduct.  

 

29. The contractor is solely responsible for disbursement of wages to the deployed personnel 

and also liable for any benefits in respect of EPF, ESI and other statutory compliance of 

Government Ordinance from time to time. 

 

30. The contractor is solely responsible for any of the compensation to the deployed personnel 

and also liable for other statutory compliance of Government Ordinance from time to time in 

respect of any injury / accident that causes in office premise 

 

31. Force Majeure Clause: If at any time during the continuance of this Contract, the 

performance in whole or in part by either party of any obligation under this contract shall be 

prevented or delayed by the reasons of any war, hostility, acts of the public enemy, 

epidemics, civil commotion, sabotage, fires, floods, explosion, quarantine restrictions, 

strikes, lockouts or act of God (hereinafter referred to as such acts) provided notice of 

happening of such event is given by one party to the other within 21 days from the date of 

occurrence thereof, neither party shall be by reasons of such event, be entitled to terminate 

this contract nor shall either party have any claim for damages against the other in respect of 

such non-performance or the delay in performance, and deliveries under the contract shall be 

resumed as soon as practicable after such event has come to an end or ceased to exist, and 

the decision of the Scientist -  F & Head of the Bureau as to whether the deliveries have 

been so resumed or not, shall be final and conclusive, PROVIDED FURTHER that if the 

performance in whole or part of any obligation under this contract is prevented or delayed 

by reason of any such event for a period exceeding 60 days, either party may at its option 

terminate the contract provided also that the Bureau shall be at liberty to take over from the 

Contractor at a price to be fixed by Scientist F & Head, which shall be final. 
 

32. Corrupt or Fraudulent Practices: The Bureau requires that the Bidders under this Bid 

observe the highest standards of ethics during the procurement and execution of such 

Contracts. Accordingly, the Bureau defines the terms set forth as follows: 
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33. Corrupt practice means the offering, giving, receiving or soliciting of anything of value to 

influence the action of the public official in the procurement process or in contract 

execution; and 

 
 

34. “Fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence a procurement 
process or a execution of a contract to the detriment of the Bureau, and includes collusive 

practice among Bidders (prior to or after Bid submission) designed to establish Contract 

Prices at artificial non-competitive levels and to deprive the Bureau of the benefits of the 

free and open competition.  

 
 

35. The Bureau will reject a proposal for award if it determines that the Contractor has engaged 

in corrupt or fraudulent practices before, during or after the period of contract; The Bureau 

will hold the Contractor ineligible to be awarded a contract, either indefinitely or for a 

period of 24 months from the date of declaring the contractor ineligible if it at any time 

determines that the Contractor has engaged in corrupt and fraudulent practices in competing 

for, or in executing the Contract. 

 

36. Confidentiality: The Contractor shall not divulge or disclose proprietary knowledge 

obtained while providing Accounting  Services under this Contract to any person, without 

the prior written consent of the Bureau.  

 

37. Publicity: Any publicity by the Contractor in which the name of the Bureau is to be used, 

should be done only with the explicit written permission of the Bureau. 

 

38. Disputes & Arbitration: The Bureau and the Contractor shall make every effort to resolve 

amicably by direct informal negotiation, any disagreement or dispute arising between them 

under or in connection with the contract. If a dispute(s) of any kind whatsoever that cannot 

be resolved the same shall be referred to the Arbitrator, appointed by the BIS 

Visakhapatnam. The provisions of the Indian Arbitration and Conciliation Act, 1996 shall 

apply. 

 

39. Mode of serving Notice: Communications between Parties which are referred to in the 

Contract are effective only when in writing. A notice shall be effective only when it is 

delivered (in terms of Indian Contract Act).  

 

40. All notices shall be issued by the authorized officer of the Bureau unless otherwise provided 

in the Contract. In case, the notice is sent by registered post to the last known place or abode 

or business of the Contractor, it shall be deemed to have been served on the date when in the 

ordinary course of post these would have been served on or delivered to it.  

 

41. Governing language: Governing language for the entire contract and communication 

thereof shall be English. 

 

42. Law: The contract shall be governed and interpreted under Indian Laws.  

 

43. Legal Jurisdiction: No suit or other proceedings relating to performance or breach of 

Contract shall be filed or taken by the Contractor in any Court of law except the competent 

Courts having jurisdiction within the local limits of Visakhapatnam only.  

 

44. Stamp duty: The Contractor shall bear and pay any stamp duty and registration charges in 

respect of the Contract. 
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Annexure – VI 

AGREEMENT 

 

THIS AGREEMENT made on this _______ day of ________2017 between 

M/s____________________ (Name and Address of the Contractor) (hereinafter referred to as the 

CONTRACTOR, which expression shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, 

be deemed to mean and include its successors and assigns) of the ONE PART and the Bureau of 

Indian Standards Visakhapatnam Branch  Office, 1st Floor, C-Block, Udyog Bhavan, VUDA 

Complex, Siripuram Junction, Visakhapatnam 530003 (hereinafter referred to as the BUREAU, 

which expression shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean 

and include its successors and assigns) of the OTHER PART.  

WHEREAS the Contractor is a service provider. 

 

AND WHEREAS the Bureau is a Statutory body functioning under the Ministry of Consumer 

Affairs, Food & Public Distribution, Government of India. The Bureau intends to Provide 

Accounting Services and  therefore, invited bids through Open or Advertised / Limited / Single 

Tender enquiry dated __________  

 

WHEREAS the Contractor (successful bidder) submitted his bid vide _________ in accordance 

with the bid document and was selected as successful bidder‟ pursuant to the bidding process and 
negotiation on contract prices, awarded the “Letter of Acceptance‟ (LoA) No._____ to the 
Contractor on __________.  

 

BOTH THE PARTIES HERETO agree to abide the terms and conditions as mentioned in 

Conditions of Contract of Tender Document”.   
 

____________________                               _________________________________  

(Signature of Authorized Officer                                 (Signature of Contractor/  Authorized                 

    of the Bureau)                                                            Representative) 

 

Name _________________                                    Name ___________________________  

 

Designation_____________                                              Designation _______________________ 

 

Mobile No.  _____________                                            Mobile No.  _____________ 

 

Address_________________                                  Address__________________________  

________________________                                    _________________________________   

 

Email ID : ________________                                          Email ID : ________________ 

Seal of the Bureau                                                            Seal of the Firm/Company           

 

 

Witness:                                         Witness:  

_________________________                                   __________________________________  

(Signature)                                         (Signature)  

 

Name of Witness____________                              Name of Witness______________________  

Mobile No.  _____________                                         Mobile No.  _____________ 

 

Address_________________                               Address____________________________  

________________________                                          ___________________________________ 

Email ID : ________________                                        Email ID : ________________ 
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Annexure – VII 

FINANCIAL BID DOCUMENT 

 

Ref:  VZBO/ACCOUNTS/2017-18                                                    17  Nov 2017 

 

 

1. The agency willing to provide Accounting Services shall give their bid value as follows. 

 

 

 

Sl. 

No. 

Bid Value for providing  

Accounting Services per month Excluding applicable Taxes 

 

1 

 

Amount in figures:  Rs. 

 

 

 

Amount in words: Rs. 

 

 

 

 

 

Note: Financial Bid Document (Annexure-VII) without Signature of the Bidder and Stamp of 

the firm will be rejected. 

 

We have studied all the terms & condition of the Tender Document, Minimum Eligibility 

criteria, Scope of Work, and General Condition of the Contract and agree for all the terms & 

conditions of the contract in Tender Document. 

 

 

 

 

                                                                                    Signature :   

 

                   Name of the Bidder :   

                                 Designation:                                                                                  

 

 

 

                                                                  Stamp of the Firm :      

Date: 

 

Place:             



 

 

                                                                 Visakhapatnam Branch Office: 

  BUREAU OF INDIAN STANDARDS      1st Floor, C Block, Udyog Bhavan 

       VUDA Complex, Siripuram Junction, 
                                                                 Visakhapatnam – 530003. 

 

Phone :  0891-2712831,34   FAX :    +91-0891-2712837               E-mail :      vbo@bis.gov.in 

Website   :   www.bis.gov.in 

 

Ref:  VZBO/ACCOUNTS/2017-18                                                    17 Nov 2017 

 

ॐऺचना ऺॕशाएं प्रदान करनॕ कॕ लिए लनलशदा लनलशदाएं 

 

भारतॎय मानक ब्यॐरख़, 1 लाल, ऺॎ ब्लॗक, उद्यख़ग भशन, शॎयॐडॎए कॗम्प्लॕक्स, सऺररपॏरम जंक्शन, सशषाखापत्तनम 530003  सनसशदा कॕ 
सलए पात्र चार्टडट अकाउंर्ेंर् फमट या कॗस्ट एकाउंर्ेंर् फमट ऺॕ दख़ बख़लॎ प्रणासलयख़ ंकॕ तऻत मॏऻरबंद सनसशदाएं उपयॏटक्त पतॕ पर  
 

 

ऺॎलबंदॎ बख़लॎ-पत्र कॕ ऺाथ-ऺाथ ईएमडॎ रासष कॕ ऺाथ , जख़ सशसिशत ॺप ऺॕ भरा और ऻस्ताक्षररत ऻॖ, शॖज्ञासनक-एफ और प्रमॏख कख़ 
ऺंबख़सित सकया जाना चासऻए और 08 लदऺम्बर 2017, 1400 एच या उऺऺॕ पऻलॕ उपयॏटक्त पतॕ पर पहंचॕ। सनयत ऺमय और तारॎख 
कॕ बाद प्राप्त सनसशदा कख़ ऺंसक्षप्त ॺप ऺॕ अस्वॎकार कर सदया जाएगा। सनसशदा दस्ताशॕज भारतॎय मानक ब्यॐरख़, 1 लाल, ऺॎ ब्लॗक, 

उद्यख़ग भशन, शॏडा पररऺर, सऺरॎपॏरम जंक्शन, सशषाखापत्तनम 530003 ऺॕ प्राप्त सकया जा ऺकता ऻॖ या ऻमारॎ शॕबऺाइर् 
www.bis.gov.in ऺॕ भॎ डाउनलख़ड सकया जा ऺकता ऻॖ। 

 

  
बयाना रासष:                           ॹ। 20000.00 (कॕशल बॎऺ ऻजार ॹपयॕ) भारतॎय मानक ब्यॐरख़ कॕ  
                                                                                      पक्ष में डॎडॎ या NEFT कॕ माध्यम ऺॕ (सनयम 17 कॎ आइर्मदॕखें)। 
  

सनसशदा दस्ताशॕज जारॎ करना:                17 नशंबर 2017 ऺॕ 07 लदऺम्बर  2017 तक 

                                                                             (1000h और 1600h कॕ बॎच ऺभॎ लदनख़ ंकख़ छख़ड़कर 

                                                                             षलनशार, रलशशार और छॏ लियां) 
                                                                             (08 लदऺम्बर  2017 तक 1200 घंटॕ तक) 

       
 

सनसशदा प्रस्तॏत करनॕ कॎ अंसतम सतसथ:        08 लदऺम्बर  2017 (षॏक्रशार)  तक 1400 घंटॕ  
 

 

सनसशदा खख़लनॕ का सदनांक और ऺमय:        08 लदऺम्बर  2017 (षॏक्रशार) - 1500 एच (तकनॎकॎ बख़िॎ) 
 

 

 
 

 
 

 

 ईएमडॎ रासष कॕ सलए डॎडॎ या एनईएफर्ॎ भॏगतान कॕ सशशरण सनसशदा  दस्ताशॕज कॕ बख़लॎ मॐल्य कॕ ऺाथ ऺंलग्न ऻख़ना चासऻए; अन्य, 

बख़लॎ कॕ   सलए सनसशदा दस्ताशॕज स्वॎकार नऻॎ ंसकया जाएगा। (सनयम और षतों कॕ आइर्म 17 दॕखें)।                                                                

 
                                                                   
 
 

     ब्यॐरख़ सकऺॎ भॎ कारण कॕ सबना सकऺॎ भॎ सनसशदा कख़ स्वॎकार / अस्वॎकार करनॕ का असिकार रखता ऻॖ और अंसतम और 
बाध्यकारॎ ऻख़गा: 
                                                                                                                                   जॕ.ए. लऺद्दॎकॎ 
                                                                                                                               शॖज्ञालनक - एफ एंड ऻॕड 

                                                                                                                             बॎआईएऺ - लशषाखापत्तनम                                                
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 अनॏलग्नक - I 
                                                                                 लनयम एशं षतें 

 
1.          सनसशदा दस्ताशॕज भारतॎय मानक ब्यॐरख़, 1 लाल, ऺॎ ब्लॗक, उद्यख़ग भशन, शॎयॐडॎए कॗम्प्लॕक्स, सऺररपॏरम जंक्शन, 

सशषाखापत्तनम 530003 ऺॕ प्राप्त सकया जा ऺकता ऻॖ। सनसशदा दस्ताशॕज कख़ ऻमारॎ शॕब ऺाइर् www.bis.gov.in ऺॕ भॎ 
डाउनलख़ड सकया जा ऺकता ऻॖ। 

 

http://www.bis.gov.in/


2. तकनॎकॎ बख़लॎ और सशत्तॎय बख़लॎ कख़ अलग-अलग सलफाफॕ में ऺॎल करना चासऻए "तकनॎकॎ बख़लॎ" और 
"सशत्तॎयबख़लॎ" और दख़नख़ ं इन दख़नख़ ं सलफाफॕ कख़ "तॎऺरॕ सलफाफॕ में" लॕखा ऺॕशा प्रदान करनॕ कॕ सलए सनसशदा " ॏऺपर-

स्क्रिइंसगंग में रखा जाना चासऻए। यऻ तॎऺरॎ सलफाफा कख़ भारतॎय मानक ब्यॐरख़ कॕ शॖज्ञासनक-एफ एंड ऻॕड, कख़ बंद कर 
सदया जाना चासऻए और उऺॕ सनिाटररत ऺमय ऺॕ पऻलॕ या उऺऺॕ पऻलॕ ऻाथ सशतरण या पख़स्ट या कॐ ररयर ऺॕ कायाटलय में पहंचा 
ऻख़ना चासऻए। ऺॎलबंद षतट कॕ सबना बख़लॎ दस्ताशॕज पर सशचार नऻॎ ंसकया जाएगा। तकनॎकॎ बख़लॎ और सशत्तॎय बख़लॎ दख़नख़ ं
पर ऻस्ताक्षर और मॏऻरबंद ऻख़गॕं। अन्यथा, इऺॕ अस्वॎकार कर सदया जाएगा। 

 

3.  उक्त सतसथ और ऺमय कॕ बाद प्राप्त बख़लॎ कख़ खाररज कर सदया जाएगा। इऺसलए, ऐऺॎ बख़लॎ कख़ बख़लॎदाता    
                कख़ बंद नऻॎ ंसकया जाएगा। 

 

 

4. सनसशदा दॕनॕ कॕ बाद ऺक्षम प्रासिकारॎ द्वारा सनसशदा दस्ताशॕज में सकए गए कख़ई भॎ बदलाश सनसशदा   
      दस्ताशॕज भॕजनॕ ऺॕ पऻलॕ सनसशदा प्रस्तॏत करनॕ कॕ सलए षॏस्क्रि कॕ ॺप में ॐऺसचत सकया जाएगा। 

 
5. सनसशदा दस्ताशॕज में कऻॎ ंभॎ कख़ई बदलाश नऻॎ ंसकया जा ऺकता ऻॖ। यसद इनमें ऺॕ कख़ई भॎ पाया जाता ऻॖ,     

                तख़ सनसशदा दस्ताशॕज कख़ ऺंसक्षप्त ॺप ऺॕ अस्वॎकार कर सदया जाएगा 
 

6. सनसशदा दस्ताशॕज में कऻॎ ंभॎ कख़ई बदलाश नऻॎ ंसकया जा ऺकता ऻॖ। यसद इनमें ऺॕ कख़ई भॎ पाया जाता ऻॖ, तख़ सनसशदा 
दस्ताशॕज कख़ ऺंसक्षप्त ॺप ऺॕ अस्वॎकार कर सदया जाएगा। 

 

7. सनसशदा कख़ खख़लनॕ कॎ तारॎख ऺॕ 90 सदनख़ ंकॎ अशसि कॕ सलए शॖि ऻख़गा। 

 
8. बख़लॎदाता बख़लॎ कॎ शॖिता अशसि कॕ दग़रान ब्यॐरख़ कॎ ऺऻमसत कॕ सबना अपनॎ बख़लॎ रद्द कर दॕगा या अपनॕ  

                सनयमख़ ंऔर षतों कख़ अलग नऻॎ ंकरॕगा। यसद बख़लॎदाता बख़लॎ कख़ रद्द कर दॕता ऻॖ या इऺकॕ सनयमख़ ंया    
                   षतों कख़ बदलता ऻॖ, तख़ बयाना रासष जमा जब्त कर लॎ जाएगॎ। 

 

9. फॖक्स या ई-मॕल कॕ माध्यम ऺॕ प्राप्त बख़लॎ कख़ खाररज कर सदया जाएगा। 
 

10. इऺ घर्ना में सक बख़लॎ प्रस्ताशख़ ंकख़ जमा करनॕ कॕ सलए सनसदटष्ट तारॎख कख़ अशकाष घख़सित सकया गया ऻॖ,  

               तख़ बख़लॎ अगलॕ कायट सदशऺ पर सनिाटररत ऺमय तक प्राप्त कॎ जाएगॎ। 

 

11. बख़लॎदाता अपनॎ प्रस्तॏसतकरण कॕ बाद अपनॕ प्रस्ताश कख़ शापऺ कर ऺकता ऻॖ, बषते उऺ ऺमय कॎ ऺमास्क्रप्त  
      सतसथ और प्रस्ताश प्रस्तॏत करनॕ कॕ सलए सनिाटररत ऺमय ऺॕ पऻलॕ सनकाऺॎ का सलस्क्रखत नख़सर्ऺ प्राप्त ऻख़ताऻॖ। 
 

12. बख़लॎदाता या बख़लदाता कॕ असिक॑त व्यस्क्रक्त कख़ बख़लॎ खख़लनॕ में भाग लॕनॕ कॎ अनॏमसत ऻॖ और उऺॎ कॕ सलए  
      उन्हें पऻचान पत्र या प्रासिकरण पत्र प्रस्तॏत करना चासऻए। बख़लॎदाता या प्रसतसनसि कॎ अनॏपस्क्रथथसत, उद्घार्न    
      प्रसिया कॎ शॖिता पर भरख़ऺा नऻॎ ंकरॕगॎ। 

 

13. इऺ कायट पर स्पष्टॎकरण पानॕ कॕ सलए षसनशार, रसशशार और ऺाशटजसनक अशकाष कख़ छख़ड़कर सकऺॎ भॎ  
      कायट सदशऺ पर बख़लॎदाता ऻमारॕ कायाटलय कख़ 1000 ऺॕ 1600 बजॕ कॕ बॎच जा ऺकता ऻॖ। 
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14. सनसशदा ॐऺचना और ऺामान्य स्क्रथथसतयां अनॏबंि का सऻस्सा बनेंगॎ। 

 

15. इऺ ब्यॐरख़ कख़ इऺ सबड पर काम कॕ दायरॕ कख़ बढानॕ / कम करनॕ का असिकार ॏऺरसक्षत ऻॖ। 

 
 

16. बख़लॎदाता कॕशल सनसदटष्ट प॑ष्ठ में सशत्तॎय बख़लॎ का उद्ि॑त करॕगा (अनॏलग्नक-ऺात)। 
                                                    

17. बख़लॎदाता बयाना रासष 20000.00 ॹपयॕ (कॕशल बॎऺ ऻजार ॺपए) बकाया रासष जमा (ईएमडॎ) कॎ तरफ जमा 
करॕगा। बकाया िन कॕशल भारतॎय मानक ब्यॐरख़, सशषाखापत्तनम कॕ पक्ष में सडमांड डर ाफ्ट / एनईएफर्ॎ कॕ ॺप में जमा 
सकया जाएगा। 

 

NEFT Details for payment of EMD 

 

i) Name    : Bureau of Indian Standards 

ii) Account No   : 16490200000456  

iii) IFSC CODE   :  IOBA0001649 

iv) Bank Name and place  : Indian Overseas Bank 

                                                                      Visakhapatnam – 530 003 



 

18. ईएमडॎ रासष कॕ सबना बख़लॎ दस्ताशॕज कख़ अंसतम ॺप ऺॕ अस्वॎकार कर सदया जाएगा और बख़लॎ कॕ सलए अयख़ग्य घख़सित 
सकया जाएगा। 

 
19. अऺफल बख़लॎदाता कॕ ईएमडॎ कख़ ऺफल बख़लॎदाता कॕ अनॏबंि कॕ पॏरस्कार कॕ बाद और शॖि बख़लॎदाता कॕ ऺाथ 

ऺमझग़तॕ पर ऻस्ताक्षर करनॕ या शॖिता अशसि कॎ ऺमास्क्रप्त पर या जख़ भॎ पऻलॕ ऻख़, 30 तॎऺ सदनख़ ंकॕ भॎतर शापऺ सकया 
जाएगा। 

 
20. ऺफल बख़लॎदाता "शकट  ऑडटर" कॎ प्रास्क्रप्त कॎ तारॎख ऺॕ ऺात सदन पऻलॕ या इऺऺॕ पऻलॕ 50,000.00 ॹपयॕ (कॕशल पचाऺ 

ऻजार ॹपयॕ) कॎ प्रदषटन ॏऺरक्षा रासष का भॏगतान करॕगा, और ऺफल बख़लॎदाता कॎ ईएमडॎ रासष जब्त कर दॎ जाएगॎ और 
यऻ आदॕष अगलॕ ऺफल बख़लॎदाता कख़ रखा जाएगा। 

 
21. ऺफल बख़लॎदाता "शकट  ऑडटर" प्राप्त ऻख़नॕ कॕ दऺ सदनख़ ंकॕ भॎतर काम षॏॺ करॕगा, और ईएमडॎ रासष और ऺफल 

बख़लॎदाता कॎ प्रदषटन ॏऺरक्षा रासष कख़ जब्त कर सलया जाएगा और यऻ आदॕष अगलॕ ऺफल बख़लॎदाता । 

 
22. तकनॎकॎ बख़लॎ ऻमारॕ कायाटलय में कऻा तारॎख और ऺमय पर खख़ला जाएगा। 

 
23. षॏॺ में, अनॏबंि एक शिट कॎ अशसि कॕ सलए शॖि ऻख़गा सजऺॕ एक शिट कॎ अगलॎ अशसि कॕ सलए बढाया जा ऺकता ऻॖ, 

अनॏबंि ऺॕशाओ ंकॕ ऺंतख़िजनक प्रदषटन और ब्यॐरख़ और ठॕकॕदारख़ ंकॕ बॎच परस्पर ऺऻमसत कॕ अिॎन; ऺमान षतों और षतट 
और अनॏबंि कॎ दर कॕ ऺाथ। 

 

24. इऺ घर्ना में सक बख़लॎ प्रस्ताश प्रस्तॏत करनॕ कॕ सलए एक सनसित तारॎख अशकाष घख़सित कॎ जातॎ ऻॖ, तख़ बख़लॎ अगलॕ 
कायट सदशऺ पर सनिाटररत ऺमय तक प्राप्त कॎ जाएगॎ। 

25. तकनॎकॎ बख़सलयख़ ंका मॐल्यांकन बख़लॎदाता द्वारा प्रस्तॏत उपलब्ध दस्ताशॕजख़ ंकॕ आिार पर सकया जाएगा। बख़लॎ लगानॕ 
शालख़ ंकॎ परॎक्षा, मॐल्यांकन, तॏलना और यख़ग्यता कॎ ऺऻायता कॕ सलए, ब्यॐरख़ बख़लॎदाता ऺॕ स्पष्टॎकरण मांगा। यसद सनिाटररत 
ऺमय कॕ भॎतर उत्तर प्राप्त नऻॎ ंऻख़ता ऻॖ, तकनॎकॎ बख़लॎ पर सशचार नऻॎ ंसकया जाएगा। 

 
26. तकनॎकॎ बख़लॎ खख़लनॕ कॕ सलए कॕशल एजेंसऺयां उत्तॎणट ऻख़तॎ ऻैं और षॕि एजेंऺॎ कख़ उनकॎ अयख़ग्यता कॕ बारॕ में ॐऺसचत 

सकया जाएगा। 
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अनॏलग्नक - II 
 

न्यॐनतम यख़ग्यता मानदंड 

 

1.  20000.00 ॹपयॕ (कॕशल बॎऺ ऻजार ॺपए) कॎ रासष कॕ सलए ईएमडॎ, सनसशदा दस्ताशॕज कॕ ऺाथ या तख़ "भारतॎय मानक 
ब्यॐरख़" कॕ पक्ष में तॖयार सडमांड डर ाफ्ट कॕ ॺप में प्रस्तॏत सकया जाना ऻॖ, सजऺॕ सशषाखापत्तनम में या एनईएफर्ॎ (एनईएफर्ॎ 
सशशरण) में दॕय ऻख़गा ऺंलग्न ऻख़ना चासऻए)। ईएमडॎ रासष कॕ सबना बख़लॎ कख़ खाररज कर सदया जाएगा। 

 
2.  (ए) चार्टडट एकाउंर्ेंर् फमट कख़ चार्टडट अकाउंर्ेंर् एक्ट कॕ प्राशिानख़ ंकॕ तऻत आईऺॎएआई कॕ पाऺ पंजॎक॑त  

                 ऻख़ना चासऻए था 
                                                                      (या) 
                 (बॎ) आईऺॎडब्ल्यॐएआई कॕ ऺाथ पंजॎक॑त एक लागत लॕखाकार फमट 
 

3. ऺरकारॎ सशभागख़ ं/ ऺाशटजसनक कॕ्षत्र कॕ उपिमख़ ं(कें द्रॎय या राज्य) / प्राइशॕर् सलसमरॕ्ड कंपनॎ कख़ फमट कख़           
       लॕखांकन ऺॕशा प्रदान करनॕ में कम ऺॕ कम तॎन शिट का अनॏभश ऻख़ना चासऻए। ऺंबंसित दस्ताशॕजख़ ंकॎ प्रसत   
       ऺंलग्न करना आशʴक ऻॖ। 

 
4. पॖन पंजॎकरण फॗमट कॎ प्रसत ऺंलग्न ऻख़ना चासऻए। 

 
5. सपछलॕ तॎन सशत्तॎय शिों कॕ सलए कंपनॎ / फमट कॎ आयकर ररर्नट ऺंलग्न सकया जाना चासऻए                   

               (सशत्तॎय शिट 2013-14, 2014-15 और 2015-16)। 

 
 

6. फमट जॎएऺर्ॎ कॕ ऺाथ पंजॎक॑त ऻख़ना चासऻए और ऺॕशाओ ंकख़ उपलब्ध करानॕ कॕ सलए जॎएऺर्ॎआईएन कख़   
                प्रस्तॏत करना चासऻए। 

 



 
7. सपछलॕ तॎन सशत्तॎय शिों कॕ सलए कंपनॎ / फमट कॎ ऺॕशा कर ररर्नट ऺंलग्न ऻख़ना चासऻए।                        

        (सशत्तॎय शिट 2013-14, 2014-15 और 2015-16)। 
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                                                                                         अनॏलग्नक - III 
तकनॎकॎ बख़लॎ दस्ताशॕज 

Ref:  VZBO/ACCOUNTS/2017-18                                                    17 Nov 2017 
 

तकनॎकॎ बख़लॎ मॐल्यांकन कॕ सलए जमा सकए जानॕ शालॕ दस्ताशॕज: 
ि 
ऺंख्या 
। 

 

 
सशशरण 

क॑पया सनसदटष्ट करें  या 
जऻां आशʴक ऻख़ शऻां दस्ताशॕज़ ऺंलग्न करें । 
सशशरण 

 

1 

 

सशषाखापत्तनम में "भारतॎय मानक ब्यॐरख़" कॕ पक्ष में 20000.00 
ॹपयॕ (कॕशल बॎऺ ऻजार ॹपयॕ) कॎ रासष कॕ सलए डॎडॎ ऺंख्या 
और तारॎख। (या) एनईएफर्ॎ सशशरण 

 

डॎडॎ ऺं। 
 

डॎडॎ सतसथ: 
 

एनईएफर्ॎ भॏगतान कॎ सतसथ: 
 

यॐर्ॎआर नख़ 
 

2  
बख़लॎदाता / फमट, कायाटलय का पता, रॕ्लॎफख़न नंबर, फॖक्स नंबर, 

मख़बाइल नंबर, ई-मॕल आईडॎ का नाम 

 

 

 

 

बख़लॎदाता का नाम: 
 

पता: 
 

रॕ्लॎफख़न नंबर। 
 

फॖक्स नऻॎ।ं 
 

मख़बाइल नऻॎ ंऻॖ। 
 

ईमॕल आईडॎ : 
 

 
3  

पॕषॕशर ऺॕशाओ ंकख़ प्रदान करनॕ कॕ सलए फमट कख़ आईऺॎएआई या 
आईऺॎडब्ल्यॐएआई कॕ ऺाथ पंजॎक॑त ऻख़ना चासऻए 

ऻााँ। आईऺॎएआई / आईऺॎडब्ल्यॐएआई पंजॎकरण प्रमाण पत्र कॎ 
प्रसतयां ऺंलग्न ऻैं I 
 

4 ऺरकारॎ सशभागख़ ं/ ऺाशटजसनक कॕ्षत्र कॕ उपिमख़ ं(कें द्रॎय या राज्य) 
/ प्राइशॕर् (सल।) कंपनॎ कख़ लॕखा ऺॕशा प्रदान करनॕ में कम ऺॕ कम 
तॎन शिट का अनॏभश 

ऻााँ। ऺंलग्न पत्रख़ ंकॎ प्रसतयां, सशसिशत ॺप ऺॕ प्रमासणत 

5  
पॖन पंजॎकरण फॗमट 

ऻााँ। ऺंलग्न पॖन काडट कॎ प्रसतयां, सशसिशत ॺप ऺॕ प्रमासणत 

 

6 सपछलॕ तॎन सशत्तॎय शिों कॕ सलए फमट कॎ आयकर ररर्नट ऺंलग्न 
ऻख़ना चासऻए। (2013-14, 2014-15 और 2015-16) 

ऻााँ। प्रसतयां ऺंलग्न कॎ गईं   2013-14 
                                              2014-15 
                                              2015-16 

 
7 सपछलॕ तॎन सशत्तॎय शिों कॕ सलए फमट कॎ ऺॕशा कर ररर्नट ऺंलग्न 

ऻख़ना चासऻए। ((2013-14, 2014-15 और 2015-16) 
ऻााँ। प्रसतयां ऺंलग्न कॎ गईं   2013-14 
                                              2014-15 
                                              2015-16 

 
8 अनंसतम आईडॎ कॎ प्रसतसलसप (या) जॎएऺर्ॎआईएन ऻााँ। जॎएऺर्ॎआईएन कॎ प्रसतयां ऺंलग्न, सशसिशत अनॏप्रमासणत 

 
                                                                                                 (बख़लॎदाता का नाम और ऻस्ताक्षर 

                                                                                            फमट कॕ सर्कर् कॕ ऺाथ) 
तारॎख: 
जगऻ:  
                 नख़ट: लफक्स्ड कॕ बख़िॎदाता और स्टाम्प कॕ ऻस्ताक्षर कॕ लबना तकनॎकॎ बख़िॎ दस्ताशॕज (अनॏिग्नक- III) कख़   
                            खाररज कर लदया जाएगा। 
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                अनॏलग्नक - IV 

 

                                                                              खातख़ ंका कायट काम करता ऻॖ 



 
 

1.  अकाउंसरं्ग ऺसशटऺॕज का उदॕ्दʴ लॕखांकन और आंतररक सदषासनदेषख़ ं कॕ ऺामान्य सऺिांत कॕ अनॏऺार और ऺमय-

ऺमय पर ऺरकार कॎ ॐऺचनाओ ं कॕ अनॏऺार ऺमयबि उसचत कारटशाई करनॕ कॕ सलए, रॖ्लॎ ऺॗफ्टशॕयर में बॎआईएऺ-

सशषाखापत्तनम कॕ सनयसमत अकाउंसरं्ग कायट करना ऻॖ। 

 
2.  ऺभॎ लॕन-दॕन समलान शालॕ ऺॗफ़्र्शॕयर में ऻख़गॕं और आशʴकता कॕ अनॏऺार ररपख़र्ट तॖयार कॎ जाएगॎ और 

आशʴकताओ ंकॕ अनॏऺार खातख़ ंकॎ लॕजर बॏक कॎ ऻाडट कॗपॎ कख़ बनाए रखॕगा। 

 
 3.      प्रास्क्रप्तयां, बैंक भॏगतान शाउचर, जनटल शाउचर आसद कॎ तॖयारॎ में ऺऻायता करना, 
4.  आशʴकता कॕ अनॏऺार बैंक ऺमामॕलन शक्तव्य, आय और व्यय और प्रास्क्रप्तयां और भॏगतान कॎ तॖयारॎ। 

 
       5. ऺभॎ मॐल्यह्राऺ और ऺंपसत्त कॕ सलस्क्रखत डाउन मॐल्य कॕ सलए रसजस्टर का रखरखाश। 

 
       6. ऺभॎ ऺत्रख़ ंकॕ ऺाथ-ऺाथ ऻर मऻॎनॕ कॎ 10 शॎ ंया उऺऺॕ पऻलॕ परॎक्षण षॕि रासष कॎ तॖयारॎ 
 

7.  बॎआईएऺ, मॏख्यालय कॕ सदषा-सनदेषख़ ंऔर ऺमॕसकत कथन कॎ तॖयारॎ कॕ अनॏऺार खातख़ ंका शासिटक ऺमापन। 

 
8. ऺभॎ असिमख़,ं दाशख़,ं प्रसतपॐसतट, भॏगतान, श ॐऺलॎ और खचट कॕ ऺंबंि में पार्ी-शार लॕज़र का रखरखाश। 

 
9. सनिाटररत र्ॎडॎएऺ और र्ॎऺॎएऺ बयान और र्ॎडॎएऺ प्रमाण पत्र सनिाटररत ऺमय कॕ भॎतर पॕ्रसित और पॕ्रिण  

    ऺंबंसित पासर्टयख़ ंकख़ और सनिाटररत ऺमय कॕ भॎतर तॖ्रमासऺक ररर्नट दास्क्रखल करना। 

10. ऺॎएजॎ ऑसडर्, जॎएऺर्ॎ, प्रख़फॕषनल रॖ्क्स, र्ॎडॎएऺ, आंतररक लॕखा परॎक्षा कॕ ऺंबंि में ऺभॎ लॕखा परॎक्षा प्रश्ख़ ंकख़ 
उत्तर दॕनॕ में ब्यॐरख़ कॎ ऺऻायता करना 

 
11. ऺभॎ करख़ ंऺॕ ऺंबंसित मामलख़ ंऔर ऺमय-ऺमय पर ऺरकारॎ असि ॐऺचना कॕ अनॏऺार र्ॎडॎएऺ कख़ ऺलाऻ दॕना। 

 
12.  इनपॏर् रॖ्क्स िॕसडर्, ररश टऺ चाजट मॖकॕसनज़्म, इत्यासद कॕ कारण ऻर मऻॎनॕ सनिाटररत तारॎख और ऺमय कॕ अंदर जॎएऺर्ॎ 

का पॕ्रिण। 

 
13. जॎएऺर्ॎ कॕ ऺंबंि में ऺभॎ कारटशाइयां लॕना और ऺमय-ऺमय पर ब्यॐरख़ कख़ भारत ऺरकार कॎ ॐऺचनाएं प्रबख़िन करना। 

14. ऺमय-ऺमय पर भारत ऺरकार कॎ ॐऺचनाओ ंकॕ अनॏऺार सनिाटररत सदनांक और ऺमय कॕ भॎतर मासऺक और शासिटक 
जॎएऺर्ॎ ररर्नट दास्क्रखल करना। 

15. जॎएऺर्ॎ कॕ अनॏऺार पॐरा करनॕ कॕ सलए कख़ई अन्य आशʴकता। 

 
16. शासणज्य स्नातक कॕ ऺाथ एक ऺमसपटत उम्मॎदशार, लॕखांकन का पॐणट ज्ञान रखतॕ हए और ऺभॎ करख़ ंकख़ ऺभॎ कामकाजॎ 

सदनख़ ं(ऺख़मशार ऺॕ षॏि) पर तॖनात सकया जाएगा तासक ऺभॎ सनयसमत कायों का ध्यान रखा जा ऺकॕ। 
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17. एजेंऺॎ लॕखा पॕषॕशर कायाटलय कख़ ऻर पखशाडॕ़ का आकलन करनॕ और सनयसमत कायट का मागटदषटन करनॕ कॕ सलए और 

ऺभॎ करख़ ंकॕ ऺंबंि में ऺमय-ऺमय पर लॕखांकन सऺिांतख़ ंऔर भारत ऺरकार कॎ ॐऺचनाओ ंकॕ अनॏऺार काम सकया जा रऻा 
ऻॖ। 

18. लॕखा का काम जख़ अनॏबंि कॕ पॏरस्कार ऺॕ पऻलॕ उत्पन्न हआ ऻॖ और ऺॎररयल नंबर (2-17) ऺॕ ऊपर शसणटत ऺभॎ कायों 
कॕ ऺंबंि में अनॏबंि कॕ पॏरस्कार कॕ ऺमय एजेंऺॎ द्वारा सकया जाएगा। 

 

19. ब्यॐरख़ द्वारा आशʴक कख़ई भॎ अन्य लॕखांकन ऺंबंसित कायट 
 

 
              नख़ट: षलनशार, रलशशार और छॏ लियख़ ंकख़ छख़ड़कर ऺभॎ कायय लदशऺख़ ंपर रुलच रखनॕ शािॎ एजेंऺॎ 1000 घंटॕ ऺॕ   
                        1600 घंटॕ कॕ बॎच ऻमारॕ कायायिय पर जा ऺकतॎ ऻॖ 

 

 

 
                                                                                     (बख़लॎदाता का नाम और ऻस्ताक्षर  फमट कॕ स्टाम्प कॕ ऺाथ) 



तारॎख: 
 

 
जगऻ : 
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                                                                                                                          अनॏलग्नक – V 

                                                           अनॏबंध कॕ ऺामान्य पररस्थिलतयां 
 

1. इन षतों में उस्क्रिस्क्रखत अनॏलग्नक का अथट ऻॖ सनसशदा दस्ताशॕज और अनॏबंि कॕ ऺाथ ऺंलग्न प्राऺंसगक अनॏबंि। 

 
2.  ब्यॐरख़ का मतलब भारतॎय मानक ब्यॐरख़ असिसनयम, 1986 कॕ तऻत थथासपत भारतॎय मानक ब्यॐरख़ ऻख़गा। 

 
3. बख़लॎ का मतलब ऻॖ सक लॕखाकार ऺॕशा अनॏबंि प्रदान करनॕ कॕ सलए ब्यॐरख़ कख़ ठॕकॕदार कॎ कॎमत कॎ पॕषकष। 

4. प्रारंभ सदनांक का मतलब उऺ सदनांक ऺॕ ऻॖ सजऺ पर ठॕकॕदार सशसषष्ट थथान पर ऺॕशाओ ंकॕ प्रस्तॏतॎकरण कख़ षॏॺ करनॕ 
कॕ सलए नख़सर्ऺ प्राप्त करता ऻॖ। 

 
5. ऺक्षम प्रासिकारॎ का अथट यऻ अनॏबंि कॕ तऻत ब्यॐरख़ कॎ ओर ऺॕ कायट करनॕ कॕ सलए ब्यॐरख़ द्वारा असिक॑त सकऺॎ भॎ 

असिकारॎ का मतलब ऻख़गा। 

 
6. अनॏबंि का अथट और सनसशदा ॐऺचना, बख़लॎदाताओ ंकख़ सनदेष, अनॏबंि कॎ षतों और षतों, स्वॎक॑सत पत्र, प्रस्ताश, करार 

और ब्यख़रॕ द्वारा बख़लॎदाता कॕ ऺाथ आसिकाररक असिक॑त पत्राचार में पारस्पररक ॺप ऺॕ स्वॎकार कॎ गई षतें षासमल ऻैं। 
सकऺॎ भॎ अन्य दस्ताशॕज़ अनॏबंि का सऻस्सा बनातॕ ऻैं। 

 



7. ऺंसशदा रासष का अथट उऺकॎ बख़लॎ में ठॕकॕदार द्वारा उद्ि॑त रासष और ब्यॐरख़ द्वारा स्वॎकार सकया गया ऻख़गा। 

 
8. ठॕकॕदार का मतलब व्यस्क्रक्त या फमट या कंपनॎ कख़ षासमल करना चासऻए या नऻॎ ,ं ऺंसशदा करना और उऺ व्यस्क्रक्त या ऐऺॕ 

फमट या अ ॏऺसशिाजनक कंपनॎ या ऐऺॕ फमट या कंपनॎ कॕ उत्तरासिकाररयख़ ं कख़ सलखनॕ शालॕ व्यस्क्रक्तयख़ ं कॕ कानॐनॎ 
प्रसतसनसियख़ ंकख़ षासमल करना चासऻए, जॖऺा मामला ऻख़ ऺकता ऻॖ और अनॏमसत दॎ जा ऺकतॎ ऻॖ ऐऺॕ व्यस्क्रक्त या फमट या 
कंपनॎ का 

 
9. शॖज्ञासनक - एफ एंड ऻॕड मतलब ऻख़गा सक शॖज्ञासनक - एफ एंड ब्यॐरख़ का प्रमॏख, उऺ कायाटलय कख़ और उऺकॕ 

उत्तरासिकारॎ कॕ पाऺ रखनॕ कॕ ऺमय कॕ सलए और उऺकॕ द्वारा असिक॑त सकऺॎ असिकारॎ कख़ षासमल सकया जाएगा। 

 
10. ऺरकार का मतलब ऻख़गा कॕन्द्र ऺरकार 

 
11. स्वॎक॑सत पत्र का अथट ऻॖ ठॕकॕदार द्वारा दॎ गई औपचाररक स्वॎक॑सत पत्र। 

 
12. ऺॕशाओ ंका मतलब अनॏबंि में उिॕस्क्रखत ठॕकॕदार द्वारा ब्यॐरख़ कख़ प्रदान कॎ जानॕ शालॎ ऺॕशाओ ंका मतलब ऻख़गा। 

 
13. सनसशदा का मतलब ब्यॐरख़ द्वारा बॎआईएऺ, सशषाखापत्तनम कॕ सलए लॕखा ऺॕशा प्रदान करनॕ कॕ सलए ऺंभासशत 

बख़लॎदाताओ ंकख़ दरख़ ंकॎ पॕषकष कॕ सलए औपचाररक सनमंत्रण का मतलब ऻॖ। 

14. अनॏबंि कॕ पक्ष: अनॏबंि कॕ पक्ष ठॕकॕदार ऻख़गॕं, सजनकॕ प्रस्ताश कख़ ब्यॐरख़ द्वारा स्वॎकार सकया जाता ऻॖ; और ब्यॐरख़ 
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15. फमट कॕ अन्य व्यस्क्रक्तयख़ ंकॎ ओर ऺॕ अनॏबंि का सऻस्सा बनानॕ शालॕ प्रस्ताश या सकऺॎ अन्य दस्ताशॕज़ पर ऻस्ताक्षर करनॕ 
शालॕ व्यस्क्रक्त कख़ ऐऺॕ व्यस्क्रक्त / या फमट कख़ बाध्य करनॕ कॕ सलए उसचत प्रासिकारॎ माना जाएगा जॖऺा मामला ऻख़ ऻख़, अनॏबंि 
ऺॕ ऺंबंसित ऺभॎ मामलख़ ंमें। यसद यऻ पाया जाता ऻॖ सक ऺंबंसित व्यस्क्रक्त का कख़ई ऐऺा प्रासिकरण नऻॎ ंऻॖ, तख़ ब्यॐरख़, सकऺॎ 
अन्य सऺसशल / आपरासिक उपचार कॕ प्रसत पॐशाटिऻ कॕ सबना, अनॏबंि ऺमाप्त कर ऺकता ऻॖ और ऻस्ताक्षरकताट और / या 
इऺ तरऻ कॕ ऺमापन कॕ सलए ऺभॎ लागतख़ ंऔर क्षसत कॕ सलए फमट सजमॕ्मदार रख ऺकता ऻॖ। 

 
16.  प्रदषटन ॏऺरक्षा: ऺंसशदा कॕ उसचत प्रदषटन कख़ ॏऺसनसित करनॕ कॕ सलए, अनॏलग्नक -I में पररभासित ब्याज-मॏक्त जमा, 

ठॕकॕदार द्वारा "ब्यॐरख़ कॕ पक्ष में सडमांड डर ाफ्ट कॕ ॺप में जमा सकया जाएगा भारतॎय मानक "" सशषाखापत्तनम "या 
एनईएफर्ॎ द्वारा दॕय ऻॖ। 

 
 

17. ठॕकॕदार कॎ ऺभॎ ऺंसशदागत दासयत्ख़ ंकख़ पॐरा ऻख़नॕ कॎ तारॎख ऺॕ परॕ ऺाठ सदन कॎ अशसि कॕ सलए प्रदषटन ॏऺरक्षा मान्य 
रऻॕगॎ। पॐरा ऻख़नॕ कॕ ऺाठ सदनख़ ंकॕ बाद प्रदषटन ॏऺरक्षा ब्यॐरख़ द्वारा ठॕकॕदार कख़ शापऺ कर दॎ जाएगॎ। ऻालांसक, अगर सकऺॎ 
भॎ बकाया दॕय रासष, ठॕकॕदार कॎ ओर ऺॕ श ॐऺलॎ, उऺॕ प्रदषटन ॏऺरक्षा कॕ ऺाथ ऺमायख़सजत सकया जाएगा और षॕि रासष 
शापऺ कर दॎ जाएगॎ। अनॏबंि कॕ उिंघन कॕ मामलॕ में, प्रदषटन ॏऺरक्षा कख़ जब्त कर सदया जाएगा। 

 
18. अनॏबंि का दस्ताशॕज: ऺंसशदा बनानॕ शालॕ कई अनॏबंि दस्ताशॕजख़ ंपर एक दॐ ऺरॕ कॕ द्वारा पारस्पररक ॺप ऺॕ एक पार्ी 

कख़ ऺमझाया जाएगा, लॕसकन अस्पष्टता या सशऺंगसतयख़ ंकॕ मामलॕ में ब्यॐरख़ कॕ ऺक्षम प्रासिकारॎ द्वारा ऺमझाया जाएगा और 
ऺमॺप सकया जाएगा, जख़ ठॕकॕदार कॕ उऺ पर आशʴक सनदेष और ऐऺॎ घर्ना में जब तक अनॏबंि में अन्यथा प्रदान 
नऻॎ ंसकया जाता ऻॖ अनॏबंि बनानॕ शालॕ दस्ताशॕजख़ ंकॎ प्राथसमकता सनम्नानॏऺार ऻख़गॎ: 

(i) ऺमझग़ता 
(ii) अनॏबंि कॎ षतों 
(iii) सनसशदा ॐऺचना और सनसशदा दस्ताशॕज 

(iv) स्वॎक॑सत का पत्र 

(v) अनॏबंि कॕ ऺंबंि में पासर्टयख़ ंकॕ बॎच सकऺॎ भॎ अन्य पत्राचार का आदान-प्रदान सकया गया। 

(vi) ब्यॐरख़ कॕ ऑफर पत्र (कायट िम) 
 
19. अनॏबंि कॎ शॖिता: ऺंसशदा कॕ अनॏबंि कॎ तारॎख ऺॕ एक शिट कॎ अशसि कॕ सलए शॖि ऻख़गा जख़ सक दख़ शिट कॎ अशसि कॕ 

सलए उऺॎ दरख़ ंऔर सनयमख़ ंऔर सनयमख़ ंकॕ बॎच सशस्ताररत सकया जा ऺकता ऻॖ। अनॏबंि अशसि कॕ दग़रान ठॕकॕदार द्वारा 
ब्यॐरख़ और ठॕकॕदार और ऺंतख़िजनक प्रदषटन। 



 
20. कायट का कॕ्षत्र: ठॕकॕदार अनॏलग्नक IV में दॎ गई कायट कॕ दायरॕ कॕ अनॏऺार लॕखा ऺॕशाएं प्रदान करॕगा। 

21. भॏगतान कॎ षतें: अनॏबंि कॕ सबलख़ ंका भॏगतान कॕशल एनईएफर्ॎ कॕ जररए सकया जाएगा और उऺॎ बैंक सशशरण कॕ सलए 
भॏगतान करनॕ कॕ सलए प्रदान सकया जाएगा। ऺमय-ऺमय पर ऺरकारॎ असि ॐऺचना कॕ अनॏऺार आयकर असिसनयम, 1 9 
61 कॕ अनॏऺार लागॐ करख़ ंकॎ कर्ग़तॎ कॕ बाद भॏगतान सकया जाएगा। 

 
22. अनॏबंि का सनलंबन: ब्यॐरख़ ठॕकॕदार कॎ अपयाटप्त ऺॕशा या कदाचार कॕ सलए इऺ अनॏबंि कॕ सकऺॎ भॎ सनयम और षतों कॕ 

उिंघन कॕ सलए ठॕकॕदार कख़ सलस्क्रखत में 24 घंरॕ् का नख़सर्ऺ दॕनॕ कॕ सलए इऺ अनॏबंि कख़ अथथायॎ ॺप ऺॕ सनलंसबत करनॕ 
कॕ सलए सकऺॎ भॎ ऺमय स्वतंत्रता पर ऻख़गा। सजऺकॕ बारॕ में ब्यॐरख़ का सनणटय अंसतम ऻख़गा और ठॕकॕदार सकऺॎ भॎ बदलाश 
या मॏआशजॕ कॕ कारण उऺका असिकार नऻॎ ंऻख़गा। 

 

                                                                                                                               प॑ष्ठ 9 का 13 

23. ब्यॐरख़ द्वारा ऺमास्क्रप्त: ब्यॐरख़ सकऺॎ भॎ कारण बताए सबना सकऺॎ भॎ ऺमय अनॏबंि कख़ ऺमाप्त करनॕ कॕ सलए शॖि ऻख़गा और 
नॏकऺान या क्षसत कॕ सलए उत्तरदायॎ नऻॎ ंऻख़गा, सजऺकॕ सलए ठॕकॕदार कख़ इऺ तरऻ कॕ ऺमापन कॕ कारण ठॕकॕदार कख़ 
दॕकर नॏकऺान ऻख़ ऺकता ऻॖ इऺ तरऻ कॕ ऺमापन कॕ सलए ब्यॐरख़ द्वारा सलस्क्रखत ॺप में मऻॎनॕ का नख़सर्ऺ। अनॏबंि कॕ तऻत 
ब्यॐरख़ कॕ सकऺॎ भॎ अन्य असिकार कॕ सलए कख़ई भॎ ऐऺॎ ऺमास्क्रप्त सबना पॐशाटिऻ कॕ सबना ऻख़गॎ। 

 
24. ठॕकॕदार कख़ ऺमाप्त करनॕ का असिकार: अगर ठॕकॕदार ऺंसशदा अशसि कॕ अंत ऺॕ पऻलॕ अनॏबंि ऺमाप्त करनॕ का सनणटय 

करता ऻॖ, तख़ ठॕकॕदार कख़ कम ऺॕ कम 30 सदनख़ ंकॎ असिम ॐऺचना दॕना ऻख़गा। यसद ठॕकॕदार 30 सदनख़ ंकॎ पॐशट ॐऺचना कॕ 
सबना ऺमझग़तॕ कख़ ऺमाप्त करता ऻॖ, तख़ ऺंपॐणट ॏऺरक्षा जमा जब्त कर सलया जाएगा। 

25. तॖनात व्यस्क्रक्त बॎकॗम िॕजॏएर् ऻख़गा और लॕखांकन कायट प्रदषटन करनॕ में समलान ऺॗफ्टशॕयर और एमएऺ ऑसफऺ कॕ 
ऺाथ अৢॎ तरऻ ऺॕ पररसचत ऻख़गा। तॖनात व्यस्क्रक्त कॎ यख़ग्यता और अनॏभश प्रमाण पत्र कॎ प्रसतसलसप ऺंलग्न ऻख़गॎ। 

26. ठॕकॕदार ब्यॐरख़ आशʴकताओ ंकॕ अनॏऺार नग़करॎ करनॕ में यख़ग्य और अनॏभशॎ कसमटयख़ ंकख़ तॖनात करॕगा और आशʴक 
ऺमय कॕ भॎतर सनिाटररत कायट कॕ भॎतर सनयत कायट पॐरा करॕगा। 

 
27. तॖनात व्यस्क्रक्त ऺभ्य व्यशऻार बनाए रखें और कड़ाई ऺॕ कायाटलय में आचार ऺंसऻता कॕ ऺामान्य सऺिांत का पालन करें गॕ। 

28. ब्यॐरख़ सनयख़सजत नग़करॎ ऺॕ सकऺॎ भॎ तॖनात व्यस्क्रक्त कख़ सनकाल दॕगा, अगर यऻ पाया गया ऻॖ सक सनयत कायट मानक कॕ 
अनॏऺार नऻॎ ंसकया जा रऻा ऻॖ या आचार ऺंसऻता का पालन नऻॎ ंकर रऻा ऻॖ। 

 
29. ठॕकॕदार तॖनात सकए गए कसमटयख़ ंकख़ मजदॐ रॎ कॕ सशतरण कॕ सलए सजमॕ्मदार ऻॖ और ऺमय-ऺमय पर ईपॎएफ, ईएऺआई 

और ऺरकारॎ अध्यादॕष कॕ अन्य शॖिासनक अनॏपालन कॕ ऺंबंि में सकऺॎ भॎ लाभ कॕ सलए उत्तरदायॎ ऻॖ। 

30. ठॕकॕदार तॖनात सकए गए कसमटयख़ ंकख़ मॏआशजॕ कॕ सकऺॎ भॎ सलए सजमॕ्मदार ऻॖ और ऺमय-ऺमय पर सकऺॎ भॎ चख़र् / 
दॏघटर्ना कॕ ऺंबंि में ऺरकारॎ अध्यादॕष कॕ अन्य शॖिासनक अनॏपालन कॕ सलए उत्तरदायॎ ऻॖ जख़ कायाटलय कॕ आिार 

 
31. फख़ टऺ मॕज्यॐर क्लॗज: यसद इऺ अनॏबंि कख़ जारॎ रखनॕ कॕ दग़रान सकऺॎ भॎ ऺमय, इऺ अनॏबंि कॕ तऻत सकऺॎ भॎ दासयत् 

कॎ सकऺॎ भॎ पार्ी द्वारा पॐणट या आंसषक ॺप ऺॕ प्रदषटन कख़ सकऺॎ यॏि, षत्रॏता, क॑त्यख़ ंकॕ कारणख़ ं ऺॕ रख़का या दॕरॎ ऻख़ 
जाएगॎ ऺाशटजसनक दॏʳन, मऻामारॎ, नागररक ऻंगामा, तख़ड़फख़ड़, आग, बाढ, सशस्फख़र्, ऺंगरख़ि प्रसतबंि, ऻमलॕ, तालाबंदॎ 
या भगशान कॕ कायट (बाद में इऺ तरऻ कॕ क॑त्यख़ ंकॕ ॺप में ऺंदसभटत) कॎ ऐऺॎ घर्ना कॕ ऻख़नॕ का नख़सर्ऺ एक पार्ी द्वारा 
सदया गया ऻॖ अन्य कॎ उपस्क्रथथसत कॎ तारॎख ऺॕ 21 सदनख़ ंकॕ भॎतर, न तख़ पार्ी इऺ घर्ना कॕ कारणख़ ंऺॕ ऻख़गॎ, इऺ अनॏबंि 
कख़ ऺमाप्त करनॕ का ऻकदार नऻॎ ंऻख़गा और न ऻॎ इऺ तरऻ कॕ प्रदषटन कॕ ऺंबंि में सकऺॎ अन्य पक्ष कॕ नॏकऺान कॕ सलए 
सकऺॎ भॎ दाशॕ का दाशा सकया जाएगा प्रदषटन, और अनॏबंि कॕ तऻत प्रऺश कॕ ॺप में जॖऺॕ ऻॎ व्याशऻाररक कॕ ॺप में 
जल्द षॏॺ सकया जाएगा ऐऺॎ घर्ना ऺमाप्त ऻख़ गया ऻॖ या अस्क्रस्तत् ऺमाप्त करनॕ कॕ बाद, और शॖज्ञासनक - एफ और ब्यॐरख़ 
कॕ प्रमॏख कॕ सनणटय कॕ ॺप में प्रऺश कॕ बाद अगर ऐऺा सकया गया ऻॖ या नऻॎ ,ं यऻ अंसतम और सनणाटयक ऻख़गा, इऺकॕ 
असतररक्त यऻ सदयॕगा सक यसद इऺ अनॏबंि कॕ तऻत सकऺॎ भॎ दासयत् कॕ पॐरॕ या सऻसॕ्स कख़ रख़क सदया गया ऻख़ या 60 सदनख़ ं
ऺॕ असिक कॎ अशसि कॕ सलए ऐऺॎ सकऺॎ घर्ना कॕ कारण दॕरॎ ऻख़, तख़ दख़नख़ ंपक्ष इऺकॕ सशकल्प कॕ अनॏबंि कख़ ऺमाप्त कर 
सदया गया ऻॖ बषते ब्यॐरख़, ठॕकॕदार ऺॕ कॎमत तय करनॕ पर शॖज्ञासनक एफ एंड ऻॕड द्वारा सनिाटररत सकया जाएगा, जख़ अंसतम 
ऻख़गा। 

 

32. भ्रष्ट या िख़खािड़ॎ कॕ व्यशऻार: ब्यॐरख़ कॕ सलए यऻ सनसशदाएं ऻैं सक इऺ बख़लॎ कॕ तऻत बख़लॎदाताओ ं नॕ इऺ तरऻ कॕ 
ऺंसशदाओ ंकॎ खरॎद और सनष्पादन कॕ दग़रान नॖसतकता कॕ उৡतम मानकख़ ंका सनरॎक्षण सकया। तदनॏऺार, ब्यॐरख़ सनिाटररत 
षतों कख़ पररभासित करता ऻॖ: 
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33. भ्रष्ट व्यशऻार का मतलब ऻॖ खरॎद कॎ प्रसिया में या ऺरकारॎ असिकाररयख़ ंकॎ कारटशाई कख़ प्रभासशत करनॕ कॕ सलए मॐल्य 

कॎ सकऺॎ भॎ चॎज़ कॎ पॕषकष, दॕनॕ, प्राप्त करना या उऺकॎ मांग करना; तथा 
 



34. "िख़खािड़ॎ का अभ्याऺ" का मतलब ब्यॐरख़ कॎ ऻासन कॕ सलए एक प्रापण प्रसिया कख़ प्रभासशत करनॕ कॕ सलए तथ्ख़ ंकख़ 
गलत तरॎकॕ ऺॕ प्रस्तॏत करना ऻॖ, और अनॏबंि कॎ कॎमतख़ ंकख़ थथासपत करनॕ कॕ सलए बख़लॎदाताओ ं(पऻलॕ या बाद में बख़लॎ 
कॕ पऻलॕ) क॑सत्रम गॖर-प्रसतस्पिी स्तरख़ ंपर और सन: षॏल्क और खॏलॎ प्रसतस्पिाट कॕ लाभ कॕ ब्यॐरख़ कख़ शंसचत करनॕ कॕ सलए। 

 

35. ब्यॐरख़ पॏरस्कार कॕ प्रस्ताश कख़ अस्वॎकार करॕगा यसद यऻ सनिाटररत करता ऻॖ सक ठॕकॕदार अनॏबंि कॎ अशसि कॕ दग़रान या 
उऺकॕ बाद, भ्रष्ट या िख़खािड़ॎ कॕ तरॎकख़ ंमें लगॕ हए ऻैं; ब्यॐरख़ ठॕकॕदार कख़ ठॕकॕदार ऺॕ ऺम्मासनत करनॕ यख़ग्य नऻॎ ंऻख़गा, या 
तख़ असनसितकाल या ठॕकॕदार कख़ घख़सित ऻख़नॕ कॎ तारॎख ऺॕ 24 मऻॎनॕ कॎ अशसि कॕ सलए अयख़ग्य ऻॖ अगर यऻ सनिाटररत 
करता ऻॖ सक ठॕकॕदार नॕ प्रसतस्पिाट में भ्रष्ट और िख़खािड़ॎ कॕ तरॎकख़ ंमें लगॕ हए ऻैं, या अनॏबंि सनष्पासदत करनॕ में 

 
36. गख़पनॎयता: ब्यॐरख़ कॎ पॐशट सलस्क्रखत ऺऻमसत कॕ सबना ठॕकॕदार सकऺॎ भॎ व्यस्क्रक्त कख़ अनॏबंि कॕ तऻत लॕखा ऺॕशाएं प्रदान 

करतॕ हए प्राप्त स्वासमत् ज्ञान का खॏलाऺा या खॏलाऺा नऻॎ ंकरॕगा। 

 
37. प्रचार: ब्यॐरख़ कॕ नाम का उपयख़ग करनॕ शाला ठॕकॕदार द्वारा कख़ई भॎ प्रचार कॕशल ब्यॐरख़ कॎ स्पष्ट सलस्क्रखत अनॏमसत कॕ 

ऺाथ सकया जाना चासऻए। 

 
38. सशशाद और मध्यथथता: ब्यॐरख़ और ठॕकॕदार प्रत्यक्ष अनग़पचाररक शाताट कॕ जररए ऺग़ऻादटपॐशटक ऺमािान करनॕ कॕ सलए, 

अनॏबंि कॕ तऻत या उनकॕ बॎच ऻख़नॕ शालॎ सकऺॎ भॎ अऺऻमसत या सशशाद का प्रयाऺ करें गॕ। यसद सकऺॎ भॎ प्रकार कॕ 
सकऺॎ भॎ सशशाद (ऺमान) कख़ ऻल नऻॎ ंसकया जा ऺकता ऻॖ, तख़ बॎआईएऺ सशषाखापत्तनम द्वारा सनयॏक्त सकए गए मध्यथथ 
कख़ भॕजा जाएगा। भारतॎय मध्यथथता और ॏऺलऻ असिसनयम, 1 99 6 कॕ प्राशिान लागॐ ऻख़गॕं। 

 
39. ऺॕशा दॕनॕ का तरॎका: अनॏबंि में सनसदटष्ट पक्षख़ ं कॕ बॎच ऺंचार सलस्क्रखत ॺप में कॕशल तभॎ प्रभाशॎ ऻख़ता ऻॖ। एक ॐऺचना 

कॕशल तब ऻॎ प्रभाशॎ ऻख़गॎ जब भारतॎय अनॏबंि असिसनयम कॕ तऻत (सशतररत)। 

 
40. ब्यॐरख़ कॕ असिक॑त असिकारॎ द्वारा ऺभॎ नख़सर्ऺ जारॎ सकए जाएंगॕ, जब तक अनॏबंि में अन्यथा प्रदान नऻॎ ंसकया जाता ऻॖ। 

अगर मामलॕ में, रसजस्टडट डाक द्वारा अंसतम ज्ञात थथान या सनशाऺ या ठॕकॕदार कॕ व्यशऺाय में ॐऺचना भॕज दॎ जातॎ ऻॖ, यऻ 
उऺ तारॎख कख़ ऺॕशा प्रदान करनॕ कॕ सलए ऺमझा जाएगा जब पद कॕ ऺामान्य पाठ्यिम में यऻ परख़ऺा जाता या सशतररत 
ऻख़ता यऻ। 

41. षाऺॎ भािा: पॐरॕ ऺंसशदा कॕ सलए षाऺॎ भािा और इऺकॕ बारॕ में ऺंशाद अंिॕजॎ ऻख़गा। 

 
42. कानॐन: ऺंसशदा भारतॎय कानॐनख़ ंकॕ तऻत षासऺत और व्याख्या कॎ जाएगॎ। 

43. कानॐनॎ न्यायकॕ्षत्र: सकऺॎ भॎ न्यायालय में सकऺॎ भॎ न्यायालय में अनॏबंि या प्रदषटन कॕ उिंघन कॕ ऺंबंि में कख़ई ॐऺर् या 
अन्य कायटशाऻॎ नऻॎ ंऻख़गॎ, कॕशल सशषाखापत्तनम कॎ थथानॎय ऺॎमा कॕ भॎतर असिकार कॕ्षत्र शालॕ ऺक्षम न्यायालयख़ ंकख़ 
छख़ड़कर। 

 
44. स्टाम्प ड्यॐर्ॎ: अनॏबंि कॕ ऺंबंि में ठॕकॕदार सकऺॎ भॎ स्टैंप ड्यॐर्ॎ और पंजॎकरण षॏल्क का भॏगतान करॕगा और भॏगतान 

करॕगा। 
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                                                                                                                                             अनॏलग्नक – VI 

ऺमझग़ता 
 

मॖऺ टऺ ____________________ (ठॕकॕदार कॕ नाम और पता) कॕ बॎच ________2017 कॕ इऺ _______ सदशऺ पर सकए गए इऺ 
ऺमझग़तॕ (इऺकॕ बाद ठॕकॕदार कॕ ॺप में ऺंदसभटत सकया गया ऻॖ), जख़ असभव्यस्क्रक्त ऻख़गॎ, जब तक सक ऺंदभट या उऺकॕ अथट कॕ प्रसत 
प्रसतकॐ ल न ऻख़, मतलब ऺमझा जाए और इऺकॕ उत्तरासिकारॎ और अऺाइनमेंर्), भारतॎय मानक ब्यॐरख़, सशषाखापत्तनम षाखा 
कायाटलय, पऻलॎ मंसजल, ऺॎ-ब्लॗक, उद्यख़ग भशन, शॎयॐडॎए पररऺर, सऺररपॏरम जंक्शन, सशषाखापत्तनम 530003 (बाद में सजऺॕ बख़ॺ 
कॕ ॺप में ऺंदसभटत सकया गया ऻॖ) यऻ अन्य भागख़ ंकॎ ऺंदभट या उऺकॕ अथट कॕ प्रसत प्रसतकॐ ल ऻॖ, इऺका अथट ऺमझना और उऺकॕ 
उत्तरासिकाररयख़ ंकख़ षासमल करना और अऺाइन करना)। 

जऻां ठॕकॕदार एक ऺॕशा प्रदाता ऻॖ I 
 
और जऻां ब्यॐरख़ उपभख़क्ता मामलख़ ं कॕ मंत्रालय, खाद्य और ऺाशटजसनक सशतरण मंत्रालय, भारत ऺरकार कॕ अिॎन एक ऺांसशसिक 
सनकाय ऻॖ। ब्यॐरख़ लॕखा ऺॕशा प्रदान करनॕ का इरादा रखता ऻॖ और इऺसलए, ओपन या सशज्ञापसनत / ऺॎसमत / एकल सनसशदा कॎ गई 
जांच कॕ माध्यम ऺॕ बख़लॎ लगाई गई ________ 



 
जऻां ठॕकॕदार (ऺफल बख़लॎदाता) नॕ बख़लॎ दस्ताशॕज कॕ अनॏऺार _________ कख़ अपनॎ बख़लॎ कख़ प्रस्तॏत सकया और अनॏबंि कॎ 
कॎमतख़ ंपर बख़लॎ प्रसिया और बातचॎत कॕ अनॏॺप ऺफल बख़लॎदाता कॕ ॺप में चॏना गया, "स्वॎक॑सत का पत्र" (एलओए) नंबर। 
ठॕकॕदार __________ पर 

 
पक्ष दख़नख़ ंऻॎरख़ सनसशदा दस्ताशॕज कॕ अनॏबंि कॎ षतों में उस्क्रिस्क्रखत सनयमख़ ंऔर षतों का पालन करनॕ कॕ सलए ऺऻमत ऻैं।  

 

____________________                        _________________________________  
(प्रासिक॑त असिकारॎ कॕ ऻस्ताक्षर                                                      (ठॕकॕदार कॕ ऻस्ताक्षर / असिक॑त 

ब्यॐरख़ कॕ प्रसतसनसि) 
     

नाम                                                                                           नाम ___________________________ 

   

पदनाम _____________                                                           पदनाम _______________________ 

  

मख़बाइल नंबर _____________                                                  मख़बाइल नंबर _____________ 

   

पता _____________________________________                 पता__________________________ 

         ________________________                                                _________________________________ 

    

ईमॕल आईडॎ: ________________                                            ईमॕल आईडॎ: ________________ 

 
फमट / कंपनॎ कॕ ब्यॐरख़                                                              ऺॎल का मॏऻर 

 गशाऻ:                                                                      ऺाक्षॎ: 
_________________________                                                __________________________________ 

(ऻस्ताक्षर)                                                                                (ऻस्ताक्षर) 
 

ऺाक्षॎ का नाम ____________                                               ऺाक्षॎ का नाम ______________________ 

मख़बाइल नंबर _____________                                             मख़बाइल नंबर _____________ 

 

पता  ________________________                                      पता____________________________ 

___________________________________                          ___________________________________ 

ईमॕल आईडॎ: ________________                                       ईमॕल आईडॎ: _______________ 
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                                                                                                                          अनॏलग्नक – VII 

 

सशत्तॎय बख़लॎ दस्ताशॕज 

Ref:  VZBO/ACCOUNTS/2017-18                                                    17 Nov 2017 

 

1. लॕखा ऺॕशा प्रदान करनॕ कॕ सलए तॖयार एजेंऺॎ अपनॕ बख़लॎ मान कख़ सनम्नानॏऺार दॕगॎ। 

 

 

ि 

नंबर 

 

प्रदान करनॕ कॕ सलए बख़लॎ मॐल्य 

प्रसत माऻ लॕखा ऺॕशा लागॐ करख़ ंकख़ छख़ड़कर 

 

 

1 

 
अंकख़ ंमें रासष : ॹ 

 

 

 

 
रासष षब्ख़ ंमें : ॹ 

 

 

 

 



 

 
नख़र्: बख़लॎदाता कॕ ऻस्ताक्षर और फमट कॕ सर्कर् कॕ सबना सशत्तॎय बख़लॎ दस्ताशॕज (अनॏलग्नक-ऺात) कख़ अस्वॎकार कर सदया जाएगा। 

 

ऻमनॕ सनसशदा दस्ताशॕज कॕ ऺभॎ सनयम और षतट, न्यॐनतम पात्रता मानदंड, कायट कॕ कॕ्षत्र और अनॏबंि कॎ ऺामान्य स्क्रथथसत का अध्ययन 
सकया ऻॖ और सनसशदा दस्ताशॕज में अनॏबंि कॕ ऺभॎ सनयमख़ ंऔर षतों कॕ सलए ऺऻमत ऻैं। 

 

 

 

 
                                    बख़लॎदाता का नाम: 

 

                                    ऻस्ताक्षर: 
 

                                    फमट का स्टाम्प : 

     

तारॎख : 
 

 
जगऻ: 
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