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नननवदा रूचना 

     भारतीय मानक ब्यूरो योग्य चाटर्टेड अकाउंटटेंट/कॉस्ट अकाउंटटेंट फमर रे जजिनका कायारलय इर शहर/ जजिले में है, “लेखा रवेाए”
प्रदान करने के ललए नद्विबोली पद्धनत (तकनीकी बोली और नवत्तीय बोली) के अंतररत रीलबंद बोली आमंनत्रित करता है।  

2॰ ररक्त नननवदा  दस्तावेज़ ददनांक  03-10-2017  रे  02-11-2017  तक कायारलय रमय के  दौरान  उपलब्द है।  नननवदा
दस्तावेज़  www  .bis  .  o  r      g.in    और cpp portal रे भी डाउनलोड नकया जिा रकता हैं।

3॰ नननवदा दस्तावेज़ दी रयी प्रनक्रिया के अनुरार ददनांक 02-11-2017 (नतलथि और रमय) के 1600h बजिे तक अथिवा उररे 
पहले जिमा नकए जिा रकते हैं। भारतीय मानक ब्यूरो के पार  नकरी अथिवा रभी बोललयों को नबना कारण बताए ननरस्त करने का 
अधधिकार रुरकक्षित हैं। 

4॰ यदद नननवदा रूचना के नहन्दी और अगं्रेजिी पाठ में अंतर/ कभन्नता पायी जिाती है तो अगं्रेजिी पाठ ही मान्य होरा।

अधधिकत अधधिकारी : वैज्ञाननक-एफ एवं प्रमुख
                                                                                    हमारा रंदभर     : CTBO/ Acct:

नननवदा     दस्तावेज़  

अनुरूची - 1 बोली दाताओ के ललए ननदेश

1.  बोली आमंत्रिण की रूचना

1.1     भारतीय मानक ब्यूरो योग्य चाटर्टेड अकाउंटटेंट/कॉस्ट अकाउंटटेंट फमर रे जजिनका कायारलय उरी शहर /जजिले में है, “लेखा
रेवाए” नननवदा दस्तावेजि मे अनुरचूी – 4 मे नवननरदर्दिष्ट के अनुरार प्रदान करने के ललए नद्विबोली पद्धनत (तकनीकी बोली और नवत्तीय बोली)
के अंतररत रीलबंद बोली आमंनत्रित करता है।  
2.    नननवदा दस्तावेज़ जिारी करना
2.1  कायारलय रमय के दौरान, अनुरूची – 4 मे नवननरदर्दिष्ट अवधधि के दौरान ररक्त नननवदा दस्तावेज़ उपलब्धि होंरे।
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2.2  नननवदा दस्तावेज़ ब्यूरो  www  .bis  .  o  r      g.in    और  cpp portal रे भी डाउनलोड नकया जिा रकता हैं।

2.3 बोलीदाता अपनी बोली को तैयार करने और प्रस्तुत करने में लराने वाली लारत को स्वयम वहन करेरा। ब्यूरो नकरी भी मामले
में इन लारतो, आचरण में लापरवाही अथिवा बोली प्रनक्रिया के पररणामो हेतु उत्तरदायी अथिवा जजिम्मेदार नहीं होरा।  

3. बोली/अनुबंधि की भाषा:  बोली की भाषा अगं्रेजिी/हहर्दिदी होरी और रभी पत्रिाचार इत्यादद अगं्रेजिी/हहर्दिदी आदद में नकये जिाएरंे।

4.    नननवदा दस्तावेज़ पर स्पष्टीकरण 

4.1 नननवदा मे भार लेने के ललए इच्छुक फमर शननवार, रनववार और छुदट्टियों के ददनों को छोड़कर  रभी कायर ददवरों मे अपराहन 9
बजिे रे पूवारहन 5 बजिे तक नकरी भी नवषय मे स्पष्टीकरण और कायर की मात्रिा की जिानकारी लेने के ललए कायारलय मे आ रकते है। 

4.2 नननवदा दस्तावेज़ मे कहीं भी नकरी भी प्रकार का प्रत्यावतरन और पररवधिरन अनुमनत नहीं है। यदद ऐरा कुछ पाया रया तो बोली
ररररी रूप रे ननरस्त होरी। नकरी भी प्रकार के शक के मामले मे बोलीदार बोली प्रस्तुत करने की अंनतम नतलथि रे रात ददन पहले
ललखखत रूप मे स्पष्टीकरण मांर रकता है। 
4.3 रक्षिम प्राधधिकारी द्विारा नननवदा दस्तावेज़ में कोई भी पररवतरन नकए जिाने पर प्रत्यालशत बोलीदार को शुजद्धपत्रि/अनुपूरक के रूप में
बोली जिमा करने रे पहले बोली में पररवधिरन करने हेतु रूधचत नकया जिाएरा।      

5. बोललयों की वैधिता
  बोललयों खुलने की नतलथि रे अनरुूची 4 में नवननरदर्दिष्ट अवधधि के ललए वैधि होंरी।

6 बयाना धिनरालश /बोली प्रनतभूनत: 

6.1 बोलीदाता अनरुूची-4 में दशारयी रई धिनरालश व्याजिमकु्त धिरोहर के रूप में ब्यूरो में जिमा करेरा। धिरोहर रालश NEFT/ RTGS/

DD/ Pay Order के रूप में भारतीय मानक ब्यूरो के खाते में जिमा/ पक्षि में जिारी करेरा।

6.2 बयाना धिनरालश जिमा करने में अरफलता अथिवा चूक होने पर  बोली अयोग्य घोनषत हो जिाएरी,
    और इर प्रकार के अयोग्य बोललयों पर ब्यूरो नवचार नहीं करेरा ।
 
6.3 बोलीदाता, बोली की वधैिता अवधधि के दौरान ब्यूरो की रहमनत के नबना अपनी बोली को रद्द नहीं 
    करेरा अथिवा अपने ननयमॉ और शतर्तो में पररवतरन  नही करेरा। यदद बोलीदाता, बोली को रद्द
    करेरा अथिवा  इरकी रेवाशतर्तों  एवं  ननयमों में कभन्नता करेरा तो ब्यूरो द्विारा इरके अन्य
    अधधिकारों  एवं प्रनतनवधिानों पर प्रनतकूल  प्रभाव डाले नबना धिरोहर रालश जिमा  को जिब्त  कर ललया
    जिाएरा  तथिा  ऐरी  रोक की नतलथि रे प्रभावी  होकर 24  महीने  की आरामी अवधधि तक ब्यूरो 
    के ललए लेखा रेवाओं हेतु  बोली प्रस्तुत  करने  के अधधिकार रे वंधचत  कर ददया  जिाएरा।  

6. 4 यदद रफल  बोलीदार ननधिारररत रीमा में कायरकाररता प्रनतभूनत  का भुरतान नहीं   करता अथिवा रमझौता बॉण्ड पर हस्ताक्षिर
करने में नवफल  रहता हैं, तो बयाना धिनरालश ब्यूरो द्विारा जिब्त की जिाएरी। 

6. 5 अरफल  बोलीदाता  की बयाना धिनरालश की ब्यूरो के रमक्षि अपेकक्षित  कायर ननष्पादन  प्रनतभूनत 
     रफल बोलीदाता द्विारा प्रस्तुत करने के बाद  एवं  बोललयों की वैधिता  अवधधि की रमापपत के 
     30 ददनों के भीतर जिो भी पहले हो, रंनवदा  हस्ताक्षिर  करने  के बाद वानपर  लौटा दी जिाएरी।

7. योग्य बोलीदाता
केवल वे ही बोलीदाता,  जिो अनरुूची 4 में उलललखखत योग्यता के मापदंड पूरा करते है वे ही ‘लेखा रवेाए’ँ प्रदान करने हेतु बोली
प्रस्तुत करने के योग्य है।
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8. दरें कैरे उद्धतृ की जिाए

8.1 बोलीदाता रे अपेक्षिा की जिाती है नक अनुरूधच-3 के अनरुार प्रदान की जिाने वाली रवेा को ध्यान में रखकर अपनी दरों की रालश
उद्धतृ करें। बोलीदाता को अपनी बोली की शुद्धता और पयारपतता के रूप में बोली लराने रे पहले स्वयं को रंलग्न अनुरूधचयों में
उद्धतृ दरों रे रंतुष्ट हुआ माना जिाएरा ,  जिो दरें मूलय के रूप में अन्यथिा प्रदान करने के अनतररक्त अनुबंधि के तहत अपने रभी
दानयत्वों और रभी मामलों तथिा आवश्यक चीजिों के ललए रभी अपेक्षिाओं को पूरा करेंरे।

8.2 नवत्तीय बोली रभी करों रे अनन्य होंरे। जिेब खचार/ वाहन प्रभार इत्यादद की प्रनतपूरतर्दि नहीं होरी।

9.  बोली प्रस्तुत करने के तरीके 
9.1 अनुरूची-4  में ननदरशर्दित के अनुरार पूणर बोली को बोली बॉक्र में अथिवा नवननरदर्दिष्ट स्थिान पर ननयधमत रमय पर डाक ,

स्पीड पोस्ट, पंजिीकृत डाक द्विारा पहुंच जिाना चानहए।

9.2 ई-मेल अथिवा फैक्र रे भेजिे प्रस्तावों को अस्वीकार नकया जिाएरा।

10 जिमा करने की अंनतम नतलथि 

10.1 मुहरबंद नननवदाएं नननवदा रूचना में अनुरूची 4 मैं ननरदर्दिष्ट रमय और ददनांक के बाद प्रापत नहीं की जिाएरी। ननधिारररत ददनांक
ओर रमय के बाद प्रापत बोललयाँ  पर नवचार नहीं नकया जिाएरा ,  इरीललए इर तरह की बोललयों को अस्वीकार कर नबना खोले
बोलीदाता को वानपर भेजिा जिाएरा।

10.2 बोली जिमा करने की ननधिारररत नतलथि को अवकाश की घोषणा होने की लस्थिनत में प्रस्ताव अरले 
     कायर ददवर पर ननयत रमय तक प्रापत नकए जिाएंरे।

11॰ प्रस्ताव में रंशोधिन एवं वापरी 
 बोलीदाता, बोली प्रस्तुत करने के बाद अपनी पेशकश वापरी ले रकते हैं बशतर्टे नक बोलीदाता रे 

     बोली वापरी नक ललखखत रूचना बोली प्रस्तुत करने नक ननधिारररत अंनतम नतलथि और रमय रे
     पहले ब्यूरो को प्रापत होती हैं।

12   बोली दस्तावेज़ की अंतवरस्तु

12.1 बोललयाँ नद्विबोली प्रणाली (तकनीकी बोली और नवत्तीय बोली) में आमंनत्रित की जिाती है। पूणर बोली रीलबंद ललफाफे पर 
“लेखा रेवाए”ं के ललए नननवदा ललखकर प्रस्तुत की जिाएंरी। 

12.2 ललफाफा मुहरबंद ललफाफा रं॰ 1  (तकनीकी बोली) 

12.2.1  तकनीकी बोली मूलयांकन के ललये ननम्नललखखत दस्तावेज़ जिमा नकए जिाने हैं:  



12.2.2  यदद फमर के प्रत्येक नहस्रेदार अथिवा पावर ऑफ अटॉनर्नी होलडर बोली में हस्ताक्षिर करते है तो बोली के राथि बोली में 
हस्ताक्षिर करने वाले व्यलक्त की  पावर ऑफ अटॉनर्नी की रत्यानपत प्रनतललनप रालंग्न की जिाएरी। पावर ऑफ अटॉनर्नी में रभी 
भारीदार हस्ताक्षिर करेंरे। 

12.2.3 रभी पृष्टों और धचपकाए रए लरलपों में बोलीदाता द्विारा हस्ताक्षिर नकए जिाने चानहए और बोली दस्तावेज़ के रेट में कोई भी 
पृष्ट जिोड़ा या हटाया नहीं जिाएरा। इरकी स्वीकारोलक्त के रूप में बोली के राथि बोली दस्तावेजिों पर हस्ताक्षिर करके प्रस्तुत नकए 
जिाए। 

12.3 ललफाफा रंख्या 2 (नवत्तीय बोली) इर ललफाफे में अनुरूची 5 में ददये रए प्रारूप के अनुरार नवत्तीय बोली भरी जिाय और 
प्रत्येक पृष्ट में बोली के ननधिारररत स्थिान पर बोलीदर द्विारा आद्यक्षिर और हस्ताक्षिर नकए जिाए। कृपया अनुछेद 8 में ददये रए अनुदेशों 
को नोट करें। 

कं्रि. 

रं.

नववरण रंलग्न नकए जिाने वाले 
दस्तावेज़ 

1 बयाना धिनरालश जिमा ‘भारतीय मानक ब्यूरो’ के पक्षि में नननवदा दस्तावेजि के
अनुरूची-4 में दी रई धिनरालश DD/ Pay Order रंख्या और ददनांकय 
RTGS/NEFT नववरण  (UTR रंख्या इत्यादद)

2 बोलीदाता (फमर का नाम),

कायारलय पता, दूरभाष रंख्या, फैक्र रंख्या, मोबाइल रंख्या, ई-मेल, पैन 
रंख्या, Service Tax/ GST रंख्या इत्यादद

रूचना पररलशष्ट-2 में दी जिाए

3 भारतीय चाटरड अकाउंटेंट रंस्थिान/ भारतीय कॉस्ट अकाउंटेंट रसं्थिान के 
अंतररत चाटरड अकाउंटेंट अधधिननयम 1949/ कॉस्ट एण्ड वक्रर अकाउंटेंट 
अधधिननयम 1959 के अनुरार प्रदान की रया व्यवरानयक रवेाओं का कायर
प्रमाणपत्रि

कायर प्रमाणपत्रि की 
प्रनतललपी रंलग्न करें।

4 ररकारी नवभारों/ रावरजिननक रेक्टर ननकायों (कें द्र अथिवा राज्य)/ प्रायवेट 
ललधमटड फॉमर में रत 10 वषर्तों के दौरान कम रे कम तीन वषर्तों का लेखा 
रेवाएँ प्रदान करने का अनुभव

रूचना पररलशष्ट-3 में दी 
जिाएरी। रंतोषजिनक कायर 
पूणर प्रमाण पत्रि

5 फमर का रत 3 वषर्षें का आयकर ररटरन रंलग्न नकया जिाना चानहए पररलशष्ट-2 का रंदभर लें। 
ररटरन की प्रनतललनप रंलग्न 
करें।

6 फमर का दक 3 वषर्तों का  Service Tax ररटरन रंलग्न नकया जिाना चानहए। पररलशष्ट-2 का रंदभर लें। 
ररटरन की प्रनतललनप रंलग्न 
करें।

7 कालीरूची और/ अथिवा मुकादमेबाजिी के रंबंधि में घोषणा रंलग्न प्रारूप में रूचना दी 
जिानी है। 
(पररलशष्ट-4) 



12.4 कवररर्दिर ललफाफा :  दोनों ललफाफे 1 और 2 को एक राथि रंयुक्त रूप रे एक मुहर बंद ललफाफे में डालकर उरके उपर “लेखा
रेवाओं के ललए नननवदा” ललखकर और ललफाफे में बाई ओर अधिोभार में बोलीदाता का नाम और पता ललखकर भेजिा जिाय।  

13 बोलीदाता द्विारा ध्यान योग्य अन्य महत्वपूणर नबन्दु  

  क॰ नवत्तीय बोली में दरें शब्दों और अंकों दोनों में उपयुक्त स्थिान पर ललखना चानहए। 

 ख॰ बोलीदाता नननवदा दस्तावेज़  की अनरुूची 4 में दी रई प्रत्येक एवं हरेक शतर्तो को पूणर करते हुए बोली प्रस्तुत करेरा ऐरा ही नहीं
करने पर बोली रद्द की जिाएरी। रशतर बोललयाँ रद्द की जिाएरी। 
14  भ्रष्ट अथिवा छलपूणर व्यवहार

14.1  ब्यूरो को अपेक्षिा है  नक इर बोली के अंतररत बोलीदार लेखा रेवाए प्रदान करने के दौरान नैनतकता के उच्च मानकों का
अनुपालन करेरा और इर प्रकार के रंनवदाओं का ननष्पादन करेरा। तदनुरार, ब्यूरो ने ननम्नललखखत शतर्टे ननधिारररत की है: 

अ॰ “भ्रष्ट व्यवहार” का अथिर है की रंनवदा ननष्पादन में लोकरेवक के कायर के प्रभाव के माध्यम रे कोई भी मूलयवान वस्तु भेट
करना, देना, प्रापत करना अथिवा प्रलोभन देना; और 

ब॰  “छलपूणर व्यवहार” का अथिर है नक रनवदा ननष्पादन में ब्यूरो को नुकरान पहुंचाने के इरादे रे तथ्यो का धमथ्या ननरूपण करने
और बोलीदाता के आपर में (बोली जिमा करने के पहले और बाद में) रनवदा दरों को बनावटी रूप रे अ – प्रनतस्पधिार स्तर पर लाने के
ललए कपटपूणर व्यवहार करना और ब्यूरो को मुक्त और खुले प्रनतस्पधिार रे वंधचत नकया जिाना हो।   

14.2  ब्यूरो पुरस्कार के प्रस्ताव को अस्वीकार करेरा यदद यह पाया जिाएरा नक बोलीदाता द्विारा पुरस्कार हेतु की रई लशफाररर में
भ्रष्टता रालंग्न है अथिवा रंनवदा की प्रनतस्पधिार के ललए कपटपूणर व्यवहार नकया रया हो ;  ब्यूरो इर प्रकार को फमर को अननकश्चित
अथिवा कुछ रमय के ललए अयोग्य करेरा,  यदद फमर प्रनतस्पधिार व्यवहार में अथिवा रंनवदा ननष्पादन में भ्रष्ट एवं कपटपूणर व्यवहार
करते हुए पाया रया तो ब्यूरो नकरी भी रमय रनंवदा को ननरस्त कर रकता है। 
15    बोली खोलना 
   नननवदा रूचना में नवननरदर्दिष्ट रमय एवं नतलथि रे पूवर प्रापत बोली को अनुरूची 4, में उलललखखत      नवननरदर्दिष्ट कायरक्रिम के अनरुार
कायारलय में बोलीदाताओ के रामने या उनके प्राधधिकृत प्रनतननधधियों के      रामने जजिन्हे उपलस्थित रहने हेतु फमर द्विारा  प्राधधिकृत नकया
है के रमक्षि खोली जिाएरी । 

16   बोलीदाताओं की छँटाई 
    ब्यूरो केवल उन बोलीदाताओं की नवत्तीय बोली खोलेरा जिो बोलीदाता तकनीकी बोली में योग्य हों 
     ऐरे बोलीदाताओं को नतलथि एवं रमय रूधचत की जिाएरी।

17   नवत्तीय बोललयां खोलना: 
    ब्यूरो ननरदर्दिष्ट नतलथि को ललफाफा रंख्या  2 खोलेरा और मूलय ताललका (अनरुूची 5) में बोलीदाता 
     द्विारा उदृत दरों को पढ़ा जिाएरा। न्यूनतम बोलीदार को कायर ददया जिाएरा। 

18   बोली की स्वीकायरता 
    ब्यूरो के रक्षिम प्राधधिकारी द्विारा बोली को स्वीकार नकया जिाएरा। ब्यूरो न्यनूतम या नकरी बोली 
    को  स्वीकार करने के ललए बाध्य नहीं है । ब्यूरो नबना नकरी कारण बताये  प्रापत बोली या 
    बोललयों में रे नकरी या रभी को रद्द करने का अधधिकार रुरकक्षित रखता है। बोली की  स्वीकायरता
    ब्यूरो के प्राधधिकृत अधधिकारी द्विारा ललखखत में रफल बोलीदाता को कभजिवाई जिाएरी ।

19 रंनवदा का नवीनीकरण



   आरम्भ मैं,  रंनवदा  1  वषर की अवधधि के ललए वैधि होरी जजिरे रनंवदा रेवाओं के रंतोषजिनक ननष्पादन और      ब्यूरो और
रंनवदाकार के आपरी रहमत रे उरी शुलक, रंनवदा के रेवा और शतर्तो पर वारषर्दिक आधिार पर आरे 1 वषर के हेतु बढ़ाया जिा रकता
है। 
   

20॰ प्रनक्रिया रोपनीय रखी जिाएरी 

   जिांच मूलयांकन और बोललयों की रादश्यता और रंनवदा प्रदान करने रंबधिी रूचना बोलीदाता अथिवा कायारलय रे इतर अन्य व्यलक्त
जजिनका इररे कोई भी रंबंधि नहीं है को रफल बोलीदाता घोनषत होने रे पहले नहीं दी जिाएरी। 

21 प्रनतभूनत ननष्पादन 
रंनवदा की कायरकाररता रनुनकश्चित करने के ललए अनरुूची 4 में उललखखत धिनरालश व्याजि मुक्त ननष्पादन: प्रनतभूनत के रूप में

रंनवदा प्रापत रफल बोलीदार रे उरके पंजिीकरण लस्थिनत इत्यादद को ध्यान  में रखकर प्रापत नकया जिाएरा। ननष्पादन प्रनतभूनत
जिमारालश NEFT/RTGS  द्विार अथिवा खाताधिारी को भुरतान करने योग्य    DD/ Pay Order के रूप में भारतीय मानक ब्यूरो के
पक्षि में जिारी अथिवा पररलशष्ट 1 में ददये रए बैंक रारंटी के रूप में जिमा करेरा।

22. रंनवदा दस्तावेजिों का ननष्पादन 

22.1 रफल बोलीदार को ननष्पादन प्रनतभूनत जिमा करने के बाद बोली दस्तावेज़ में रलग्न प्रपत्रि में रमान मूलय के स्टांप पेपर पर
बोली दस्तावेजिों के रंलग्न फामर में डुपपलकेट प्रनतयाँ में करार करना अपेकक्षित है । वतरमान मे इरका मूलय  100 रुपया है। बोली
स्वीकार करने की नतलथि रे 10 ददनो के भीतर हस्ताक्षिर करना चानहए। रंनवदा (री ओ री ) और थिा ननरदर्दिष्ट करार, रंनवदा की शतर्टे
(री ओ री) एवं अन्य दस्तावेजिों द्विारा शालरत की जिाएरी ।

22.2 की नतलथि को यथिा लारू करार हेतु,स्टांपर ड्यूटी, नवधधि एवं वैधिाननक प्रभारों के भुरतान हेतु रफलतम बोलीदाता की जज़म्मेदारी
होरी। 

23 ब्यूरो के अधधिकार 

23.1 इर बोली में उपयकु्त रूप रे कायरके्षित्रि बढ़ाने/ कम करने का अधधिकार ब्यूरो के पार आरकक्षित है। 

23.2 नननवदा दस्तावेज़ के नकरी खंड या रनंवदा की शतर्तो की व्याख्या में नकरी प्रकार की अस्पष्टता के मामले में ब्यूरो द्विारा खंडो की
व्याख्या अंनतम एवं बाध्यकारी होरी। 

24 रनवदा भार बनाने रंबंधिी  रूचना 

नननवदा रूचना एवं ददए रए ननदर्टेश रंनवदा के भार होंरें।



अनरुूची -2

रंनवदा की शतर्टे

1॰ पररभाषाएँ 

i)  ‘रंनवदाकार'  रे तात्पयर है, वयैलक्तक अथिवा फमर अथिवा कंपनी, चाहे ननरधमत हो या नहीं, रंनवदा उपक्रिधमत एवं ऐरे व्यलक्त के
वैधिाननक प्रनतननधधि या ऐरे फमर में शाधमल व्यलक्त या अननरधमत कंपनी या ऐरे फमर के उत्तराधधिकारी या कंपनी , जिो भी मामला हो
और रंबंधधित व्यलक्त या फमर या कंपनी को अनुमत कायर ।  

ii) ' रेवाओं' रे अकभप्राय, रंनवदा में यथिा वरणर्दित रंनवदाकर द्विारा ब्यूरो को उपलब्धि कराई जिाने वाली रेवाओं तथिा नननवदा दस्तावेज़
में नवनहत की रई अन्य रेवाए शाधमल होरी। 

iii)  रंनवदा रे तात्पयर है, नननवदा रूचना, बोलीदाताओं के ललए ननदेशो, रंनवदा की रेवा और शतर्टे, स्वीकृनत पत्रि , प्रस्ताव, करार एवं
ब्यूरो द्विारा बोलीदाता के राथि प्राधधिकृत पत्रिाचार का आदान – प्रदान और रनंवदा के भार में कोई अन्य दस्तावेज़।

iv)  'रंनवदा धिन रालश ' रे तात्पयर है रनंवदाकार, द्विारा उरकी बोली में उददत की रई धिनरालश एवं ब्यूरो द्विारा स्वीकायर।

v)  रमक्षि प्राधधिकारी 'रे तात्पयर है इर रंनवदा के तहत, ब्यूरो की ओर रे कायर करने हेतु ब्यूरो द्विारा प्राधधिकृत रंनवदाकर

vi) ' ररकार' रे अकभप्राय कें द्र ररकार रे होरा ।

vii) ब्यूरो रे तात्पयर है, भारतीय मानक ब्यूरो अधधिननयम 1986 के तहत, ब्यूरो  की स्थिापना ।

viii)  उपमहाननदेशक का तात्पयर ब्यूरो के उपमहाननदेशक पकश्चिम के्षित्रि जिो रमय रमय पर पदधिारक है तथिा उनके उत्तराधधिकारी
अथिवा उनके द्विारा प्राधधिकृत कोई भी अधधिकारी रे होरा ।

ix)  अनुमोददत रे अकभप्राय पूवर मौखखक अनुमोदन के बाद की पृनष्ट रनहत ललखखत अनुमोदन रे है तथिा अनुमोदन रे अकभप्राय यथिा
उपरोक्त रनहत ललखखत में अनुमोदन रे है।

x)  नवलशनष्ट  रे अकभप्राय है नननवदा में रंदरभर्दित नवलशनष्ट  । कोई भी नवलशनष्ट  उललखखत नहीं होने के मामले में , ब्यूरो की रंरत नवलशनष्ट
जिहा उपलब्धि लारू होरी।  

xi) नननवदा का तात्पयर ब्यूरो द्विारा इच्छुक रंनवदाकार को ननकश्चित दर पर रेवाएं लेने हेतु औपचाररक आमंत्रिण देना है।   

xii) बोली रे तात्पयर रंनवदाकार द्विारा ब्यूरो को प्रस्तानवत दर में लेखा रेवाएं और रंनवदा प्रावधिान के अनुरार रवेाओं में नकरी भी
प्रकार की कमी की प्रनतकाररता और स्वीकायरता पत्रि द्विारा स्वीकायर रेवाओं रे है। 

xiii) 'स्वीकायरता पत्रि' रे अकभप्राय ब्यूरो द्विारा औपचाररक स्वीकृनत रे होरा।

xiv) आरम्भ नतलथि रे तात्पयर है, रंनवदाकार द्विारा लेखा रेवाए प्रारंभ करने हेतु प्रापत रूचना रे है। 

xv)  इन लस्थिनतयों में रंदरभर्दित पररलशनष्ट का तात्पयर नननवदा दस्तावेज़ और रंनवदा में रंरत पररलशष्ट  रलंग्नक रे है। 

2 रंनवदा पक्षि 
 रंनवदा का पक्षि वह फमर होरा, जजिरका प्रस्ताव ब्यूरो द्विारा स्वीकृत नकया रया है। 

प्रस्ताव या फमर के अन्य व्यलक्तयों की ओर रे रंनवदा  बनाते हुए अन्य नकरी दस्तावेज़ पर हस्ताक्षिरकतार व्यलक्त , रंनवदा रे
रंबंधधित  रभी मामलों में ऐरे व्यलक्त / व्यलक्तयों या फमर को बाध्य करने के ललए राम्यक प्राधधिकारी रमझा जिाएरा। यदद यह पाया



रया नक रंबंद्ध  व्यलक्त के पार ऐरा प्राधधिकारी नहीं है, ब्यूरो, अन्य नकरी लरनवल / आपराधधिक उपायों पर प्रनतकूल प्रभाव डाले नबना
रंनवदा को रमापत कर रकता है तथिा हस्ताक्षिरी को बनाए रख रकता है ताथिा / या फमर ऐरे रमापन हेतु रभी लारत एवं नुकरानों
हेतु रभी लारत एवं नुकरानों हेतु देय होती है । 

3 ननष्पादन प्रनतभूनत 
रंनवदा के देय ननष्पादन को रुननकश्चित करने के ललए, व्याजि - मकु्त  ननष्पादन प्रनतभूनत, अनरुूची - 4 में यथिा वरणर्दित रालश

फमर द्विारा  NEFT/RTGS/DD/Pay Order  के रूप में भारतीय मानक ब्यूरो के पक्षि में कोयम्बत्तूर  में भुरतान योग्य अथिवा
पररलशष्ट-1 में अंनकत प्रारूप के अनुरार बैंक रारंटी जिमा करेरा। 

इर रंनवदा के शतर्तो के अंतररत फामर रे कोई भी देय / वरूली की जिानेवाली धिनरालश अथिवा कोई अन्य रालश ननष्पादन प्रनतभूनत रे
काटी जिा रकती है। नकरी भी कारण रे वरूली योग्य रालश के प्रनतभूनत ननष्पादन रालश रे कम होने के मामले में रंनवदाकार को ब्यूरो
रे प्रापत मांर रूचना के 15 ददनों के अंतररत जिमा करनी होरी। फमर द्विारा प्रनतभूनत जिमा बैंक रारंटी के रूप में नकए रए के मामले में
ननधिारररत अथिवा अननधिारररत नुकरान का दण्ड अथिवा रनंवदा में नकरी भी प्रकार के उललघन अथिवा अरफलता अथिवा अवधिारणा ,
जजिरे पूवर में ब्यूरो को भुरतान नहीं नकया रया हो तो मांर पर रंबधधित बैंकरर द्विारा रारंटी की रेवा शतर्तो के अंतररत ब्यूरो को तुरंत
भुरतान करना होरा। 
यदद इर रनंवदा की रेवा शतर्तो के दौरान फमर के देय और रंनवदा के अंतररत इरके दानयत्वों की नवश्वरनीय ननष्पादन में कमी होने
अथिवा दण्ड और फमर रे वरूल नकए जिाने वाले देय को नकरी भी प्रकार के पूवारग्रह के नबना ब्यूरो लारू ननयमों के अनरुार रंनवदा को
पीछे लेने, देने और रमुधचत  ननष्पादन प्रनतभूनत को रुधिारने का अधधिकार होरा। 

ब्यूरो के रंपूणर रंतुनष्ट के ललए दोनों पारटर्दियों के बीच नकरी भी प्रकार के नववाद होने के मामले में रभी  नववादों के दूर होने तक
ननष्पादन प्रनतभूनत ब्यूरो के पार रहेरी। ब्यूरो द्विारा रंनवदा रंपान्न होने की नतलथि अथिवा इरके रमापती नतलथि के 60 ददनों के अतंररत
ननष्पादन प्रनतभूनत वापर की जिाएरी बशतर्टे  नक रंनवदाकार पर ब्यूरो का कोई भी शेष देय न हो। 

4. रंनवदा दस्तावेज़ 
रंनवदा बनाने वाले नवकभन्न रंनवदा दस्तावेजिों को एक-दूररे पक्षि को आपर में पररभानषत नकया  जिाएरा, लेनकन इर में रंदेह या कमी
के मामले में वरणर्दित नकया जिाएरा ब्यूरो के रक्षिम  प्राधधिकारी द्विारा रुमेललत नकया जिाए। इर पर रंनवदाकर को आवश्यक ननदर्टेश जिारी
करे तथिा ऐरे मामलों में जिब तक अन्यथिा उपबंधधित न हो तो रनंवदा बनाने हेतु दस्तावेजिों की प्राथिधमकता ननम्नानुरार रहेरी:
1. करार 
2. रंनवदा की शतर्टे 

3. नननवदा रूचना एवं नननवदा दस्तावेज़ 

4.  स्वीकायरता पत्रि

5.  रंनवदा के रबंधि में पक्षिों के बीच अन्य पत्रिाचार

6.  रंनवदाकार का प्रस्ताव

5. नुकरान ननधिाररण 

यदद फमर रंनवदा में नवननरदर्दिष्ट रवेाओं का ननष्पादन नहीं करता है ब्यूरो नबना पूवारग्रह के इरकी अन्य रधुिारों के अंतररत रंनवदा दरों रे
ननधिारररत नुकरान के रूप में प्रनत चूक रु॰1000 (एक हजिार रुपये मात्रि) अधधिकतम रु॰ 10,000 (दर हजिार रुपए मात्रि) दण्ड काट
रकता है।

ब्यूरो लरातार चूक के कारण रनंवदा को रमापत करने पर नवचार कर रकता है। 



6. जिोखखम 

कायरके्षित्रि में दी रयी रेवाओं को प्रदान करने मे फमर के अरफल होने के मामले में ब्यूरो के पार अनतररक्त स्रोतों रे इंतजिाम पर
जिोखखम, लारत और फमर की जज़म्मेदारी पर करवाने का अधधिकार है। 

7. रंनवदा की भुरतान शतर्षें और नवीनीकरण 

ब्यूरो द्विारा की रेवाओं का भुरतान रंतोषजिनक कायर रंपन्न होने पर मालरक आधिार पर रीधिे फमर को नकया जिाएरा। उदृत दरें रभी
लारू करो के अनतररक्त होंरी। लारू करें अनतररक्त होंरी। अन्य जिेब खचर्तों/यात्रिा भत्ते इत्यादद की प्रनतपूरतर्दि नहीं होंरी। 

रंनवदा के अलावा नबलों का भुरतान फमर के बैंक खाते में रीधिा जिमा नकया जिाएरा। भुरतान आयकर अधधिननयम  1961  के
प्रावधिानों के अनुरार नकया जिाएरा अथिारत स्रोतों पर प्रचललत दरों रे प्रस्तुत प्रत्येक नबल की कुल रालश रे रेर /अधधिभार काटा
जिाएरा। 

नकरी भी दावे के अंतररत रमय रमय पर रंनवदाकार के देय को अपने पार रखने या नकरी रालश के राथि धमलने का अधधिकार ब्यूरो
के पार रुरकक्षित है, जजिरे ब्यूरो इरके अंतररत अथिवा अन्य नकरी रंनवदा/ करार में रे ले रकता है। 

आरंभ में रंनवदा एक वषर की अवधधि के ललए वैधि होरी जजिरे रंनवदा की रवेाओं के रंतोषजिनक ननष्पादन और ब्यूरो तथिा रंनवदाकार
के रमान शुलक रेवा और शतर्तो पर आपरी रहमनत रे वारषर्दिक आधिार पर बढ़ाया जिा रकता है ।     

8. क्षिनतपूरतर्दि 

फमर रुरकक्षित होरा और ब्यूरो को रभी नुक़रानों और हाननकारक दाओं अथिवा नकरी भी व्यलक्त को नुकरान अथिवा कोई भी रंपलत्त
जिो भी हो जिो रंनवदा के अलावा हो और रभी दाओं,  मांरों,  कायरवानहयों,  नुक़रानों,  लारतों,  प्रभारों और नकरी भी मद में खचर्तों
अथिवा रमय रमय पर रंशोधधित नवकभन्न श्रधमक ननयमों के प्रावधिानों के अंतररत रंबधधित रे रुरकक्षित रखेरा।  

रंनवदाकार ब्यूरो को रभी दावों,  नुक़रानों,  लारत नुक़रानों,  खचर्तों,  मुकदमों और नकरी पेटेंट ,  टे्रड माकर ,  कापीरायट इत्यादद के
उललंघन के पररणाम रे अन्य कायरवानहयों अथिवा इर प्रकार के अन्य उललंघनों रे रंरकक्षित और रुरकक्षित रखेरा। 

9. भ्रष्ट अथिवा छलपूणर व्यवहार
ब्यूरो को अपेक्षिा है नक इर बोली के अंतररत बोलीदार इर प्रकार के रंनवदाओं के ननष्पादन के दौरान नैनतकता के उच्च मानकों का
अनुपालन करेरा।  तदनुरार ब्यूरो ने ननम्नललखखत शतर्टे ननधिारररत की है: 

अ) “भ्रष्ट व्यवहार” का तात्पयर रंनवदा ननष्पादन में लोक रेवकों को काररवाई करने के ललए प्रभानवत करने , देने, प्रापत करने अथिवा
नकरी भी मूलयवान वस्तु का प्रस्ताव देना, और 

ब) “छलपूणर व्यवहार” का अथिर है नक रनवदा ननष्पादन में ब्यूरो को नुकरान पहुंचाने के इरादे रे तथ्यो का धमथ्या ननरूपण करने और
बोलीदाता के आपर में (बोली जिमा करने के पहले और बाद में) रनवदा दरों को बनावटी रूप रे अ – प्रनतस्पधिार स्तर पर लाने के ललए
कपटपूणर व्यवहार करना और ब्यूरो को मुक्त और खुले प्रनतस्पधिार रे वंधचत नकया जिाना हो।   

रंनवदा के दौरान अथिवा रनंवदा अवधधि के बाद रंनवदाकार भ्रष्ट अथिवा छलपूणर व्यवहार में रम्मललत पाया रया तो ब्यूरो रंनवदा का
प्रस्ताव ननरस्त  करेरा; यदद नकरी भी रमय यह पाया जिाता है नक  रंनवदाकार भ्रष्ट अथिवा छलपूणर व्यवहार रे प्रनतस्पधिार में अथिवा



रंनवदा के ननष्पादन में  ललपत हो तो ब्यूरो रंनवदाकार को अननकश्चित काल  के ललए अथिवा रंनवदा घोनषत होने की नतलथि रे 24 मनहने
की अवधधि के ललए उरे रंनवदा के ललए अयोग्य घोनषत करेरा। 

10. रंनवदा का ननलंबन 

ब्यूरो स्वतंत्रिता होरी  नक रंनवदा को नकरी भी रमय रंनवदाकार की  अपयारपत रवेा या दुव्यरवहार हेतु इर रंनवदा की नकन्ही शतर्तों एवं 
ननबंधिनों को भंर करने के ललए रनंवदाकार को ललखखत में 24 घंटे का नोदटर देते हुए अस्थिाई तौर पर ननलंनबत कर रकता है,  जिो 
भी ब्यूरो का ननणरय हो, रंनवदाकार के ललए अंनतम होरा तथिा रंनवदाकार को नकरी भी प्रकार का पररवतरन अथिवा प्रनतपूरतर्दि का कोई 
भी हक नहीं होरा।

फामर की चूक के पररणाम स्वरूप रंनवदा के अंतररत अपेकक्षित रवेाओं को पूरा करने में अरफल होने पर उरे  रंभीर चूक माना 
जिाएरा और ननम्नललखखत में रे कोई भी एक मामला हो रकता है: 

अ) ब्यूरो के मतानरुार फामर रंनवदा का पररत्यार कर रहा है। 

ब) नबना नकरी योग्य कारण के रंबधधित रंनवदा के अनरुार रेवाए प्रारंभ करने मे अरफल है अथिवा कायर रमय रे पूरा करने हेतू 
रेवाए प्रदान करने में अरफल है। 

र) ब्यूरो रे पूवर चेतावनी के बावजिूद, ललखखत में अथिवा लरातार ब्यूरो रे पूवर चेतावनी अथिवा रंनवदा के अंतररत कतरव्यों के स्पष्ट रूप
रे अनुपालन करने को टालना। 

द) ननरीक्षिण के दौरान रेवाओं की रुणवत्ता में रंभीर अंतर पाया जिाना। 

य) ब्यूरो के नजिर में फमर का इर रंनवदा के अंतररत रेवाओं को पूरा करने में भ्रष्ट अथिवा छलपूणर व्यवहार मे शाधमल पाया जिाना। 

र) फमर का स्वैकश्चिकता रे अथिवा अस्वैकश्चिकता रूप में ददवाललयाँ होना अथिवा ननधिारररत होना। 

ल) फमर का ददवाललयाँ होना।

व) इरकी परररंपलत्तयों के नकरी भी भार पर रररीवर, प्रशारक, ट्रस्टी अथिवा ननधिाररक का ननयुक्त होना 

श) रंनवदाकार अथिवा इरकी रंपलत्त पर लारू ननयमों में कोई भी कायरवाही हुई हो अथिवा होनी हो जजिररे नकरी भी ननयम अथिवा 
घटना रे रमान प्रभाव पड़ता हो।   

ह) फमर (रंघ के मामले में) ने रंकाय के ढ़ाचे में बदलाव और/अथिवा ब्यूरो के पूवर अनुमोदन के नबना प्रत्येक रदस्य की उत्तरदानयत्व 
में बदलाव करना 

11.  ब्यूरो द्विारा रमापन

नबना कारण बताए तथिा हानन या नुकरान की देयता के नबना नकरी भी रमय करार को रमापत करना ब्यूरो के ललए  भी वैधिाननक 
होरा जजिररे रंनवदाकार को ऐरे रमापन के कारण परेशानी हो रकती हैं।  ऐरे रमापन के ललए ब्यूरो द्विारा रंनवदाकार को 15 ददनों 
का ललखखत में नोदटर ददया जिाएरा।  रंनवदा के तहत ऐरे नकरी प्रकार का रमापन ब्यूरो के नकरी अन्य अधधिकार पर प्रनतकूल प्रभार
डाले बरैर होरा।

12. रमापन हेतु रंनवदाकार का अधधिकार



यदद रंनवदाकार रंनवदा अवधधि की रमापपत  रे पूवर रंनवदा रमापत करने का ननणरय लेता है तो रंनवदाकार को न्यूनतम 60 ददनों 
की अनग्रम रूप रे रूचना देनी पड़ेरी।  

यदद रंनवदाकार 60 ददनों की पूवर रूचना के नबना करार रमापत करता है तो रम्पूणर प्रनतभूनत जिमा जिब्त कर ली जिाएरी।

13. मुख्य खण्ड लारू करना

इर रंनवदा की बारंबारता के दौरान नकरी भी रमय पर यदद इर रंनवदा के तहत नकरी भी दानयत्व  के पूणर रुपेण या अंशत : 
ननष्पादन को नकरी लड़ाई, युद्ध लस्थिनत , रावरजिननक शतु्रिता रंबंधिी कायर्तों , महामाररयों, रावरजिननक हुललड़, तोड़ - फोड़, आरजिन, 

बाढ़, नवस्फोट, रंररोधिन प्रनतबंधिन, हड़ताल, तालाबंदी या प्राकृनतक आपदा (इरमें आरे ऐरे कायर कहा रया है) के कारणों रे रोका 
जिाएरा या देरी की जिाएरी बशतर्टे ऐरी घटनाओं  के नोदटर घदटत होने की नतलथि रे 21 ददनों के भीतर एक पक्षि , दूररे पक्षि  को देता 
है।  कोई भी पक्षि  ऐरी लस्थित में न तो इर रंनवदा को रमापत करेरा और न ही रैर - ननष्पादन या ननष्पादन में देरी के रंबंधि में अन्य 
नुकरानों की भरपाई का दावा करेरा और जिब तक ऐरी घटनाए ँरमापत न हो जिाएँ या बंद न हो, इरके बाद व्यवहाररक रूप रे 
रंनवदा शुरू नहीं की जिाएरी तथिा जिब तक ब्यूरो के उप महाननदेशक पुन: रंनवदा को शुरू करने का ननणरय नहीं करते, इर मामले में 
उप महाननदेशक का ननणरय अंनतम एवं ननणारयक होरा। आरे यह भी कहा जिाता है की पूरे और रंनवदा के नकरी भार के ननष्पादन 
को रोका रया है अथिवा नकरी भी कारण रे नवलंब हुआ है, जजिरकी अवधधि 60 ददनों रे अधधिक हो। ऐरे मामले में पाटर्टी के पार 
रंनवदा रमापत करने का नवकलप होरा राथि ही ब्यूरो के पार भी नवकलप होरा की उपमहाननदेशक पकश्चिम द्विारा ननकश्चित दर पर 
रंनवदाकार रे काम वापर ले रकता है जिो अंनतम होरा। रंनवदा रमापपत के रमय रंनवदाकार के पार उपलब्धि रभी अनुपयकु्त, 

नबना नुकरान वाले और स्वीकृत रामग्री, खरीदे रए उपकरण और ननमारण रंबंधिी भंडार अथिवा इर प्रकार के रमनग्रयों को स्वीकार 
करने, खरीदे रायें उपकरणों और भंडारण जिो भी रंनवदाकार के पार हो को ब्यूरो अपने पार रखने के ललए रहमत हो।    

14. . रोपनीयता

रंनवदाकार इर रंनवदा के अन्तररत प्रदान की रई लेखा-जिोखा कायर के दौरान प्रापत स्वाधमत्व जिानकारी नकरी भी व्यलक्त को ब्यूरो की
ललखखत रम्मनत के नबना प्रकट अथिवा उरका रहस्योद्घाटन नहीं करेरा।

15.  प्रचार - प्ररार 

  जजिर नकरी भी प्रचार रामाग्री में ब्यूरो का नान प्रयुक्त नकया जिाता है तो रंनवदाकार को ऐरे केवल ब्यूरो रे ललखखत अनमुनत लेने पर
ही करना चानहए।

16.  नववाद एवं नववाचक

ब्यूरो और रंनवदाकार रंनवदा रे जिुड़े नकरी अरहमनत या उपजिे नववाद को दोनों पक्षि रीधिे

अनौपचाररक बातचीत रे हल करने का रंभव प्रयार करेंरे। यदद नकरी भी प्रकार का नववाद हल नहीं नकया जिा रके तो उरे मामले 
को अनुरूची - 4 में दशारए प्राधधिकृत अधधिकारी द्विारा ननयकु्त नववाचक के पार भेजिा जिाएरा। भारतीय नववाचक एवं रमजिोता 
अधधिननयम 1996 के उपबंधि लारू होंरे। 



17. नोदटर भेजिने का तरीका 

रंनवदा में उलललखखत दोनों पक्षिो के बीच पत्रिाचार ललखखत में होने पर ही प्रभावी होरा । नोदटर भारतीय रंनवदा अधधिननयम के तहत ) 
के केवल धडललवरी होने पर ही प्रभावी होरा।( 

रंनवदाकार को अपने तकनीकी बोली में   

18.   शारन की  भाषा 
रम्पूणर रंनवदा एवं इरके पत्रिाचार हेतु शारकीय भाषा केवल अँग्रेजिी/नहन्दी होरी।
ई-मेल id उलललखखत करना होरा, रभी पत्रि व्यवहार (नोदटर के आलावा रभी) इर ई-मेल id रे नकए जिाएरँे और जिब तक इरमें 
चूका का नोदटर प्रापत नहीं होता तब तक रंनवदाकार का ही रमझा जिाएरा। यब ही ब्यूरो को  अन्य माध्यम रे पत्रि व्यवहार करने रे 
रोक नहीं रकेरा।
19.  कानून
रंनवदा भारतीय कानून के तहत, शालरत एवं पररभानषत होरी।

20. कानूनी के्षित्रि

रंनवदाकार द्विारा केवल महाराष नक स्थिानीय रीमा के भीतर पड़ने वाले रक्षिम न्यायालय को छोड़कर, नकरी भी न्यायालय में रंनवदा
या भंर रे रंबद्ध मुकदमा या अन्य कायरवाही नहीं की जिाएरी।

21॰ स्टाम्प ड्यूटी

रंनवदा रे रंबंधि नकरी भी प्रकार की स्टाम्प ड्यूटी एवं पंजिीकरण प्रभारों का भुरतान रंनवदाकार वहन करेरा।



अनरुूची-3 

रामान्यता : लेखा रेवाओं में ननम्न शाधमल होंरे : भारतीन मानक ब्यूरो के इर शाखा कायारलय में नेमी लेखा कायर्तों के ननष्पादन में 
टैली अकाउंटटर्दिर रॉफ्टवेयर/ रामान्य लेखा लरद्धांत के अनुरार कोई अन्य रॉफ्टवेयर और मुख्यालय के माररदशरन/ ननदेशों का रमय 
रमय पर रावलथिक अपेक्षिाओं के अनुरार रमयबद्ध उपयुक्त काररवाई करना नवशेषत: लेखा रेवाओं में शाधमल होंरे:-

1. रभी लेनदेन टैली रॉफ्टवयेर में रखे जिाएरँे/ कोई अन्य रॉफ्टवयेर और आवधधिक अंतरालों में ररपोटर बनाई जिाएरी, मालरक 
आधिआर पर, वारषर्दिक आधिार पर और ररकॉडर के रही बैकअप का रखरखाव नकया जिाएरा।

2. लेखा के लेजिर बुक (बुकों) का रखरखाव और अपेक्षिानुरार अद्यतन करना।

3. बैंक ररकन्रायलेशन नववरण तैयार करना और यह रनुनकश्चित करना नक बैंक रमाशोधिन नववरण में कोई भी शेष ननकालना/ जिमा 
करना प्रनवनष्ट लंनबत न हो।

4. ननधिारररत प्रपत्रिों में परररंपलत्त रजजिस्टरों का रखरखाव करना, परररंपलत्त में रभी प्रकार के पररवधिरन का रही अकभलेख करना 
चानहए, परररंपलत्त रजजिस्टर में बेकार परररंपलत्त का ह्रार के ननधिारररत दर की और उरके ननपटान की प्रनवनष्ट भी की जिानी चानहए।

5. रभी चालू परररंपलत्तयाँ और रमानाधिान नकए रए चालू देयताओं की अनरुूधचयों का ट्रायल बैलेन्र को अंनतम रूप रे प्रत्येक 
महीने को 15 तारीख तक एवं उररे पहले बनाना।

6. लेखा नवभार – मुख्यालाय द्विारा जिारी लेखा का वारषर्दिक क्लोजजिर्दिर रंबंधिी पररपत्रि में ददए रए रभी अनुरूधचयों के राथि 31 माचर 
को रमापत वषर के ललए ट्रायल बैलेंर को अंनतम रूप रे बनाना।

7. मुख्यालय द्विारा जिारी लेखा का वारषर्दिक क्लोजजिर्दिर रंबंधिी पररपत्रि में ददए रए प्रारुप में 31 माचर को रमापत वषर के ललए प्रापपत और 
भुरतान लेखा तैयार करना।

8. स्त्रिोतों रे कर कटौती का नववरण तैयार करना और रमय पर स्त्रिोतों रे कर कटौती के भुरतान में शाखा की मदद करना। रंबंधधित 
पक्षिों का ननधिारररत तारीख तक स्त्रिोतों रे कर कटौती प्रमाणपत्रि भी बनाना और ननधिारररत तारीख रे पहले स्त्रिोतों रे कर कटौती का 
ररटरन भी भरना।

9. रेवा कर/ जिी एर टी कर का नववरण तैयार करना और उपलब्धि कैनवट के्रिधडट का ध्यान में रखने के बाद रमय पर रेवा कर/ जिी 
एर टी कर का रमय पर भुरतान करने में शाखा की मदद करना। ननधिारररत तारीख रे पहले रेवा कर/ जिा एर टी ररटरन भी भरना।

10. रमय रमय पर तधमल नाडू राज्य की अधधिरूचना के अनरुार कमरचाररयों का प्रत्येक महीने व्यवराय कर नववरण तैयार करना 
और रमय पर व्यवराय कर भुरतान के ललए शाखा की मदद करना और अपेकक्षित हो तो ररटरन भरना।

11. रमय रमय ररकार द्विारा लराए रए अन्य करों रे रंबंधधित नववरण तैयार करना, भुरतान करना, ररटरन भरना इत्यादद।

12. आंतररक लेखा परीक्षिा, महालेखाकार लेखा परीक्षिण, रेवा कर / जिी एर टी कर, नबक्रिी कर, व्यवराय कर, आयकर इत्यादद 
रंबंधिी रभी प्रश्नों का उत्तर तैयार करने में रहायता करना।

13. रमय रमय ररकार द्विारा जिारी अधधिरूचना के अनुरार रवेा कर / जिी एर टा कर, नबक्रिी कर, व्यवराय कर और आयकर रे 
रंबंधधित मामलों पर अपना राय देना।

14. लेखा रे रंबंधधित ददए रए कोई अन्य कायर / रावधधिक अपेक्षिाओं इत्यानत करना।



15. लेखा कायर्तों को ननष्पाददत करने के ललए ननयुक्त व्यलक्त को भा मा ब्यूरो में कम रे कम 10 कायर ददवरों में उपलस्थित रहना होरा। 
के्षित्रिीय कायारलय द्विारा इरका एक अकभलेख रखा जिाएरा। फमर के एक वररष्ठ पेशावर रदस्य को शाखा में प्रत्येक महीने 
माणदंडों  /  रावधधिक   अपेक्षिाओं के अनरुार कायर नकया जिा रहा है की नहीं को रुननकश्चित करने के ललए कायारलय का दौरा करना भी 
होरा।

16. उपरोक्त कायरके्षित्रि में नकरी भी प्रकार के पररवतरन होने पर जिो वस्तु और रेवा कर/ जिी एर टी कर के कायारन्वयन रे अननवायर 
होरा उरे उपरोक्त कायरके्षित्रि के भार के रुप में माना जिाएरा।

ददनांक :                                    रंनवदाकार का नाम और हस्ताक्षिर फमर की मुहर रनहत

स्थिान  :

                           



अनुरूची – 4: नवलशनष्ट और रंबद्ध तकनीकी नववरण

1॰ न्यूनतम योग्यता मापदंड 

i) नननवदा दस्तावेजिों के राथि नीचे नवननरदर्दिष्ट धिनरालश का बयाना रालश जिमा “भारतीय मानक ब्यूरो” के पक्षि मे जिारी धडमांड ड्राफ्ट / 

पे ऑडरर कोयम्बत्तूर में भुरतान योग्य के रूप में अथिवा आरटीजिीएर / एनईएफटी (आरटीजिीएर / एनईएफटी का नववरण रंलग्न 

करें) द्विारा नकया जिाए नहीं तो बोली पर नवचार नहीं नकया जिाएरा। 

ii) फमर के पार चाटर्टेट अकाउंटेंट अधधिननयम 1949 / इंस्टीट्यूट ऑफ कॉस्ट अकाउंटटंटर ऑफ इंधडया के प्रावधिानों के अंतररत 

लारत एवं कायर लेखा अधधिननयम 1959 के प्रावधिानों के अंतररत व्यावरानयक रेवा प्रदान करने हेतु चाटर्टेट अकाउंटेंट रंस्थिान रे 

व्यवराय करने का प्रमाणपत्रि होना चानहए और रंबधधित रंस्थिान के  व्यवराय करने का प्रमाणपत्रि की प्रनत रंलग्न की जिाए। फमर का 

उरी शहर / जिनपद में कायारलय होना चानहए। 

iii) फमर को नपछले दर वषर्तो के दौरान कम रे कम प्रत्येक में तीन वषर्तों का अनुभव तीन ररकारी नवभारों / रावरजिननक उपक्रिमों (कें द्र 

अथिवा राज्य) / प्रायवेट ललधमटेड फमर का होना चानहए। 

iv) स्थिायी लेखा रंख्या काडर की प्रनत और आयकर ररटनर/ जिी एर टी ररटरम की प्रनतललनप और नपछले नवत्तीय वषर की रेवा कर ररटनर

की प्रनतललनप रंलग्न करनी होरी। 

v) तैनात व्यलक्त वाकणज्य पृष्टभूधम का होना चानहए और टैली रॉफ्टवेअर में कुशल और लेखा कायर के ननष्पादन में एमएर ऑनफर में

भी ननपुण होना चानहए। तैनात नकए रए व्यलक्त की शैक्षिकणक योग्यता और अनुभव प्रमाण पत्रि की प्रनत रंलग्न की जिाय। 

vi) काली रूची और / अथिवा मुकदमेबाजिी (पररलशष्ट 4) के रंबंधि मे घोषणा।

2. नननवदा दस्तावेज़ की उपलब्धिता

   स्थिान : भारतीय मानक ब्यूरो, कोयम्बत्तूर शाखा कायारलय, 

            कोवै टॉवरर, 5 वीं मंजजिल, डॉ बालारुन्दरम रोड, कोयम्बत्तूर – 641 018.

           भारतीय मानक ब्यूरो वेबराईड: www.bis.org.in या www.eprocure.gov.in 

3. धिरोहर रालश जिमा          :     रू.5000/- (रूपए पाँच हजिार केवल) ।

4. ननष्पादन प्रनतभूनत जिमा    :   (रंनवदा मूलय का 10%)

5.  बोललयों की वधैिता        :  तकनीकी बोली को खोलने रे 60 ददनों तक 

6. बोललयों का खुलना :      तकनीकी बोललयों को भारतीय मानक ब्यूरो, कोयम्बत्तूर शाखा कायारलय, रम्मेलन कक्षि, कोवै टॉवरर, 5
वीं मंजजिल, डॉ बालारुन्दरम रोड, कोयम्बत्तूर – 641 018  में ददनांक 03-11-2017  के शाम 1100h बजिे खोला जिाएरा। नवत्तीय 
बोललयों को खोलने की नतलथि का ननणरय तकनीकी बोललयों के मूलयाकन के बाद ललया जिाएरा।  

http://www.eprocure.gov.in/
http://www.bis.org.in/


7. इर नननवदा / रंनवदा के ललए भारतीय मानक ब्यूरो की ओर रे प्राधधिकृत अधधिकारी वैज्ञाननक-एफ एवं प्रमुख, कोयम्बत्तूर शाखा 

कायारलय है। 

अनुरूची - 5 नवत्तीय बोली दस्तावेज़ 

लेखा रवेाएँ  प्रदान करने के इच्छुक फमर को अपनी  प्रनतवषर बोली का मान (लारू करों को छोड़कर) ननम्न प्रकार रे देना है:

लेखा रवेाएँ प्रदान करने हेतु 
प्रनतवषर बोली का मान (लारू करों को छोड़कर) 

धिनरालश अंकों में रु.

धिनरालश शब्दों में रु.



हमने नननवदा दस्तावेजिों की रवेा और शतर्तों, न्यनूतम योग्यता मापदंड, कायरके्षित्रि और रंनवदा की रामान्य शतर्तों  का अध्ययन कर ललया
है और रंनवदा की रभी रवेा और शतर्तों रे रहमत है।  

ददनांक - प्राधधिकारी व्यलक्त का नाम और हस्ताक्षिर, फमर की मुहर रनहत

स्थिान -  



अनरुूची 6 रंनवदा फमर – करार

यह  करार  …………..  के  ददन  …………..  (माह)  2016  को  नकया  रया  है,  यह  मरेरर  ………………… ..

(रंनवदाकार का नाम एवं पता ) (जजिरे आरे इरमें रंनवदाकार कहा रया है)  जिब तक प्रररंत या इररे अथिर नवरुद्ध न हो ,  इरमें

जजिरकी अकभव्यलक्त का अथिर रमझा जिाएरा तथिा इरके उत्तराधधिकारी एवं रुपुदरकार शाधमल होंरे ,  एक पक्षि तथिा  भारतीय मानक

ब्यूरो, कोयम्बत्तूर शाखा कायारलय, कोवै टॉवरर, 5 वीं मंजजिल, डॉ बालारुन्दरम रोड,              कोयम्बत्तूर – 641 018.

(जजिरे आरे इरमें ब्यूरो कहा रया है, जजिरकी अकभव्यलक्त का अकभप्राय रमझा जिाएरा, जिब तक प्ररंरत या इररे अथिर नवरुद्ध न

हो,इरमे उत्तराधधिकारी एवं रुपुदरकार शाधमल होंरे) दूररे पक्षि के बीच करार हुआ।

जिबनक रवेा प्रदाता रनंवदाकार है एवं ब्यूरो ननरधमत ननरकाय है जिो ररंद द्विारा अधधिननरधमत है।  ब्यूरो…………………………… ..

दर  रंनवदा  आधिार  पर  होललडे  होम  का  इच्छुक  है।   अत:  खुले  या  वीज्ञपपत/  ललधमटेड/  एक  नननवदा  पृच्छा  ददनांनकत

…………………… के माध्यम रे बोललयाँ आमंनत्रित की रई हैं।

जिबनक रंनवदाकार(रफलतम बोलीदाता)  ने अपनी बोली प्रस्तुत की, बोली दस्तावेज़ के अनुरार ………..        देखें तथिा बोली की
प्रनक्रिया के अनुपालन रे ' यथिा रफलतम को रंनवदाकार को स्वीकायरता पत्रि रंख्या     ददया रया।
नननवदा दस्तावेज़ की अनरुूची 2 (शतर्षें एवं ननबंधिन) में दशारए अनुरार शतर्तों एवं ननबंधिनो के अनुपालन हेतु दोनों पक्षि इर पर रहमत
हुए: 

........................................                         ....................................
रंनवदाकार/प्राधधिकृत प्रनतननधधि के हस्ताक्षिर               ब्यूरो के प्राधधिकृत अधधिकारी के हस्ताक्षिर

नाम ...........................    नाम ...........................  
पदनाम...........................          पदनाम...........................  

पता ...........................                            पता ...........................
...........................                                   ...........................

फमर/कंपनी की मुहर                                ब्यूरो की मुहर
राक्षिी...........................                            राक्षिी...........................
हस्ताक्षिर...........................                         हस्ताक्षिर........................... 

राक्षिी का नाम ...........................                   राक्षिी का नाम ........................... 
पता...........................                           पता...........................
अनरुूची- 7 बोलीदाताओं द्विारा प्रयुक्त नकए जिाने वाले यदद कोई है तो अन्य मानक प्रपत्रि

1. अनुलग्नक -1 बैंक रारंटी बॉन्ड का प्रपत्रि 

2. अनुलग्नक -2 बोलीदाताओं द्विारा भेजिे जिाने वाले नववरण 



3. अनुलग्नक -3 नपछले 10 वषर्तों में बोलीदाता द्विारा उपलब्धि कराई रई रदृश रवेाओं के प्रकारों के

नववरण 

4. अनुलग्नक -4 काली रूची एवं/या मुकदमों के रंबंधि में घोषणाएँ (तकनीकी बोली वाले ललफाफों 

मेंबोलीदाताओं द्विारा प्रस्तुत नकए जिाने वाले)



 अनुलग्न 1
बैंक रारंटी बांड की फॉमर 

1. भारतीय मानक ब्यूरो (बाद में कहा जिाता है, ‘ब्यूरो’) के नवचार में         छूट देने पर रहमनत व्यक्त की होने 
के बीच बना ददनांनकत एक रमझौते के ननयमों और शतर्तों के तहत मांर       रे (बाद में कहा जिाता है, “ने कहा 
नक ठेकेदार (ठेकेदार)      और         के ललए       (बाद में रुपये के ललए एक बैंक रारंटी के उत्पादन पर ननयम 
और कहा नक रमझौते में नननहत शतर्तों के अरे में कहा रंनवदाकार  (एर) द्विारा की वजिह रे पूरतर्दि के ललए रुरक्षिा 
जिमा की “कहा रमझौते का आव्हान नकया। 
   (रु मात्रि) 

हम, (बैंक के नाम का रंकेत के रूप में        (बाद में) (ठेकेदार) इरके द्विारा नकरी भी नुकरान के खखलाफ     
। रुपये रे अधधिक नहीं ब्यूरो रालश का भुरतान करने का वचन या मांर के कारण होता है या नुकरान उठाना 
पड़ा है या कहा ठेकेदार द्विारा करने के कारण होता है या नकरी भी उललघन की वजिह रे ब्यूरो द्विारा पीधड़त 
नकया जिाएरा (एर) ने कहा रमझौते में नननहत ननयम या शतर्तों में रे कोई भी हो। 

2. हम      एतदद्विारा करना (बैंक का नाम रंकेत धमलता है। 
और दावा भी नकया है नक रालश के ललए कारण नुकरान या कक्षिनत के माध्यम रे की वजिह रे है या ब्यूरो द्विारा 
करने के कारण होता है या नुकरान उठाना पड़ा होरा नक केवल बताते हुए भारतीय मानक ब्यूरो रे मांर पर 
होने के कारण और नकरी भी नबना नहचनकचाते इर रारंटी के तहत देय रालश का भुरतान करने का वचन शब्दों
या कहा रमझौते मीमे नननहत शतर्तों के नकरी भी कहा रंनवदाकार (एर) द्विारा या कहा रमझौते को करने के 
ललए ठेकेदार (ठेकेदार) नक नवफलता के कारणों की उललघन की वजिह रे। इर रारंटी के तहत बैंक द्विारा देय 
रालश और देय के रूप में रंबंधि तट पर रई ऐरी कोई मांर ननणारयक होरा। हालांनक, इर रारंटी के तहत हमारे 
दानयत्व एक रालश के रुपये रे अधधिक नहीं करने के ललए प्रनतबंधधित कर ददया जिाएरा। 

3. हम ब्यूरो के ललए भुरतान करने का करी नकरी भी पैरा इरललए नकरी भी रूट में ठेकेदार (एर)/ प्रदायक 
(एर) द्विारा उठाए रए या कायरवाही नकरी न्यायालय या अधधिकरण रंबधधित इर वतरमान के तहत हमारे दानयत्व
पूणर नकया जिा रहा है इर के लरवा और रमक्षि लंनबत नकरी भी नववाद या नववादों के बावजिूद मांर की स्पष्ट। 

4. हम                   आरे की रारंटी है नक इर बात रे रहमत (बैंक का नाम रंकेत धमलता है) इर के राथि 
राथि कहा रमझौते के प्रदशरन के ललए ले जिया जिाएरा उर अवधधि के दौरान पूरी शलक्त और प्रभाव में रहेरा 
रखी जिाती है और यह पूरी तरह रे भुरतान नकया रया है के तहत या कहा रमझौते के आधिार पर ब्यूरो के 
रभी बकाया रालश तक लारू करने योग्य बना रहेरा नक और अपने दावे रे रंतुष्ट या छुट्टिी दे या ब्यूरो (रामन्य 
प्रशारन नवभार) के प्राधधिकृत अधधिकारी तक पुर तरह रे और ठीक रे कहा रमझौते के नहराब रे है ने कहा 
नक ठेकेदार (एर ) द्विारा नकया जिया है और कहा है और कहा रमझौते  के ननएमोन और शतर्तों को ददया रया है 
नक प्रमाकणत करता है पूरी तरह रे और ठीक कहा रंनवदाकार (एर) द्विारा नकया जिाता है और उरके अनुरार 
इर रारंटी ननवरहन नकया। इर रारंटी के तहत एक मांर या दावा है जिब तक पर या      हम रब रे छुट्टिी दे दी 
जिाएरी पहले ललखखत रूप में हम पर बना उरके बाद इर रारंटी के तहत दानयत्व होरा। 

5॰ हम                    आरे ब्यूरो उर के एरटीएच रहमत (बैंक का नाम रंकेत धमलता है) ब्यूरो हमारी रहमनत
के नबना और नकरी भी रूप में प्रभानवत नकए नबना पूरी स्वतंत्रिता है उक्त रमझौते नक ननयमों और शतर्तों के 
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नकरी भी कभन्न करने के ललए या रमय के ललए या करने के ललए रमय रे उक्त ठेकेदार (एर) द्विारा प्रदशरन 
करने के ललए रमय का नवस्तार करने के ललए इरके अंतररत अपने दानयत्वों कहा रंनवदाकार (एर) और पूवरजि 
या ननयम और कहा नक रमझौते रे रंबधधित शतर्तों के नकरी भी लारू करने और हम रे हमारे दानयत्वों कहा 
रंनवदाकार (एर) और पूवरजि या शलक्तयों के नकरी भी नकरी भी रमय के ललए या रमय –रमय पर स्थिनरत 
नकरी भी तरह के बदलाव, या नवस्तार के कारण कहा रंनवदाकार या ब्यूरो या कहा है लेनकन इर प्रावधिान के 
ललए है, तो हमें राहत का प्रभाव होता है     के ललए रंबधधित कानून के तहत जिो भी हो। 

6. इर रारंटी नक वजिह रे बैंक या ठेकेदार (एर) / प्रदायक (एर) के रंनवधिान में पररवतरन करने के ललए छुट्टिी 
दे नहीं नकया जिाएरा। 

7. हम       अत: में इर रद्द करने के ललए नहीं शुरू (बैंक का नाम रंकेत धमलता है ) लेखन में ब्यूरो नक पूवर 
रहमनत के राथि छोड़कर मुद्रा के दौरान नक रारंटी। 20 का ददन ददनांनकत के ललए     (बैंक का नाम रंकेत 
धमलता है 

अनुलग्न 2 

                     बोलीदाताओं द्विारा भेजिे जिाने वाले नववरण
  1.   फमर का नाम:

  2.   वैधिता नतलथि रनहत पंजिीकरण की श्रणेी :
3.   पत्रिाचार का पता :

 4.   दूरभाष रंख्या :

 5.   ई-मेल    :

 6  स्वामी/भारीदार/ननदेशक के नववरण : 

नाम पता अहतार एवं अनुभव

7.फमर का पैन, टीन नंबर (प्रनत रंलग्न करें )  : 
8. रेवाकर पंजिीकरण रंख्या :
9. नपछले नवत्तीय वषर का आयकर ररटनर और रेवा कर ररटनर की प्रनतललनप रलग्न   
करें। 

     10. धिरोहर रालश जिमा ड्राफ्ट की रंख्या / बैंक का नाम / नतलथि : 

यह प्रमाकणत नकया जिाता है नक उपरोक्त तथ्य मेरी रवर्तोत्तम जिानकारी एवं नवश्वार के अनुरार पूणर एवं  रही ह।ै
यह भी प्रमाकणत नकया जिाता है नक  मैंने / हमने नननवदा रूचना नक शतर्तों एवं ननबंधिनों  को   पढ़ एवं रमझ ललया
ह ै। 

मैं / हम  वचनबद्ध हैं नक मैं /हम नननवदा नक रभी शतर्तों एवं ननबंधिनों के ललए मेरी / हमारी नबना शतर एवं स्पष्ट
स्वीकायरता देता हंू/ देते हैं तथिा इनशतर्तों एवं ननबंधिनों के पालन के ललए रहमत हंू/हैं।
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फमर/कंपनी का नाम एवं हस्ताक्षिर

फमर/कंपनी नक मुहर

नतलथि :

स्थिान ::

 अनुलग्नक 3

नननवदाकार द्विारा नपछले 10 वषर्तों के दौरान प्रत्येक रंरठन में तीन  वषर्तों में रदृश प्रकृनत के नकए रए कायर्तों
/रेवाओं के नववरण 

बोलीदाता का नाम

वषर प्रदान  की

रई  रेवाओं

के  नाम  एवं

प्रकार

रंरठन का नाम एवं 

पता

रंनवदा का 

मूलय

दटपपकणयाँ

उपरोक्त  रंरठनो रे प्रापत प्रस्ताव पत्रिों की प्रनतललनप रंलग्न करे।
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 अनुलग्नक 4

 काली - रूची एवं / या मुकदमों के रंबंधि में घोषणा

मैं/ हम एतद द्विारा घोषणा करता हूँ /करते हैं नक हमारी फमर/एजिेंरी को केन्द्रीय ररकार / राज्य ररकार के तहत
नकरी मंत्रिालय  या केन्द्रीय ररकार के नवभार / राज्य ररकार  या पी एर यू या अन्य ननकोयों द्विारा काली रूची
में नहीं डाला रया हैं।  मैं /हम यह भी घोषणा करता हँू/हैं  नक भारत में कहीं पर भी फमर /कंपनी या इरके
स्वामी/भारीदारों/ननदेशकों के नवरुद्ध कोई आपराधधिक मामला दजिर या लंनबत नहीं हैं। 

ददनांक ..................................... माह ............................ (वषर)

                             बोलीदाता के हस्ताक्षिर...........................................

 बोलीदाता का नाम एवं पता ......................................

फमर /कंपनी नक मुहर
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        BUREAU OF INDIAN STANDARDS 
5th Floor Kovai Towers 

44, Dr.Balasundaram Road 

Coimbatore – 641018 

Tel: 0422- 2240141, 2249016 

Fax: 0422-2246705 

E-mail: cbto@bis.og.in 

Website: www.bis.org.in 

 
 

 

 

         RE-TENDER NOTICE 

 

Bureau of Indian Standards invites sealed bids, under two bid systems (Technical bid and Financial 

bid) from eligible Chartered Accountant/Cost Accountant firms having its office within the same city/district 

for providing “Accounting Services” 

 

2.  The blank Tender document is available from 03-10-2017 to 02-11-2017 during the office hours. The 

Tender document can also be downloaded from www.bis.org.in & CPP Portal. 

 

3. The bid can be submitted in the manner indicated in the tender document on or before 16:00 h on  

02.11.2017(Thursday). The Bureau reserves the right to reject any or all the bids without assigning any 

reason.  

 

 

 

     

     

       (T.KALAIVANAN) 

                   Scientist-F & Head 

 

Our Ref:  CTBO/Acct 
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TENDER DOCUMENT 

 

                                      SCHEDULE - 1: INSTRUCTIONS TO BIDDERS 

 

1. Notice inviting Bids: 

Sealed Bids, under two bid system (Technical bid and financial bid), are invited by the Bureau of Indian 

Standards (BIS), from eligible Chartered Accountant/Cost Accountant firms having its office within the 

same city/district for providing “Accounting Services” as specified in the Schedule-4. 

 

2. Issue of Tender Document:  

 

2.1  The blank Tender document will be available during the period indicated in the Schedule-4, during the 

office hours.  

 
  2.2 The Tender document can also be downloaded from website of the Bureau (www.bis.org.in or 
 CPP Portal) 
 

2.3  The Bidder shall bear all costs associated with the preparation and submission of its Bid. The 

 Bureau shall, in no case, be responsible or liable for these costs, regardless of the conduct or  the 

outcome of the Bidding process.  
 
3. Language of Bid/Contract: The language of the Bid shall be in English/Hindi and all 

correspondence, etc. shall conform to the English/Hindi language.  

 

4. Clarification on Tender Document  

 

4.1 The firm interested for participation in tender may visit the office between 9.00 AM to 5.00 PM on all 

working days except Saturdays, Sundays and holidays to have any clarification on matters and 

quantum of work.  
 

4.2 No alterations and additions anywhere in the Bid Document are permitted. If any of these are found, 

the Bid may be summarily rejected. In case of any doubt, the Bidder should seek clarification in 

writing seven (7) days before the last date for submission of Bids. 
 
4.3 Any change that will be made in the Tender Document by the Competent Authority after issue of the 

Tender will be intimated to the prospective Bidders in the form of Corrigendum/Addendum for 

incorporating the same in the Bid before submitting the Bid. 

 

5.  Validity of Bids: 

 The Bids will be valid for a period Indicated in Schedule-4 from the date of its opening. 
 

6. Earnest Money/ Bid Security:  

 

6.1 The Bidder shall deposit with the Bureau a sum indicated in the Schedule-4, as an interest free Earnest 

Money Deposit (EMD). The Earnest Money shall be deposited through NEFT/RTGS/Demand Draft/Pay 

Order in favour of Bureau of Indian Standards.  
 
6.2 The failure or omission to deposit the Earnest Money shall disqualify the Bid and the Bureau shall 

exclude from its consideration such disqualified Bid(s).  
 
6.3 Bidder shall not revoke his Bid or vary its terms and conditions without the consent of the Bureau 

during the validity period of the Bid. If the bidder revokes the bid or varies its terms or conditions, the 

Earnest Money deposited by it shall stand forfeited to the Bureau without prejudice to its other rights 
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and remedies and the Bidder shall be disentitled to submit a Bid to the Bureau for providing 

“Accounting Services” during the next twenty-four (24) months effective from the date of such 

revocation.  
 
6.4 If the successful Bidder does not pay the Performance Security in the prescribed time limit or fails to 

sign the agreement bond, its Earnest Money Deposit will be forfeited by the Bureau.  
 
6.5 The Earnest Money of unsuccessful Bidder shall be refunded after the successful Bidder furnishes the 

required Performance Security to the Bureau and signs the contract or within thirty (30) days of the 

expiry of validity period of Bids, whichever is earlier.  

 

7. Eligible Bidders  

 

Only those Bidders, who fulfill the eligibility criteria as mentioned in the Schedule-4, are eligible to 

submit their Bids for providing “Accounting Services”. 
 

8. Rates how to be quoted  

 

8.1 The bidder is expected to work out his rates keeping in view the services to be provided as per 

Schedule 3 arrive at the amount to be quoted. The Bidder shall be deemed to   
have satisfied itself before Bidding as to the correctness and sufficiency of its Bid and of the rates quoted in 

the attached schedules, which shall, except as otherwise provided, cover all its obligations under the contract 

and all matters and things necessary for proper fulfilling his obligations under the contract. 
 

8.2 The Financial Bid shall be exclusive of all taxes. Out of pocket expenses/ conveyance charges etc. are not 

reimbursable. 

 

9. Manner of Submission of Bid  

9.1 The complete Bid will be received as indicated in the Schedule-4, by depositing the   
same in the Bid Box or by post which reaches the specified place before the specified time & date.  

Post includes Speed Post, Registered Post. 

 

9.2 E-mail or fax offers will be rejected.  

 

10. Last Date for Submission  

 

10.1 Sealed Bids shall be received at the address specified above not later than the time and date specified 

in Schedule 4 of the Tender Document. Bids received after the specified date and time for receipt of bids shall 

not be considered. Hence, such bids shall be rejected and returned unopened to the Bidder. 
 
10.2 In the event that the specified date for the submission of Bid offers is declared a holiday, the offers 

will be received up to the appointed time on the next working day.  

 
11. Modification and Withdrawal of Offer  

 

The Bidder may withdraw its offer after its submission, provided that written notice of withdrawal is 

received by the Bureau prior to the closing date and time prescribed for submission of offer. 

 

12. Contents of Bid Document  

 

12.1 Bids are invited in two-bid system (Technical bid and financial bid). The completed Bid shall be 

submitted in sealed envelope, super-scribing the “Tender for “Accounting Services”.  
 

 



12.2 Envelope No.1 (Technical Bid):  

 

12.2.1 The following documents are to be submitted for Technical Bid Evaluation: 

 

Sl.No Particulars Documents to be attached 

 

1. EMD in the form of RTGS/NEFT/Demand Draft/Pay order 

for the amount as given in Schedule-4 of Tender document in 

favour of “Bureau of Indian Standards” Payable at 
Coimbatore. 

 

 

2. Name of the Bidder(Firm), Office Address, telephone No, 

Fax No, Mobile No, E-mail, PAN No, GST No.,etc 

 

Information to be furnished in Annex-

2. 

3. Certificate of practice from Institute of Chartered Accountant 

of India/Institute of Cost Accountant of India under 

Provisions 1949/Cost and works Accountant Act 1959 

respectively to provide the professional services 

 

Enclose copy of Certificate of Practice. 

4. At-least three years experience each in providing accounting 

service to the three Government Departments/Public Sector 

Undertakings (Central or State) Pvt ltd.  

 

Information to be furnished in Annex-

3. Enclose copies of the Satisfactory 

Work Completion  

 Firm during last 10 years 

 

Certificate-3 

5. Income Tax Return of the firm for the past three years should 

be enclosed 

 

Refer Annex-2, Enclose copy of 

Return 

6. Service Tax/GST Return of the firm for the past three years 

should be enclosed 

 

Refer Annex-2, Enclose copy of 

Return 

7. A declaration regarding black-listing and. Or litigations The information is to be given in the 

format enclosed(Annexure -4) 

 

 

 

12.2.2 In case of a firm, each partner or power of attorney holder shall sign the Bid. The attested copies of 

power of attorney of person signing the Bid shall be enclosed with the Bid. The power of attorney 

shall be signed by all partners.  
 

12.2.3 All pages and pasted slips should be signed by the Bidder and no page shall be added or removed from 

the set of Bid Document. Duly signed Bid document is to be submitted along with the Bid as a token of 

its acceptance;  
 
12.3 Envelope No.2 (Financial Bid): This envelope shall contain financial bid as per format given in 

Schedule-5, duly filled in and initialed on each page and signed by the Bidder at prescribed places of 

the Bid. The instructions contained in clause 8 may please be noted.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12.4 Covering Envelope: Both the envelopes 1 and 2 shall be put together in a common sealed envelope 

super-scribing the “Tender for Accounting Services” and the name and address of the Bidder at the 
bottom left.  

 
13. Other Important Points to be noted by the Bidder  

 

(a) The Financial Bid should be written both in words and figures at appropriate places.  
 

(b) The Bidder shall submit the Bid which satisfies each and every condition laid down in 

Schedule-4, failing which the Bid shall be liable to be rejected. Conditional Bids will 

be rejected.  
 

14. Corrupt or Fraudulent Practices  

 

14.1 The Bureau requires that the Bidders under this Bid observe the highest standards of ethics during 

providing of Accounting Services and execution of such Contracts. Accordingly, the Bureau defines the 

terms set forth as follows:  
 

a) “corrupt practice” means the offering, giving, receiving or soliciting of anything of value to 

influence the action of the public official in the contract execution; and  

b) “fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence an execution of a 
contract to the detriment of the Bureau, and includes collusive practice among Bidders (prior to or 

after Bid submission) designed to establish Contract Prices at artificial non-competitive levels and 

to deprive the Bureau of the benefits of the free and open competition. 

  

14.2  The Bureau shall reject a proposal for award, if it determines that the Bidder recommended for award 

has engaged in corrupt or fraudulent practices in competiting for the contract in question; The Bureau shall 

deem a firm ineligible, either indefinitely or for a stated period of time, to be awarded a contract if it at 

anytime determines that the firm has engaged in corrupt and fraudulent practices in competing for, or in 

executing a contract. 

 

 

   15. Opening of Bid 

 

 The Bid received before the time and date specified in Tender Notice, will be opened as per the 

specified program in the office as mentioned in the Schedule-4 (if possible), in the presence of Bidders or their 

authorized resentatives who choose to remain present on the opening day, at the schedule time. 

 

 

    16. Short listing of Bidders 

 

 The Bureau will short-list technically qualifying Bidders and Financial Bids of only those Bidders, 

who qualify in technical bids, will be opened at a date and time to be intimated. 

 

     17. Opening of Financial Bids 

 

 The Bureau shall open Envelope No.2 (Financial Bid), on notified date and the rates quoted by the 

bidder in price schedule (Schedule -5) shall then be read out. The work will be awarded to the L-1 bidder. 

  

18. Acceptance of Bid 

 

Acceptance of Bid shall be done by the Competent Authority of the Bureau. The Bureau is not bound 

to accept the lowest or any Bid. The Bureau reserves the right to reject any or all Bids received 

without assigning any reason whatsoever. The acceptance of Bid will be communicated to the 

successful Bidder in writing by the authorized officer of the Bureau. 
 



 

19. Renewal of Contract 

 

Initially, the Contract shall be valid for a period of one year which can be extended for further period 

on yearly basis, subject to satisfactory performance of the contract services and mutual consent 

between Bureau and Contractor; at the same fees, terms & condition of the contract. 
 

20. Process to be Confidential 

 

Information relating to the examination, evaluation and comparison of Bids and the award of a 

Contract shall not be disclosed to Bidders or any other person not officially concerned with such 

process until the award to the successful Bidder has been announced. 

 

21.   Performance Security  

 

To ensure due performance of the Contract, an interest-free Performance Security, for an amount as 

indicated in Schedule-4, will be obtained from the successful bidder awarded the contract, irrespective 

of its registration status, etc. Performance Security will be furnished by NEFT/RTGS or in the form of 

an Account payee Demand Draft/Pay Order in favour of ‘Bureau of Indian Standards’ payable at 
‘Coimbatore’ or a Bank Guarantee as per format indicated in Annexure1. 

22. Execution of Contract Document  

 

22.1 The successful Bidder after deposit of Performance Security is required to execute an Agreement in 

duplicate in the form attached with the Bid Documents on a stamp paper of proper value. The proper 

value at present is Rs.100/-. The Agreement should be signed within 10 days from the date of 

acceptance of the Bid. The Contract will be governed by the Agreement, the Conditions of the 

Contract (CoC) and other documents as specified in the CoC.  
 

22.2 It shall be incumbent on the successful Bidder to pay stamp duty, legal and statutory charges for the 

Agreement, as applicable on the date of the execution.  
 
23.   Rights of the Bureau 

 

23.1 The Bureau reserves the right to suitably enhance/reduce the scope of work put to this Bid.  
 

23.2 In case of any ambiguity in the interpretation of any of the clauses in Tender Document or the 

conditions of the Contract, interpretation of the clauses by the Bureau shall be final and binding on all 

Parties.  
 
24. Notice to form Part of Contract  

Tender Notice and these instructions shall form part of the Contract.



 

SCHEDULE – 2: CONDITIONS OF CONTRACT 

 

1 DEFINITIONS:  

 

i) ‘Contractor’ shall mean the individual or firm whether incorporated or not, undertaking 

the Contract and shall include legal representatives of such individual or persons 

composing such firm or successors of such firm as the case may be and permitted assigns 

of such individual or firm.  
 

ii) ‘Services’ shall mean the services to be provided to the Bureau by the Contractor as 

stated in the Contract and shall include other services that are prescribed in the Tender 

document.  
 

iii) ‘Contract’ shall mean and include the Tender Notice, instructions to bidders, terms and 

conditions of contract, Letter of Acceptance, the Offer, the Agreement and mutually 

accepted conditions in the authorized correspondence exchanged with the bidder by the 

Bureau and any other document forming part of the contract.  
 

iv) ‘Contract Amount’ shall mean the sum quoted by the Contractor in his bid and accepted 

by the Bureau.  
 

v) ‘Competent Authority’ shall mean any officer authorized by the Bureau to act on behalf 

of the Bureau under this contract.  
 

vi) ‘Government’ shall mean the Central Government.  

 

vii) ‘Bureau’ shall mean Bureau of Indian Standards established under the Bureau of Indian 

Standards Act, 1986.  
 

viii)‘Deputy Director General shall mean the Deputy Director General of the Western 

Region of the Bureau, for the time being holding that office and also his successor and 

shall include any officer authorized by him. 
 

ix) ‘Approved’ shall mean approved in writing including subsequent confirmation of 

previous verbal approval and “Approval” shall mean approval in writing including as 
aforesaid.  

 
x) ‘Specification’ means the specification referred to in the tender. In case where no 

particular specification is given, the relevant specification of the Bureau, where one 

exists, shall apply.  
 

xi) ‘Tender’ means formal invitation by the Bureau to the prospective bidders to offer fixed 

price for supply of Services.  

 

xii) ‘Bid’ means the Contractor’s priced offer to the Bureau for providing Accounting 

Services and remedying of any defects in the Services in accordance with the provision of 

the Contract and services as accepted by the Letter of Acceptance.



 

xiii) ‘Letter of Acceptance’ means the formal acceptance by the Bureau. 
 

 

xiv) ‘Commencement Date’ means the date upon which the Contractor receives the notice to 

commence the Accounting Services. 
 

xv) ‘Annexure’ referred to in these conditions shall means the relevant annexure appended to 

the Tender Document and the Contract.  
 
2.    Parties to the Contract: 

 

The parties to the contract shall be the firm, whose offer is accepted by the Bureau; and the 

Bureau. 
 

The person signing the offer or any other document forming the part of Contract on behalf of 

other persons of a firm shall be deemed to have due authority to bind such person/s or the firm as 

the case may be, in all matters pertaining to the Contract. If it is found that the person concerned 

has no such authority, the Bureau may, without prejudice to any other Civil/Criminal remedies, 

terminate the Contract and hold the signatory and / or the firm liable for all costs and damages for 

such termination. 
 

3.  Performance Security 

 

To ensure due performance of the contract, an interest- free Performance Security, for an amount 

as given in Schedule-4 may be deposited by the firm in the form of an NEFT/RTGS/Demand 

Draft/Pay Order in favour of ‘Bureau of Indian Standards’ payable at ‘Coimbatore’ or Bank 
Guarantee as per format indicated in Annexure-1. 

 
Any amount due/recoverable from the firm under the terms of this Contract or any other account, 

may be deducted from the amount of Performance Security. In case, the amount of Performance 

Security is reduced by reason of any such deduction, the Contractor shall, within fifteen (15) days 

of receipt of notice of demand from the Bureau, make good the deficit. In case, security is 

deposited by way of bank guarantee by the firm, then any penalty for damages liquidated or 

unliquidated or for any breach or failure or determination of Contract, not previously paid to the 

Bureau, shall immediately on demand be paid by the said bankers to Bureau under and in terms of 

the said guarantee. 
 

If during the term of this Contract, the firm is in default of the due and faithful performance of its 

obligations under this Contract, or any other outstanding dues by the way of fines, penalties and 

recovery of any other amounts due from the firm, the Bureau shall, without prejudice to its other 

rights and remedies hereunder or at the Applicable Law, be entitled to call in, retain and 

appropriate the Performance Security. 

Nothing herein mentioned shall debar the Bureau from recovering from Contractor by a suit or 

any other means any such losses, damages, costs, charges and expenses as aforesaid, in case the 

same shall exceed the amount of the Performance Security. 

 

The Performance Security shall be retained until all disputes, if any, between both the parties 

have been settled to the entire satisfaction of the Bureau. The Performance Security shall be 

returned to the firm by the Bureau within sixty days following the Completion Date or 

Termination Date of this Contract provided that there are no outstanding claims of the Bureau on 

the Contractor. 
 



 
4.  Contract Documents: 

 

The several Contract documents forming the Contract shall be taken as mutually explained to one 

party by the other, but in case of ambiguities or discrepancies the same shall be explained and 

harmonized by the Competent Authority of the Bureau who shall issue to the firm necessary 

instruction thereon and in such event unless otherwise provided in the Contract the priority of the 

documents forming the contract shall be as follows: 
 

i) The Agreement  

ii) The Conditions of Contract  

iii) Tender Notice and Tender Document  

iv) Letter of Acceptance.  

v) Any other correspondence exchanged between the parties in connection with the 

contract.  

vi) The Contractor’s Offer  
 

5. Liquidated Damages  

 

If the firm does not perform the Services as specified in the Contract the Bureau shall, without 

prejudice to its other remedies under the Contract, deduct from the Contract price, as liquidated 

damages, a sum equivalent to Rs 1000 (one thousand only) for each default in service subject to 

maximum penalty of Rs. 10,000/- (Ten Thousand only). 

 
Bureau may consider termination of the Contract in case of continuous default. 

 

6. Risk  

 

In case the firm fails to provide the services as stipulated in the scope of work, the Bureau 

reserves the right to procure the same from alternate sources at the risk, cost and responsibility of 

the firm. 
 
7. Payments Terms & Renewal of Contract  

 

The payment towards the Services will be made by the Bureau directly to the firm on monthly 

basis subject to satisfactory completion of work. The rates quoted shall be exclusive of all 

applicable taxes. The applicable taxes will be extra. There shall be no reimbursement of out of 

pocket expenses/conveyance charges etc. 

 

The payment of bills arising out of the contract will be credited directly in Bank Account of the 

firm. The payment will be subject to the provisions of the Income Tax Act, 1961 i.e., Tax will be 

deducted at source with cess/surcharge, at the prevailing rates, from the gross amount of each bill 

submitted. 

 

The Bureau reserves the rights to retain and set off against any sum which may be from time to 

time due to the Contractor under any claim, which the Bureau may have under this or any other 

Contract/Agreement. 
 

Initially, the Contract shall be valid for a period of one year which can be extended for further 

period on yearly basis, subject to satisfactory performance of the contract services and mutual 

consent between Bureau and Contractor; at the same fees, terms & condition of the contract. 
 

 



8. Indemnity:  

 

The firm shall indemnify and keep indemnified the Bureau against all losses and claims for 

injuries or damage to any person or any property whatsoever which may arise out of or in 

consequence of the Contract and against all claims, demands, proceedings, damages, costs, 

charges and expenses whatsoever in respect of or in relation thereto under the provisions of 

various labour laws as amended from time to time. 

 

The Contractor shall indemnify, protect and save the Bureau against all claims, losses, costs 

damages, expenses, action suits and other proceeding, resulting from infringement of any 

patent, trademarks, copyrights etc. or such other statutory infringements. 

 

 

9. Corrupt or Fraudulent Practices  

 

The Bureau requires that the Bidders under this Bid observe the highest standards of ethics 

during the execution of such Contracts. Accordingly, the Bureau defines the terms set forth as 

follows: 
 

(a) “corrupt practice” means the offering, giving, receiving or soliciting of 
anything of value to influence the action of the public official in contract 

execution; and  
 

(b) “fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence 
an execution of a contract to the detriment of the Bureau, and includes 

collusive practice among Bidders (prior to or after Bid submission) designed to 

establish Contract Prices at artificial non-competitive levels and to deprive the 

Bureau of the benefits of the free and open competition.  
 

The Bureau will reject a proposal for award if it determines that the Contractor has engaged in 

corrupt or fraudulent practices before, during or after the period of contract; The Bureau will hold 

the Contractor ineligible to be awarded a contract, either indefinitely or for a period of 24 months 

from the date of declaring the contractor ineligible if it at any time determines that the Contractor 

has engaged in corrupt and Fraudulent practices in competing for, or in executing the Contract. 

 



 

10. Suspension of Contract  
 

The Bureau shall be at liberty at any time to suspend temporarily this Contract on giving 24 

hours notice in writing the firm for breach of any of the terms and conditions of this Contract 

for insufficient service or misconduct of the firm as to which the decision of the Bureau shall be 

final and the firm shall not be entitled to any change or compensation by reason thereof. 
 

An event of default on the part of the firm, which results from the firm being unable to fulfill its 

Service obligations under the Contract, shall be deemed as a serious default, and is said to have 

occurred due to any of the following causes: 
 

(a) In the opinion of the Bureau, the firm has repudiated the Contract,  
 

(b) Without reasonable excuse has failed to commence the Services in accordance 

with this Contract, or failed to or provide Services within the time stipulated for 

completion;  
 

(c) Despite previous warning from the Bureau, in writing, or otherwise persistently 

or flagrantly neglecting to comply with any of its obligations under the 

Contract;  
 

(d) Serious discrepancy in the quality of the services is noticed during the 

inspection.  
 

(e) The firm, in the judgement of the Bureau, has engaged in corrupt or fraudulent 

practices in competing for or in carrying out the Services under the Contract.  
 

(f) The firm enters into voluntary or involuntary bankruptcy, or liquidation;  

 

(g) The firm becomes insolvent;  

 

(h) A receiver, administrator, trustee or liquidator is appointed over any substantial 

part of its assets;  
 

(i) Any act is done or event occurs with respect to the Contractor or its assets, 

which, under any applicable law has substantially similar effect to any of the 

foregoing acts or events;  
 

(j) The firm (in case of a consortium) has modified the composition of the 

consortium and/or the responsibility of each member of the consortium without 

prior approval of the Bureau.  

 
 

11. Termination by the Bureau 

 

It shall also be lawful for the Bureau to terminate the Agreement at any time without assigning 

any reason and without being liable for loss or damage which the firm may suffer by reason of 

such termination, by giving the firm 15 days notice in writing by the Bureau for such 

termination. Any such termination shall be without prejudice to any other right of the Bureau 

under the Contract. 



 

12. Firm’s right to terminate 

 

If the firm decides to terminate the Contract before the end of contract period, the firm has to give 

an advance intimation of at least 90 days. 
 

If the firm terminates the agreement without prior notice of 60 days, then the entire permanent 

security deposit will be forfeited. 
 
13. Force Majeure Clause: 

 

If at any time during the continuance of this Contract, the performance in whole or in part by either 

party of any obligation under this contract shall be prevented or delayed by the reasons of any war, 

hostility, acts of the public enemy, epidemics, civil commotion, sabotage, fires, floods, explosion, 

quarantine restrictions, strikes, lockouts or act of God (hereinafter referred to as such acts) provided 

notice of happening of such event is given by one party to the other within 21 days from the date of 

occurrence thereof, neither party shall be by reasons of such event, be entitled to terminate this 

contract nor shall either party have any claim for damages against the other in respect of such non-

performance or the delay in performance, and deliveries under the contract shall be resumed as soon 

as practicable after such event has come to an end or ceased to exist, and the decision of the Deputy 

Director General of the Bureau as to whether the deliveries have been so resumed or not, shall be 

final and conclusive, PROVIDED FURTHER that if the performance in whole or part of any 

obligation under this contract is prevented or delayed by reason of any such event for a period 

exceeding 60 days, either party may at its option terminate the contract provided also that the 

Bureau shall be at liberty to take over from the Contractor at a price to be fixed by Sc-F & Head, 

which shall be final, all unused, undamaged and accepted material, bought out components and 

stores in course of manufacture in the possession of the contractor at the time of such termination or 

such portion thereof as the Bureau may deem fit excepting such materials, bought out components 

and stores as the contractor may with the concurrence of the Bureau elect to retain. 

 
14. Confidentiality 

 

The Contractor shall not divulge or disclose proprietary knowledge obtained while providing 

services under this Contract to any person, without the prior written consent of the Bureau. 
 
15. Publicity 

 

Any publicity by the firm in which the name of the Bureau is to be used, should be done only with 

the explicit written permission of the Bureau. 

 

16. Disputes & Arbitration 
 

The Bureau and the firm shall make every effort to resolve amicably by direct informal 

negotiation, any disagreement or dispute arising between them under or in connection with the 

contract. 
 

If a dispute(s) of any kind whatsoever that cannot be resolved the same shall be referred to the 

Arbitrator, appointed by the Authorized Officer indicated in Schedule-4. The provisions of the 

Indian Arbitration and Conciliation Act, 1996 shall apply. 



 
17. Mode of serving Notice 

 

Communications between Parties which are referred to in the Contract are effective only when 

in writing. A notice shall be effective only when it is delivered (in terms of Indian Contract 

Act). 
 

All notices shall be issued by the authorized officer of the Bureau unless otherwise provided in 

the Contract. In case, the notice is sent by registered post to the last known place or abode or 

business of the Contractor, it shall be deemed to have been served on the date when in the 

ordinary course of post these would have been served on or delivered to it. 
 
18. Governing language  

 

Governing language for the entire contract and communication thereof shall be English only. 
 
19. Law:  

 

The contract shall be governed and interpreted under Indian Laws. 

 

20. Legal Jurisdiction  

 

No suit or other proceedings relating to performance or breach of Contract shall be filed or 

taken by the Contractor in any Court of law except the competent Courts having jurisdiction 

within the local limits of Coimbatore only. 
 
21. Stamp duty:  

 

The Contractor shall bear and pay any stamp duty and registration charges in respect of the 

Contract. 



SCHEDULE-3 : SCOPE OF ACCOUNTING SERVICES 
 

 

The Accounting Services in general will include: Performing the routine accounting work of 

this Regional Office of BIS in Tally Accounting Software/ any other software as per the 

general principle of accounting and the guidelines/instructions of Headquarter, taking time 

bound appropriate action(s) as per the statutory requirements from time to time. In particular, 

the accounting services will include: 
 
1. All transactions shall be kept-in in tally software/any other software and report shall be 

generated on periodical intervals, month-wise, year-wise etc. and proper back-up of the records 

shall be maintained.  
 
2. Ledger book(s) of accounts shall be maintained and updated as per the requirements.  

 

3. Preparation of Bank Reconciliation Statement and to ensure that Bank Reconciliation 

Statement should not contain any long pending outstanding debit/credit entries.  

 
4. Maintenance of Asset Registers in prescribed format, all additions in Assets should be properly 

recorded; depreciation to be provided at the prescribed rates and entries for dispose off of 

condemned assets should also be recorded in the assets register.  
 
5. Trial Balance should be generated on or before 15th of every month along with Schedules of all 

Current Assets and Current Liabilities duly reconciled.  
 

6. Finalization of Trial Balance for the year ending 31st March along with all Schedules as given 
in the circular on Annual Closing of Accounts issued by Accounts Department HQ. 

 

7. Preparation of Receipt & Payment Account for the year ending 31st March in the format given 
in the Circular on Annual Closing of Accounts issued by HQ.  

 

8. Preparation of TDS statement and assist the branch for timely payment of TDS. The TDS 

certificate to the concerned parties shall also be generated by stipulated dates and TDS returns 

shall also be filed within the stipulated date.  
 
9. Preparation of Service Tax/GST statement and assist the branch for timely payment of Service 

tax/GST after taking into account the available Cenvat Credit. The Service tax/GST returns 

shall also be filed within the stipulated date.  
 
10. Preparation of Professional Tax statement of the employee every month in accordance to the 

State of Tamil Nadu notification from time to time and assist the branch for timely payment of 

professional tax and filing of returns if required.  
 
11. Preparation of statement, payment, filing of return etc. of any other taxes levied by Govt. from 

time to time  
 
 
 



12. Assisting in furnishing the reply to all queries of internal Audit, AG audit, Service Tax/Sale 

Tax/GST, Professional Tax, Income-tax etc.  
 

13. Providing opinion/guidance on the matters relating to Service Tax, Sale Tax, GST, 

Professional Tax, and Income-tax as per Government notification from time to time. 

Keeping the Bureau informed of any amendments in Tax laws/rules and providing effect 

thereof in the assigned work.  

 

14. Any other work assigned relating to accounts/statutory requirements etc.  

 

15. The person deputed for doing the accounting work shall attend BIS office at least 10 

working days in a month. A record for the same will be maintained by the Regional Office. 

A senior professional member of the firm shall also visit the branch every month to ensure 

that the work is being done as per norms/statutory requirements.  

 

16. Any changes in the above mentioned scope of work which have become imperative due to 

implementation of Goods & Service Tax shall be treated part of the above mentioned scope 

of work.  
 
 
 
 
 

Date:     (Name and Signature of Tenderer with stamp of the firm) 

Place:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SCHEDULE – 4: SPECIFICATION & ALLIED TECHNICAL DETAILS 

 

1. MINIMUM ELIGIBILITY CRITERIA  

 

i) EMD for an amount as specified below is to be submitted along with the Tender   
Document either in the form of Demand Draft/Pay Order drawn in favour of  

“Bureau of Indian Standards” Payable at Coimbatore or by RTGS/NEFT 

(RTGS/NEFT details to be enclosed) Else, the Bid will not be considered. 
 

ii) The firm should have certificate of practice from the Institute of Chartered Accountant 

of India under provisions of Chartered Accountant Act 1949/Institute of Cost 

Accountants of India under provisions of Cost & Works Accountant Act, 1959, to 

provide the professional services and shall enclose the copy of certificate of practice 

with respective institution. The firm shall have its office within the same city/district  
 

iii) The firm should have been/had been providing accounting service to three Government 

Departments / Public Sector Undertakings (Central or State) / Private Limited Firm during 

last ten years for at least 3 years each.  
 

iv) The Copy of PAN Card and a copy of Income tax Return and Service Tax Return/GST of 

last financial year shall be enclosed.  
 

v) The person to be deployed should be from commerce background and also well conversant 

with Tally Software and MS Office in performing the accounting work. Copy of the 

Qualification and experience certificates of the deployed person shall be enclosed.  

vi) A declaration regarding blacklisting and/or litigation(Annexure 4)  

 

2. Availability of Tender Documents:  

 

Place: Bureau of Indian Standards, 5th floor, Kovai towers, Balasundaram road 

Coimbatore-641018  

Website: bis.gov.in/eprocure.gov.in , Period:03-10-2017 to 02-11-2017 
 
3. Earnest Money Deposit: Rs. 5,000/- (Rupees Five Thousand only)  

 

4. Performance Security Deposit(10% of the value of the Contract)  
 
 

5. Validity of Bids: Two months from opening of technical bid.  
 
 

6. Opening of Bids: Technical Bids shall be opened at 11.00 hrs on 03-11-2017(Friday) in the 

office of the Bureau of Indian Standards, Conference Room, 5th floor, Kovai towers, 

Balasundaram road, Coimbatore-641018. Date of opening of financial bid shall be decided 

after technical evaluation of the bid.  
 

7. Authorized Officer on behalf of the Bureau for this Tender/Contract: Shri T.Kalaivanan 

(SC-F & HEAD), BIS, Coimbatore 



 
 
 

8.  SCHEDULE 5-FINANCIAL BID DOCUMENT 
 
 

The firm willing to provide Accounting Services shall give their bid value per annum (excluding applicable 

taxes) as follows: 
 
 
 
 
 

Annual Bid Value for providing Accounting Services (excluding applicable taxes) 
 

Amount in figures: Rs. 

 

Amount in words: Rupees 
 
 
 
 
 
 
 
 

We have studied all the terms & condition of the Tender Document, Minimum Eligibility Criteria, Scope 

of Work, and General Condition of the Contract and agree for all the terms & condition of the contract. 
 

 

Date: 

 

Place: 

(Name and Signature of Authorized person with stamp of the firm) 



SCHEDULE - 6: CONTRACT FORM-AGREEMENT 

 

THIS AGREEMENT made on this ______ day of __________ between M/s________________ (Name 

and Address of the Contractor) (hereinafter referred to as the CONTRACTOR, which expression shall, 

unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean and include its successors 

and assigns) of the ONE PART and the Bureau of Indian Standards, 5th Floor, Kovai towers, 

44 Balasundaram road, Coimbatore - 641018 (hereinafter referred to as the BUREAU, which 

expression shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean and 

include its successors and assigns) of the OTHER PART. 
 
WHEREAS the Contractor is a Service Provider. 

 

AND WHEREAS the Bureau is a body corporate, enacted by Parliament. The Bureau intends to 

received Accounting Services _______ on contract basis, therefore, invited bids through Limited/Open 

Tender enquiry dated __________. 
 
WHEREAS the Contractor (successful bidder) submitted his bid vide _________ in accordance with 

the bid document and was selected as ‘successful bidder’ pursuant to the bidding process and 
negotiation on contract prices, awarded the ‘Letter of Acceptance’ (LoA) No._____ to the Contractor 
on __________. 
 
BOTH THE PARTIES HERETO agree to abide the terms and conditions as mentioned in 

Schedule 2 (Conditions of Contract) of Tender Document”: 

 

______________________  _______________________________ 

(Signature of Contractor/ (Signature of Authorized Officer of the Bureau) 

Authorized Representative)   

Name _________________  Name ___________________________ 

Designation_____________  Designation_______________________ 

Address_________________ Address__________________________ 

________________________ _____________________________ 

Seal of the Firm  Seal of the Bureau 

Witness:  Witness: 

_________________________ ____________________________ 

(Signature )  (Signature) 

Name of Witness____________ Name of Witness______________________ 

Address_________________ Address_________________ 
 
 
 
 
 
 

 

 



SCHEDULE - 7: OTHER STANDARD FORMS, IF ANY, TO BE UTILIZED BY THE 

BIDDERS. 
 
 
1 

 
Annexure-1 

 
FORM OF BANK GUARANTEE BOND 

 
2 

 
Annexure-2 

 
DETAILS TO BE FURNISHED BY THE BIDDERS 

 
3 

 
Annexure-3 

DETAILS OF THE SIMILAR TYPE OF SERVICS PROVIDED BY 

THE BIDDER DURING LAST 10 YEARS 
 

 
4 

 
Annexure-4 

DECLARATION REGARDING BLACK-LISTING AND/ OR 

LITIGATIONS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

Annexure –1 

 

  FORM OF BANK GUARANTEE BOND 

 

1. In consideration of Bureau of Indian Standards (hereinafter called ‘The BUREAU’) having agreed to 
exempt ______________________________ 

 

(hereinafter called “the said Contractor(s)’) from the demand under the terms and conditions of an 

Agreement dated _____________________________ made between 

 

______________________________ and _______________________ for 

 

____________________________________ (hereinafter called “the said Agreement of security deposit 
for the due fulfillment by the said Contractor (s) of the terms and conditions contained in the said 

Agreement, on production of a Bank Guarantee for Rs. 

_________(Rupees__________________________________Only) 

 

we, _________________________________________ (hereinafter referred to as 

 (indicate the name of the bank)‘the bank’) at the request  of 
______________________________Contractor (s) do hereby undertake to pay the Bureau an amount 

not exceeding Rs._____________________________ against any loss or demand caused to or suffered 

or would be caused to or suffered by the Bureau by reason of any breach by the said Contractor (s) of 

any of the terms or conditions contained in the said Agreement. 
 
2. We _________________ do hereby( indicate the name of the bank) undertake to pay the amounts due 

and payable under this guarantee without any demur, merely on a demand from the Bureau of Indian 

Standards stating that the amount claimed is due by way of loss or damage caused to or would be caused 

to or suffered by the Bureau by reason of breach by the said Contractor (s) of any of the terms or 

conditions contained in the said Agreement or by reasons of the Contractor (s) failure to perform the said 

Agreement. Any   
such demand made on the bank shall be conclusive as regards the amount due and payable by the Bank 

under this guarantee. However, our liability under this guarantee shall be restricted to an amount not 

exceeding Rs. .............................. 
 
3. We, undertake to pay to the Bureau any money so demanded notwithstanding any dispute or disputes 

raised by the Contractor (s) / Supplier (s) in any suit or proceeding pending before any Court or Tribunal 

relating thereto our liability under this present being absolute and unequivocal.  

The payment so made by us under this bond shall be a valid discharge of our liability for payment there 

under and the Contractor (s) / Supplier (s) shall have no claim against us for making such payment.  
 
4. We, ____________________________ further agree that the Guarantee  

(indicate the name of Bank) herein contained shall remain in full force and effect during the period that 

would be taken for the performance of the said Agreement and that it shall continue to be enforceable till 

all the dues of the Bureau under or by virtue of the said Agreement have been fully paid and its claims 

satisfied or discharged or till the authorized officer of the Bureau (Administration & Accounts Department) 

certifies that the terms and conditions of the said Agreement have been fully and properly carried out by 

the said Contractor (s) and accordingly of the said Agreement have been fully and properly carried out by 

the said Contractor (s) and accordingly discharges this guarantee. Unless a demand or claim under this 

guarantee is made on us in writing on or before the ..................we shall be discharged from all liability 

under this guarantee thereafter. 

 

 

 



 

 

       5.  We ......................................................... further agree with the Bureau that (indicate the name of 

 Bank) the Bureau shall have the fullest liberty without our consent and without affecting in any 

 manner our obligations hereunder to vary any of the terms and conditions of the said  Agreement 

or to extend time to performance by the said Contractor(s) from time to time or to  postpone for any 

time or from time to time any of the powers exercisable by the Bureau against  the said Contractor (s) and 

to forbear or enforce any of the terms and conditions relating to the  said agreement and we shall not be 

relieved from our liability by reason of any such variation,  or extension being granted to the said 

Contractor (s) or for any forbearance, act or commission  on the part of the Bureau or any indulgence 

by the Bureau to the said Contractor (s) or by any  such matter or thing whatsoever which under the law 

relating to sureties would but for this  provision, have effect of so relieving us. 
 

6. This guarantee will not be discharged due to the change in the constitution of the Bank or the 

Contractor (s) / Supplier (s).  
 

7. We, ......................................................... lastly undertake not to revoke this ( indicate the name of 

bank)guarantee during its currency except with the previous consent of the Bureau in writing. 
 
 Dated the.....................................................................................day of............. (year) 
 

 

For ................................................... 
 

 

(Indicate the name of bank) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Annexure–2 

 

DETAILS TO BE FURNISHED BY THE BIDDERS 

 

1. Name of the Firm:  
 

2. Class of Registration with validity date:  
 

3. Address for Communication:  

4. Telephone No.:  
 

5. E-mail:  
 

6. Details of Proprietor/Partner/Director  
 

Name Address Qualification and 

  Experience 

   

 

7. PAN, TIN Number of the Firm(enclose copy) :  
 

8. Service Tax Registration No.:  
 

9. Enclose the copies of the Income-tax Returns & Service Tax Returns for last financial year.  
 

10. EMD Draft Number/Date & Name of the Bank:  
 
This is to certify that the above facts are true complete and correct to the best of my knowledge and belief. 

Further, it is certified that I/We have read and understood the terms and conditions of the Tender Notice. 
 
I/We give an undertaking and give our unconditional and unequivocal acceptance of all terms and conditions 

of the Tender and agree to abide by these terms and conditions. 

 
 
 
 
 

 Name and Signature of the Firm 

  

 Seal of the Firm 

Dated: 

Place: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

Annexure –3 

 

DETAILS OF THE SIMILAR TYPE OF SERVICES PROVIDED BY 

THE BIDDER TO EACH OF 3 ORGANIZATION DURING LAST 10 YEARS 
 

 

Name of the Bidder: 

 

Year Name & Type of Services 

provided 

Name & Address 

of the 

organization 

Value of the 

services provided 

Remarks 

     

     

     
 

 

Enclose copies of the offer letters from above organization. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Annexure–4 
 

 

DECLARATION REGARDING BLACK-LISTING AND/ OR LITIGATIONS 
 
 

I/we hereby declare that our firm is not black-listed by any Ministry or Department of Central 

Government/State Government or PSU or other bodies under the Central Government/State Government. 

I/we further declare that no criminal case is registered or pending against the firm or its owner/partners 

anywhere in India. 
 

 

Date the .............................. day of......................... (Year) 
 
 
 
        
 
       Signature of Bidder 

       Name & Address of Bidder 

 

 
 

Seal of the Firm 


