
सन्दर्भ : उ. के्ष. का. / प्रशासन /13/2018 

नननिदा आमंत्रण की सूचना  

 

भारतीय मानक ब्यूरो ननम्ननिखित नििरण के अनुसार योग्य चार्टर्ट एकाउंर्ेंर् िेिाकारो ं/ िागत 

िेिाकार एजेंनसयो ं  से प्िॉर् नं0 4 –ए, सैक्र्र 27-बी, चंडीगढ़ 160019 पर खथित अपने कायाटिय के 

निए िेिा सेिाएं प्रदान कराने के निए मुहरबंद बोनियॉं आमंनित करता है । 

 

निनिित भरा हुआ मुहरबंद बोिी दथतािेज़ ई एम र्ी और हथताक्षर के साि उपननदेशक (प्रशासन 

और नित्त)को संबोनित नकया जाना चानहए और उपरोक्त पते पर 20.08.2018 को 1400 बजे तक पहंुच 

जाना चानहए। ननयत समय और तारीि के बाद प्राप्त नननिदा सरसरी तौर पर अथिीकार कर दी जाएगी। 

नननिदा दथतािेज़ को हमारी िेबसाइर् www.bis.org.in या www.eprocure.gov.in से भी र्ाउनिोर् 

नकया जा सकता है या इसे हमारे कायाटिय से उपरोक्त पते पर प्राप्त नकया जा सकता है ।  

 

प्रकाशन निनि 30.07.2018 

नननिदा दस्िािेज़ जारी करना       30.07.2018 

बोली पूिभ िािाभ  14.08.2018 

नननिदा प्रारंर्करने की निनि 30.07.2018 

नननिदा जमा करने की अंनिम निनि 20.08.2018, 1400 बजे िक 

नननिदा खोलने के नलए निनि ि समय (िकनीकी 

बोली) 
20.08.2018, 1500 बजे िक  

 

जमा बयाना रानश :     रूपए 10,000/ - (रूपए दस हजार मात्र) का  

     नडमांड डर ाफ्ट जो र्ारिीय मानक ब्यूरो के पक्ष में  

चंडीगढ़ में देय हो ।  

 

ई एम र्ी रानश के निए नर्मांर् र्र ाफ्ट तकनीकी बोिी के साि संिग्न नकया गया हो अन्यिा बोिी के निए 

नननिदा दथतािेज़ को थिीकार नही ंनकया जाएगा।  

ब्यूरो नबना बताए नननिदा को थिीकार /अथिीकार करने का अनिकार सुरनक्षत रिता है और ननणटय अंनतम 

और बाध्यकारी होगा।   

             

                                                                       उपननदेशक  

          (प्रशासन एिं नित्ि) 

          र्ा मा ब्यूरो, उ.के्ष.का.  

           चंडीगढ़  

 

 

 

 

अनुलग्नक 1 
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ननयम एिं शतें 

 

1. नननिदा दथतािेज़ भारतीय मानक ब्यूरो, उत्तर के्षिीय कायाटिय के प्रशासन निभाग से प्राप्त नकया 

जा सकता है। नननिदा दस्तािेज़ िेबसाइट www.bis.org.in या www.eprocure.gov.in से 

र्ी डाउनलोड नकया जा सकिा है। 

2. "िकनीकी बोली" और "नित्िीय बोली" के नाम से दोनो ंबोनियो ंको अिग-अिग निफाफे में 

मुहर बंद होना चानहए और इन दोनो ं निफाफो ंको "िेिा सेिाएं प्रदान करने हेतु नननिदा " को 

एक तीसरे निफाफे में रिा जाना चानहए। इसे उपननदेशक (प्रशासन एिं नित्त), भारतीय मानक 

ब्यूरो के नाम पर कायाटिय के ररसेप्शन के्षि में रिे नननिदा बॉक्स में ननयत नतनि तक मुहरबंद 

नननिदाएं र्ाि  दें   । नबना मुहर के बोिी दथतािेज़ नकसी भी खथिनत में थिीकार नही ंकी जाएगी 

/िोिी नही ंजाएगी।  

3. ननिाटररत  नतनि एिं समय के बाद प्राप्त बोनियााँ रद्द कर दी जाएगी तिा बोिीदाताओ ंको िोिे 

नबना ही िौर्ा दी जाएगी | 

4. र्ेंर्र जारी होने के बाद सक्षम प्रानिकारी द्वारा नननिदा दस्तािेज़ में यनद कोई भी पररितटन नकया 

जाता है तो बोिी प्रसु्तत करने से पहिे बोिी में ही शानमि करने के निए शुखि पि/पररनशष्र् के 

रूप में सूनचत नकया जाएगा । 

5. कही ंभी बोिी दस्तािेज़ में कोई पररितटन और पररििटन की अनुमनत नही ंहै। इनमें से नकसी भी 

प्रकार का िुनर् पाए जाने पर बोिी को सरसरी तौर पर िाररज नकया जा सकता है। 

6. नननिदा की िैद्यता नननिदा िुिने की नतनि से 90 नदन की अिनि के निए िैद्य होगी । 

7. बोिी की िैद्यता अिनि के दौरान ननयमो ंऔर शतों में नभन्न होने पर ब्यूरो की सहमनत के नबना 

बोिीदाता अपनी बोिी िानपस नही ंिेगा। ननयम या शतों में नभन्न होने पर यनद बोिीदाता अपनी 

बोिी िानपस िेता है तो उसके द्वारा जमा बयाना रानश जब्त कर िी जाएगी। 

8. फैक्स या ई-मेि के माध्यम से प्राप्त बोिी को िाररज कर नदया जाएगा। 

9. बोिी प्रस्ताि जमा करने की नननदट ष्र् नतनि पर छुट्टी  घोनित नकए जाने के मामिे में बोिी को 

अगिे कायाटियी नदिस को ननयत समय तक प्राप्त नकया जाएगा |  

10. बोिीदाता प्रस्ताि जमा करिाने के पश्चात उसे िापस भी िे सकता है बशते नक प्रस्ताि जमा 

करिाने की ननिाटररत नतनि और समय से पूिट बू्यरो को उसके द्वारा प्रस्ताि िापस िेने संबंिी 

निखित नोनर्स प्राप्त हो जाए | 

11. बोिीदाता या अनिकृत व्यखि को बोिी के िोिने में भाग िेने के निए अनुमनत दी जाएगी और 

उसी के निए उन्हें अपना पहचान कार्ट या पहचान पि प्रथतुत करना चानहए। बोिीदाता या 

प्रनतनननि की अनुपखथिनत में िोिने की प्रनिया की िैद्यता को बेकार नही ंनकया जाएगा।  

12. बोिीदाता शननिार, रनििार और सािटजननक अिकाश को छोड़कर नकसी भी कायट नदिस पर 

हमारे कायाटिय में प्रात: 10.00 बजे से सांय 5;00 बजे के बीच इस कायट हेतु थपष्र्ीकरण प्राप्त 

करने के निए नमि सकते हैं। 

13. नननिदा सूचना और सामान्य शतें अनुबंि का नहथसा होगा। 

14. बू्यरो को इस बोिी में नदए गए कायटके्षि को आिश्यकता अनुसार बढाने/घर्ाने का अनिकार है। 
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15. बोिी िगाने िािे केिि नित्तीय बोिी की नननदट ष्र् पेज (अनुिग्िक 7 ) में दर उल्िेि करने 

होगें।  

16.  बोिीदाता द्वारा व्याज मुि िरोहर रानश रूपए 10,000/- (रूपए दस हज़ार केिि)  ब्यूरो के 

पास बयाना रानश जमा (ईएमर्ी) के रूप में  जमा की जाएगी | बयाना रानश केिि नर्मांर् 

र्र ाफ्ट के रूप में र्ारिीय मानक बू्यरो, चंडीगढ़ के पक्ष में जमा करिाई  जाएगी | 

17. िरोहर जमा रानश जमा करने में चूक या िुनर् बोिी को अयोग्य करेगी तिा बू्यरो ऐसी नकसी 

प्रकार की अयोग्य बोिी/बोनियो ंपर निचार नही ंकरेगा । 

18. असफि बोिीदाता की ई एम र्ी की रानश , सफि बोिीदाता को अनुबंि का काम देने और 

उसके द्वारा अनुबंि हथताक्षररत करने के बाद या 30 नदन के भीतर या िैद्यता अिनि की समाखप्त 

या जो भी पहिे होगा, के बाद िानपस कर नदया जाएगा।  

19. सफि बोिीदाता को 20,000 रूपए (रूपए बीस हजार केिि)की रानश को प्रदशटन सुरक्षा के 

रूप में "कायट आदेश "की प्राखप्त की तारीि से सात नदन तक या पहिे भुगतान करना होगा। 

यनद यह िनरानश नही ंजमा की जाती तो सफि बोिीदाता की ई एम र्ी रानश जब्त कर िी 

जाएगी ।  

20. सफि बोिीदाता को "कायट आदेश" की प्राखप्त के nl नदन में या उससे पहिे कायट शुरू करना 

होगा।  अगर ऐसा नही ंपाया जाता है तो सफि बोिीदाता की ई एम र्ी रानश और प्रदशटन सुरक्षा 

रानश जब्त कर िी जाएगी और अगिे बोिीदाता को कायट हेतु आदेश दे नदया जाएगा।  

21. तकनीकी बोिी उक्त नतनि और समय पर हमारे कायाटिय में िोिी जाएगी।  

22. प्रारंभ में अनुबंि एक ििट की अिनि के निए िैद्य होगा तिानप, अनुबंि  अिनि के दौरान 

संतुनिपरक ननष्पादन एिं दोनो ंपक्षो ंकी आपसी सहमनत की शतट पर िानिटक आिार परदो ििों 

के निए समान ननयमो ंएिं शतों और अनुबंि दर पर इसे बढाया जाएगा। 

23.  नननिदा दथतािेज के िुिने ि ई एम र्ी रानश की पुनि करने के फिथिरूप तकनीकी बोिी का 

मूल्यांकन नकया जाएगा तानक यह सुनननश्चत नकया जा सके नक बोिीदाता नननिदा दथतािेज़ में 

ननिाटररत न्यूनतम मानदंर्ो ंको पूरा करता है।  

24. तकनीकी बोनियो ंका मूल्यांकन बोिीदाता द्वारा प्रथतुत उपिब्ि दथतािेज़ो ंके आिार पर नकया 

जाएगा। परीक्षा, मूल्यांकन, तुिना और बोिी िगाने िािो ंकी योग्यता की सहायता करने के निए 

ब्यूरो बोिीदाता से थपष्र्ीकरण मांग सकता है। यनद ननिाटररत समय के भीतर जिाब प्राप्त नही ं

होता है तो तकनीकी बोिी पर निचार नही ंनकया जाएगा।  

25. केिि उन्ही ंबोिीदाताओ ंकी नित्तीय बोनियााँ ननिाटररत नतनि  एिं समय पर िोिी जाएंगी नजनकी 

तकनीकी बोनियां सफि हुई हो ंऔर बाकी एजेंनसयो ंको उनकी अयोग्यता के बारे में सूनचत कर 

नदया जाएगा।  

 



अनुलग्नक 2 

न्यूनिम पात्रिा के नलए मानदंड  

1. बोली सुरक्षा (ई एम डी)- नननिदाकार को ई एम र्ी  के निए रू 10,000/- (रूपए दस 

हजार माि)  जमा करना होगा और भारतीय मानक ब्यूरो, चंर्ीगढ के पक्ष में देय उक्त  

िनरानश को नर्मांर् र्र ाफ्ट माध्यम से भुगतान नकया जाना चानहए अन्यिा बोिी के निए 

निचार नही ंनकया जाएगा।  

2. फमट एक कारोबार प्रकृनत के रूप में िेिा सेिाएं प्रदान करने के निए एक पंजीकृत चार्टर्ट 

एकाउंर्ेंर् फमट होनी चानहए।  

3.  व्यािसानयक सेिाएं प्रदान करने के निए फमट चार्टर्ट एकाउंर्ेंर् अनिननयम 1949 के 

प्राििानो ंके तहत आई सी ए आई के साि पंजीकृत होनी चानहए और फमट  आई सी ए आई 

के साि पंजीकरण प्रमाण पि की प्रनत संिग्न करेगी।  

4. फमट को सरकारी निभागो/ं सािटजननक के्षि के उपिमो ं (केन्रीय या राज्य ) / प्राइिेर् 

निनमरे्र् कंपनी को िेिा सेिा प्रदान करने में कम से कम तीन साि का अनुभि होना 

चानहए।  

5. फमट ने सरकारी निभागो/ं सािटजननक के्षि के उपिमो ं(केन्रीय या राज्य ) / प्राइिेर् निनमरे्र् 

कंपनी /सरकारी निभागो ंमें िेिा परीक्षण नकया हो।  

6. आयकर निभाग की ओर से पैन पंजीकरण पि की प्रनत संिग्न की जाएगी।  

7. नपछिे तीन ििों के निए कंपनी/ फमट की आयकर ररर्नट संिग्न की जानी चानहए। (2015-

16, 2016-17 एिं 2017-18) 

8. नपछिे तीन ििों के निए कंपनी/ फमट की सेिाकर ररर्नट संिग्न की जानी चानहए। (2015-

16, 2016-17 एिं 2017-18) 

9. तैनात होने िािे व्यखि िेिा कायट प्रदशटन में  बी.कॉम गे्रजुएर् और रै्िी सॉफ्टिेयर और एम 

एस ऑनफस/ एक्सेि के साि अच्छी तरह से पररनचत होना चानहए। तैनात व्यखि की योग्यता 

और अनुभि प्रमाण पि की प्रनत संिग्न की जाएगी।  

 

 



अनुलग्नक 3 

िकनीकी बोली के दस्िािेज़ 
 

क्रम 

सं. 

नििरण दस्िािेज़ / दस्िािेज़ो की प्रनियां 

संलग्न की जानी चानहए और मुहर के 

साि हस्िाक्षररि होनी चानहएं।  

1 रू 10,000/- (रूपए दस हजार केिि) की रानश का नर्मांर् 

र्र ाफ्ट "र्ारिीय मानक ब्यूरो" चंर्ीगढ के पक्ष में देय हो / 

नतनि 

 

2 बोिीदाता / फमट का नाम, प्रस्ताि / भागीदार / ननदेशक और 

बोिीदाता फमट, कायाटिय पता, रे्िीफोन नंबर, फैक्स नंबर, 

मोबाइि नंबर, ई-मेि का अनिकृत हस्ताक्षरकताट 

 

3 कारोबार के प्रकृनत के रूप में िेिा सेिाएं प्रदान करने के निए 

पंजीकृत चार्टर्ट एकाउंरे्र् फमट 
 

4 चार्टर्ट एकाउंरे्र् अनिननयम 1949 के प्राििानो ंके तहत 

व्यािसानयक सेिाएं प्रदान करने के निए आई सी ए आई के 

साि पंजीकरण 

 

5 सरकारी निभागो/ं सािटजननक के्षि के उपिमो ं(केन्रीय या 

राज्य ) / प्रा0 (निनमरे्र्) कंपनी के निए िेिा सेिा प्रदान करने 

में कम से कम तीन ििट का अनुभि 

 

6 सरकारी निभागो/ं सािटजननक के्षि के उपिमो ं(केन्रीय या 

राज्य ) / प्रा0 (निनमरे्र्) कंपनी में िेिा ऑनर्र् नकया हो । 

 

7 नपछले िीन साल के नलए आय कर ररटनभ  

(2015-16, 2016-17 एिं 2017-18) 

 

 

8 नपछले िीन साल के नलए सेिा कर ररटनभ  

(2015-16, 2016-17 एिं 2017-18) 

 

9 िैनाि होने िाले व्यक्ति का नििरण – योग्यिा और अनुर्ि  

 

        नतनि               (फमट की थर्ाम्प सनहत 

बोिीदाता का नाम ि हथताक्षर) 

 थिान 

 

 



अनुिग्नक- 4 
 

लेखा कायभ का कायभके्षत्र 
 

िेिा कायों में सामान्यतः ननम्ननिखित को समानहत नकया जाएगा- सामान्य िेिा कायों को रै्िी/अन्य साफ्टिेयर में 

प्रनिि करना जैसा नक सामान्य िेिा नसिान्त एिं मुख्यािय से प्राप्त नदशा-ननदेश हैं, समयबि सांनिनिक देयताओ ं

का ननष्तारण करना। िेिा कायों में ननम्ननिखित समानहत होगा - 
 

1. प्रनतनदन के अंतरणो ंहेतु जहॉं कभी भी आिश्यक हो, बैंक भुगतान िाउचर, जनटि िाउचर इत्यानद बनाना। 

2. बैंक ररकखििेशन बनाना एिं असंसानित भुगतानो ंके नू्यनीकरण के निए आगामी कायटिाही करना। 

3. समस्त अंतरणो ंको रै्िी साफ्टिेयर में प्रनिि करना तिा ननयनमत अंतराि पर प्रनतमाह, प्रनतििट इत्यानद के 

अनुसार ररपोर्ट ननकािना। तिा उनचत पिनत से अनभिेिो ंका कम्यूर्रीकृत बैकअप रिना। 

4. बी आई एस मुख्यािय को नदशाननदेशो ंके अनुसार फंर् थिानांतररत करना।  

5. िातो ं के निए िाता बही पुस्तक तैयार की जाएगी और आिश्यकताओ ं के अनुसार उसका अद्यतन नकया 

जाएगा।  

6. एम.सी.आर. बनाना, बैंक के निए भुगतान िाउचरए जनटि िाउचर, र्र ायि  बैिेंस, बैंक ररकखििेशन एिं 

दीिटकािीन देयताओ ंतैयार करनाए जब कभी दैननक िेनदेन के निए आिशु्यक हो।ं  

7. थिाई पररसंपनत्त रनजस्टर बैंक मेिनमिाप नििरण तैयार करना, निीन ियो ंको िेखित करना, निनननदटि दरो ंपर 

अिक्षयण करना, समाप्त की गई पररसंपनत्तयो ंको िेखित करना अिक्षयण से संबंनित प्रनिनियॉं करना।  

8. प्रते्यक माह की 15 तारीि तक समस्त अनुिग्नको ंके साि र्र ायि  बैिेंस, ितटमान आखस्तयो ंतिा देनदाररयो ं

तिा तैयार करना। 

9. भा. मा. बू्यरो के आन्ततररक नदशाननदेशो ंके अनुसार िानिटक िेिाबंदी को अंनतम रूप देना और सभी निभागो ं

के समेनकत नििरण को तैयार करना । 

10. ररसीप्ट एण्ड पेमेंर् एकाउण्ट नित्तीय ििट समाखप्त पर 31 माचट तक तैयार करना। 

11. र्ी र्ी एस और र्ी सी एस नििरण और उसी के पे्रिण ननिाटररत समय में भेजने और संबंनित पक्षो ंके निए र्ी 

र्ी एस प्रमाण पि को तैयार करना और ननिाटररत समय के भीतर नतमाही ररर्नट भरना आनद ।  

12. प्रते्यक महीने की 5िी ंतारीि तक सैनिेर् िेनर्तए माि एिं सेिा कर ररिसट मैकेननज़्म,  माि एिं सेिा कर 

इनपुर् को ध्ा ा्न में रिते हुए माि एिं सेिा कर का पे्रिण और ननिाटररत समय में अिटिानिटक सेिा कर को 

भरना।  

13. मानसक नििरणी के रूप में प्रोफेशनि रै्क्स की संनक्षप्तकी बनाना एिं समयबि ननष्पादन सुनननश्चत करना। 

14. निनिक एिं सांनिनिक देयताओें का समयबि ननष्पादन सुनननश्चत करना। 

15. सी ए जी ऑनर्र्, सेिाकर नबिी कर, र्ी र्ी एस मामिो ंके संबंि में सभी ऑनर्र् प्रश्ो ंका जिाब देने में बू्यरो 

की सहायता करना।  

16. सेिा करए नबिी कर, र्ी र्ी एस और र्ी सी एस आनद के मामिो ंमें समय समय पर सरकार की अनिसूचना 

के अनुसार निशेिज्ञ की राय प्रदान करना । 

17. िेिा/सांनिनिक आिश्यकताओ ंसे संबंनित कायों का ननष्पादन करना।  

18. िेिा कायों के निए ननयुि व्यखि प्रनतमाह प्रनत कायट नदिस भा.मा.बू्य. में ननयुि होगा। शािा कायाटिय द्वारा 

इसका अिग से ररकार्ट रिा जाएगा। एक िररष्ठ अनिकारी सांनिनिक िेिा कायट अनुपािन हेतु िेिा फमट द्वारा 

ननयुि नकया जाएगा। फमट द्वारा िेिा ननयमो ंका अनुपािन सुनननश्चत नकया जाएगा। 

 

 

नतनि              (फमट की थर्ाम्प सनहत  

              बोिीदाता का नाम ि हथताक्षर) 

थिान  



अनुलग्नक 5 

अनुबंध की सामान्य शिें  

1. इन शतो में संदनभटत ‘अनुिग्नक’ से नननिदा दस्तािेज एिं संनिदा के साि संिग्न संबंि अनुिग्नक से 

अनभप्राय है। 

2. संनिदा हेिु पक्ष 

संनिदा का पक्ष संनिदाकार होगा नजसका बू्यरो द्वारा स्वीकृत नकया जाता है एिं बू्यरो। प्रस्ताि फमट के 

अन्य व्यखियो ंकी ओर से संनिदा के भाग बनाते हुए अन्य नकसी दस्तािेज पर हस्ताक्षरकताट व्यखि 

संनिदा से संबि सभी मामिो ंमें ऐसे व्यखि/व्यखियो ं या फमो को बाध् करने के निए सम्यक 

प्रानिकारी समझा जाएगा। यनद यह पाया गया नक संबंनित व्यखि के पास ऐसा प्रानिकार न हो तो 

बू्यरो अन्य नकसी नसनिि/आपरानिक उपायो ंपर प्रनतकूि प्रभाि र्ािे नबना संनिदा को समाप्त कर 

सकता है तिा हस्ताक्षरी को बनाये रि सकता है तिा फमट ऐसे समापन हेतु सभी िागत एिं नुकसानो ं

हेतु देय होती है। 

 

3. कायभकाररिा  प्रनिरू्नि  

संनिदा के देय ननष्पादन को सुनननश्चत करने के निए, ब्याज-मुि ननष्पादन प्रनतभूनत, अनुलग्नक-1  में 

यिा िनणटत , नर्मांर् र्र ाफ्ट के रूप में ‘र्ारिीय मानक बू्यरो’ के पक्ष में ‘चण्र्ीगढ’ में देय होगी। 

4. प्रदशभन सुरक्षा – ठेकेदार के सभी संनिदात्मक दानयत्िो ंके पूरा होने की तारीि से पूरे साठ नदनो ंकी 

अिनि के निए िैद्य रहेगा। यनद ठेकेदार की तरफ से ब्यूरो पर कोई दािा नही ंहोगा तो साठ नदन पूरा 

होने के बाद ननष्पादन सुरक्षा ठेकेदार को ब्यूरो द्वारा िानपस कर नदया जाएगा। अनुबंि के उल्िंघन के 

मामिे में प्रदशटन सुरक्षा जब्त कर िी जाएगी।  

5. संनिदा के दस्िािेज  

संनिदा बनाने िािे निनभन्न संनिदा दस्तािेजो ंको एक-दूसरे पक्ष को यिा आपसी िनणटत निया जाएगा, 

िेनकन इसी में संदेह या कमी के मामिे में िनणटत नकया जाएगा तिा बू्यरो के सक्षम प्रानिकारी द्वारा 

सुमेनित नकया जाए। इस पर िह संनिदाकार को आिश्यक ननदेश जारी करे तिा ऐसे मामिो ंमें जब 

तक अन्यिा उपबंनित न हो तो संनिदा बनाने हेतु दस्तािेजो ं की प्रािनमकता ननम्नानुसार है: 

क) करार 

ख) अनबंि की शते 

ग) नननिदा सूचना एिं नननिदा दस्तािेज 

घ) स्वीकायटता पि 

ङ) संनिदा के संबंि में पक्षो ंके बीच नदए गए अन्य पिाचार 

च) ब्यूरो का प्रस्ताि पि (कायट का ऑर्टर) 

6.  संनिदा की िैधिा 

इस संनिदा पर हस्ताक्षर करने की नतनि से एक ििट की अिनि के निए अनबंि होगा ।  तिानप, 

संनिदा अिनि के दौरान संतुनिपरक ननष्पादन एिं दोनो ंपक्षो ंकी आपसी सहमनत की शतट पर 

िानिटक आिार पर इसे दो ििों के निए बढाया जाएगा। 



7.  कायभके्षत्र  - ठेकेदार कायट के दायरे में संिग्नक 4 में दी गई अनुसार िेिा सेिाएं प्रदान करेगा।  

8.  रु्गिान की शिें – अनुबंि के नबि का भुगतान केिि नैफ्ट के माध्यम से नकया जाएगा और 

भुगतान  करने के निए उक्त बैंक का नििरण प्रदान नकया जाएगा। भुगतान यानन आयकर 

अनिननयम 1961 के  प्राििानो ंके अिीन कर सरकार की अनिसूचना के अनुसार समय-समय 

पर प्रत्येक नबि के निए सकि  रानश से प्रचनित दरो ं पर उपकर/अनिभार के साि स्रोत पर 

कर्ौती की जाएगी।  

9.  अनुबंध का ननल्ंबन - ब्यूरो पर अनुबंि को अथिाई तौर पर नकसी भी समय थिनगत करने की 

थितंिता  होगी । संनिदाकार की अपयाटप्त सेिा या दुव्यटिहार हेतु इस संनिदा की नकन्ही ंशतों एिं 

ननबंिनो ंको भंग  करने के निए संनिदाकार को निखित में 24 घंरे् का नोनर्स देते हुए जो भी ननणटय 

हो, संनिदाकार के  निए अंनतम होगा तिा संनिदाकार का बदिाि पर या इसके कारण  प्रनतपूनतट पर 

कोई हक नही ंहोगा ।  

10.  बू्यरो द्वारा समापन - नबना कारण बताये तिा हानन  या नुकसान की देयता के नबना नकसी भी 

समय  करार को समाप्त करना बू्यरो के निए भी िैिाननक होगा नजससे संनिदाकार को ऐसे 

समापन के कारण  परेशानी हो सकती है । ऐसे समापन के निए बू्यरो द्वारा निखित में संनिदाकार को 

15 नदनो ंका नोनर्स  नदया जाएगा । संनिदा के तहत ऐसे नकसी प्रकार का समापन बू्यरो के 

नकसी अन्य अनिकार पर प्रनतकूि  प्रभाि र्ािे नबना नकया जाएगा।  

11.   समापन हेिु संनिदाकार का अनधकार - यनद संनिदाकार संनिदा अिनि की समाखप्त से पूिट 

संनिदा समाप्त  करने का ननणटय िेता है तो संनिदाकार को नू्यनतम 30 नदनो ंकी अनग्रम रूप में 

सूचना देनी पडे़गी । यनद  संनिदाकार 30 नदनो ंकी पूिट सूचना के नबना करार समाप्त करता है तो 

समू्पणट प्रनतभूनत जमा जब्त कर  िी जाएगी । 

12.  ब्यूरो की आिश्यकताओ ंके अनुसार ठेकेदार कायट प्रदशटन के निए योग्य और अनुभिी कनमटयो ं

को तैनात  करेगा और जब भी आिश्यक हो, ननिाटररत समय के भीतर सौपें गए कायट को पूरा 

करेगा।  

13.  तैनात व्यखियो ंका व्यिहार अच्छा हो एिं कायाटिय में सही ढंग से आचार संनहता के सामान्य 

नसिांत  का पािन करे। 

14.  यनद यह पाया जाता है नक तैनात व्यखि सौपें गए कायट को मानक के अनुसार नही ंकर रहा है या 

आचार  संनहता का पािन नही ंकर रहा है तो ब्यूरो तैनात व्यनकत को काम से हर्ा सकता है ।  

15.  ठेकेदार तैनात कनमटयो ंको मजदूरी के भुगतान के निए पूरी तरह से नजम्मेदार है और ईपी एफ, ई 

एस  आई और समय समय पर सरकार अध्यादेश के अन्य िैिाननक अनुपािन के संबंि में 

नकसी भी िाभ के  निए उत्तरदायी है।  

16.  ठेकेदार तैनात कनमटयो ंको नकसी भी प्रकार का मुआिजा देने के निए अकेिा नजम्मेदार है और 

कायाटिय  पररसर में नकसी भी चोर्/ दुघटर्ना के मामिे में समय समय पर सरकार क्षीा अध्यादेश के 

िैिाननक  अनुपािन के निए भी उत्तरदायी होगा। 

17.  अनुबंि के सेिा शतों के  अनुसार अनुपािन नही ंहोने या प्रदशटन नही ंहोने की खथिनत में बू्यरो को 

यह  अनिकार होगा नक सुसंगत कर्ौती  2-10% के बीच उसके नबि से की जाये जैसा 

प्राििान अनुबंि में  नदया गया।  नयद अनुबंिकार द्वारा ननयुि नकये गए कानमटक को बार बार या 

बहुिा पररिनतटत नकया    जाता    है   तो  5%    अिट दंर् िगाया जा सकता है। 

 

18.       अप्रत्यानशि घटना के नलए खंड : इस  संनिदा  की  बारंबारता  के  दौरान नकसी  भी  समय पर 

यनद इस  संनिदा के तहत नकसी भी दानयत्ि के पूणटरूपेण या अंशत ननष्पादन को नकसी िर्ाई, 

युिखथिनत,  सािटजननक शिुता संबिी कायाां, महामाररयो,ं सािटजननक हुल्िर्बाजी, तोर्-फोर्, 



आगजनी, बाढ,  निथफोर्, संगरोिन, प्रनतबंिन, हड़ताि, तािाबंदी या प्राकृनतक आपदा (इसमें 

आगे ऐसे कायट कहा गया  है) के कारणो ं  से रोका जाएगा या देरी की जाएगी बशते ऐसी घर्नाओ ं 

के नोनर्स घनर्त होने की नतनि  से 21 नदनो ंके भीतर एक पक्ष से दूसरे पक्ष को देता है । कोई भी 

पक्ष ऐसी खथिनत में न तो इस संनिदा को   समाप्त करेगा और न ही गैर-ननष्पादन या ननष्पादन में 

देरी के संबंि में अन्य नुकसानो ंकी भरपाई  का दािा करेगा और जब तक ऐसी घर्नाएाँ  समाप्त न हो 

जाए या बंद न हो, इसके बाद व्यािहाररक से  संनिदा शुरू नही ंकी जाएगी तिा जब ब्यूरो के 

उप महाननदेशक पुन: संनिदा को शुरू करने या न करने  का ननणटय नही ंकरते, इस मामिे में उप 

महाननदेशक (उत्तर)का ननणटय अंनतम एिं ननणाटयक होगा । 

19.  भ्रष्ट या कपटपूणभ रीनियााँ : बू्यरो को अपेक्षा है नक इस बोिी के तहत बोिीदाता ऐसे संनिदाओ 

की  प्राखप्त एंि  ननष्पादन के दौरान नेनतक मूल्ो ं के उच्चतम मानक प्राप्त करेगा तदुपरांन्नत, बू्यरो 

ननम्नानुसार  शते सेर् करना पररभानित करता है । 

20.  भ्रि रीनत से अनभप्राय हे भाडे़ की प्रनिया में या संनिदा ननष्पादन में सािटजननक कमटचारी के कायट 

को  प्रभानित करने के निए नकसी मूल्िान िसु्त का देना, प्राप्त या प्रिोभन देना एिं  

21.  कपटपूणभ रीनियो से अनर्प्राय है नक ब्यूरो को हनन पहंुचाने के निए भाडे़ की प्रनकया या संनिदा 

के  ननष्पादन को प्रभानित करने के निए तथ्यो का नमथ्या ननरूपण, तिा िानिम तोर पर 

आपररस्पिाटत्मक  स्तर पर संनिदा मूल् बानित करने के निए बोिीदातौ (बोिी प्रसु्ततीकरण से पूणट 

या बाद में)  के बीच  कपर्पूणट रीनतया शानमि हें तिा ब्यरो ंको मुफ्त एंि िुिी प्रनतसपिाट के 

िाभो ंसे िंनचत करना शानमि  है । 

22.   यनद बू्यरो को यह ज्ञात होता है नक संनिदा हेतु नजस बोिीदाता के नाम की नसफ़ाररश की गई िह 

संनिदा  हेतु प्रनतथपिाट में भ्रि या कपर्पूणट रीनतयो ंमें निप्त है तो ऐसे संनिदा के प्रस्ताि को रद्द 

कर नदया जाएगा।  यनद ब्यरो को यह ज्ञात होता हे नक फमट संनिदा की प्रनतथपिाट के भ्रष्र् एिं 

कपर्पूणट रीनतयो ंमें निप्त हैं,   तो उस फमट को आनननश्चतकाि या एक समय सीमा हेतु आयोग्य 

समझा जाएगा । 

23.   गोपनीयिा - संनिदाकार इस संनिदा के तहत सेिाए देते समय नकसी भी व्यखि को प्राप्त 

मानिकाना  जानकारी प्रकर् नही ंकरेगा जब तक नक ब्यरो से निखित में सहमनत न िी जाये । 

24.   प्रचार  नजस नकसी भी प्रचार सामग्री में ब्यरो का नाम प्रयुि नकया जाता है तो संनिदाकार को 

एसा  केिि  बू्यरो से निखित अनुमनत िेने पर ही करना चानहए । 

25.  नििाद एंि नििाचक -  बू्यरो और संनिदाकार संनिदा से जुडे़ नकसी असहमनत या उपजे नििाद 

को दोनो  पक्ष सीिे अनौपचाररक बातचीत से हि करने का हरसंभि प्रयास करें गे । यनद नकसी भी 

प्रकार का  नििाद हि नही ंनकया जा सके तो उस मामिे को ब्यूरो के सक्षम प्रानिकारी द्वारा ननयुि 

नििाचक के  पास भेजा जाएगा । भारतीय नििाचक एंि समझौता अनिननयम 1996 के उपबंि 

िागू होगें । 

26.  नोनटस रे्जने का िरीका - संनिदा में उखिखित दोनो ंपक्षो के बीच पिाचार निखित में  होने पर 

ही  प्रभािी होगा ।  नोनर्स (भारतीय संनिदा अनिननयम के तहत)  केिि नर्नििरी होने पर ही प्रभािी 

 होगा। 

27.  सभी नोनर्स बू्यरो के प्रानिकृत अनिकारी द्वारा जारी नकए जाएंगे जबतक नक अनुबंि में न कहा 

गया हो।  

28.  शासकीय भािा : पूरे अनुबंि और संचार के निए भािा अंगे्रजी अििा नहन्दी होगी।  

29.  कानून - संनिदा भारतीय कानून के तहत, शानसत एिं पररभानित होगी । 

30.  कानूनी के्षत्र-  नकसी भी संनिदा ननष्पादन या भंग से संबि मुकदमा या अन्य कायटिाही  केिि 

चण्र्ीगढ  अनिकार के्षि के न्यायािय में की जाएगी ।  



31. स्टाम्प ड़यूटी - संनिदा करार से संबि नकसी भी प्रकार की थर्ॉम्प ड़यूर्ी  प्रभारो ंका भुगतान 

संनिदाकार  िहन करेगा ।  



अनुलग्नक 6 

करार  

 

यह करार ________________ के नदन ________ (माह) 2018 को नकया गया है, यह 

मैससट________________________________ 

(संनिदाकार का नाम एिं पता) (नजसे आगे आगे इसमें संनिदाकार कहा गया है) जब तक प्रसंगतगत या 

इसके अिट निरुि न हो, इसमें नजसकी अनभव्यखि का अिट समझा जाएगा तिा उसके उतरानिकारी एिं 

सुपुदटकार शानमि होगें, एक पक्ष तिा भारतीय मानक बू्यरो, उत्तर के्षिीय कायाटिय, प्िॉर् नं0 4 ए, सेक्र्र 

27- बी , e/; ekxZ चंर्ीगढ - 160019 (नजसे आगे इसमें बू्यरो कहा गया है, नजसकी अनभव्यखि का 

अनभप्राय समझा जाएगा, जब तक प्रसंगगत या उसके अनभप्राय निरुि न हो,ं इसमें उतारानिकारी एिं 

सुदूपटकार शानमि होगें), दूसरे पक्ष के बीच करार हुआ | 

जबनक सेिा प्रदाता प्रानिकृत  संनिदाकार है एिं बू्यरो ननगनमत ननकाय है, जो सांसद द्वारा अनिननगनमत है 

| बू्यरो िेिा सेिाएं िेने का इचु्छक है | अतः िुिे या निज्ञाखप्त/निनमरे्र्/एक नननिदा पृष्ठ 

नदनांनकत___________ के माध्म से बोनियााँ आमंनित की गई है |  

जबनक संनिदाकार (सफि बोिीदाता) ने अपनी बोिी प्रसु्तनत की, बोिी दस्तािेज़ के अनुसार 

_____________ देिें तिा बोिी की प्रनिया के अनुपािन से ‘यिा सफितम बोिीदाता’ चुना गया तिा 

संनिदा मूल्ो ंपर बातचीत कर, नदनांक ___________ को संनिदाकार को स्वीकायटता पि (LOA) संख्या 

______________ नदया गया | 

नीचे दशाटये अनुसार शतों एिं ननबंिनो ंके अनुपािन हेतु दोनो ंपक्ष इस पर सहमत हुए: 

 

 

नननिदा दस्तािेज की ‘अनुसूची-3 (शिें एिं ननबंधन) 

 

______________________                         __________________ 

(संनिदाकार/प्रानिकृत प्रनतनननि      (बू्यरो के प्रानिकृत के  

 के हस्ताक्षर                           हस्ताक्षर अनिकारी  

नाम...............................   नाम ................................. 

पदनाम..........................    पदनाम............................... 

पता...............................    पता ................................ 

.....................................    .............................. 

 

फ़मट/कंपनी की मुहर      बू्यरो की मुहर  

साक्षी:.............................    साक्षी:............................. 

हस्ताक्षर       हस्ताक्षर  

 

साक्षी का नाम ................     साक्षी का नाम ................ 

पिा................................     पिा................................ 

 



 

अनुलग्नक 7 

 

नित्िीय बोली दस्िािेज़  

1. इच्छुक एजेंसी लेखा सेिाएं प्रदान करने के नलए ननम्ननलक्तखि रूप से अपनी बोली मूल्य के 

रूप में देगी।  

 

क्रम सं.  लेखा सेिा प्रदान करने के नलए बोली का मूल्य (मानसक आधार पर) 

1  

*अंको ंमें रानश : रूपए  

 

शब्दो ंमें रानश : रूपए  

 

 

 

*बोली के मूल्य में सर्ी लागू कर शानमल नही ंहैं नजनका रु्गिान ब्यूरो द्वारा नकया 

जाएगा।  

सी ए फमभ को सर्ी कायभनदिसो ंके नलए अिाभि् सोमिार से शुक्रिार (प्राि: 9.00 बजे से सांय 

5.00 बजे) िक उपयुक्ि सक्षम/ अनुर्िी  लेखा कानमभक िैनाि करने होगें।  

 

हमने नननिदा दस्िािेज़ के सर्ी ननयम एिं शिों , न्यूनिम योग्यिा पात्रिा, कायभके्षत्र और 

अनुबंध की सामान्य शिों को पढ़ नलया है ििा इस अनुबंध के सर्ी ननयमो ंएिं शिों से 

सहमि हैं।  

 

नदनांक   

स्िान         (फमट की मुहर सनहत बोिीदाता का 

 नाम ि हथताक्षर) 



Ref: NRO/Admn/13/2018 

 

NOTICE INVITING TENDER FOR ACCOUNTING SERVICES 
 
 

 

Bureau of Indian Standards, Northern Regional Office, Plot No.4-A, Sector 27-B, Madhya Marg, 

Chandigarh - 160019 invites sealed tenders under two Bid System from eligible Chartered Accountant/Cost 

Accountant firms for providing “Accounting Services” for its Office located at the above mentioned 

address. 

 

The Sealed bidding document along with EMD amount duly filled and signed should be addressed to the 

Deputy Director (Administration & Finance) and reach at the above mentioned address on or before 20 

August 2018 up to 1400 hrs. Tender received after stipulated time and date shall be summarily rejected. 

The tender document can be downloaded from web site www.bis.org.in or www.eprocure.gov.in or the 

same can be obtained from our office at the above mentioned address.  The critical dates are as under: 
 

Published Date 30.07.2018 
Bid Document download/sale start date 30.07.2018 

Pre Bid Meeting 14.08.2018 

Bid Submission Start date 30.07.2018 

Bid Submission End date 20.08.2018 upto 1400 hrs 
Bid Opening Date (Technical Bid) 20.08.2018 at 1530 hrs 

  
Earnest Money Deposit:  Rs.10,000.00 ( Rupees Ten thousand only) 
 
 Demand Draft in favour of “Bureau of Indian 
 Standards” payable at Chandigarh 

 
Demand Draft for the EMD amount should be enclosed along with the technical bid, else tender document 
for the bid will not be accepted. 
 
The Bureau reserves the right to accept / reject any of the Tender(s) without assigning any reason 
whatsoever and shall be final and binding: 
 
 
 

DEPUTY DIRECTOR 
(ADMINISTRATION & FINANCE) 

BIS-NRO, CHANDIGARH 
 
 

http://www.bis.org.in/


 
ANNEXURE-1 

TERMS & CONDITIONS 

 

 

 

1. Tender document can be obtained from obtained from   Administration Section of Bureau of Indian 
Standards, Northern Regional Office. The tender document may also be downloaded from our 
web site www.bis.org.in or www.eprocure.gov.in. 

 

2. The technical bid and the financial bid must be sealed in separate envelopes super-scribing  
“Technical Bid” and “Financial Bid” and both these two envelopes must be placed in a third 

envelope super-scribing “Tender for Providing Accounting Services”. This third envelope should 

be sealed and addressed to the Deputy Director (Administration & Finance), Bureau of Indian 

Standards and drop the sealed bids in Tender Box kept at Reception area of the Office on or before 

the stipulated time. Bid document without sealed condition shall not be considered/opened under any 

circumstances. 

 

3. Bid received after the said date and time will be rejected. Hence, such bid shall be returned 
unopened to the bidder. 

 

4. Any change that will be made in the tender document by competent authority after issue of tender 
will be intimated in the form of corrigendum for incorporating the same in the tender document 
before sending the tender. 

 

5. No alteration and addition in anywhere in the tender document are permitted. If any of these are 
found, the tender document will be summarily rejected. 

 

6. The tender will be valid for a period of 90 days from the date of opening of tender. 
 
 
7. Bidder shall not revoke his bid or vary its terms and conditions without the consent of the Bureau 

during the validity period of the bid. If the bidder revokes the bid or varies its terms or conditions, 
the Earnest money deposit by it shall stand forfeited. 

 

8. The bid received through Fax or E-mail will be rejected. 
 
 
9. In the event that the specified date for the submission of bid offers is declared a holiday, then the bid 

will be received up to the prescribed time on the next working day. 

 

10. The bidder may withdraw its offer after its submission provided that written notice of withdrawal is 
received by the Bureau prior to the closing date and time prescribed for submission of offer. 

 
 
11. The bidder or authorized person of the bidder is allowed to take part in the opening of bid and for the 

same they should submit the identification card and authorization letter. Absence of bidder or 
representative shall not impair legality of the opening procedure. 

 

12. Bidder may visit our office between 10.00 AM and 5.00 PM on any working day except Saturday, 
Sunday and public holiday to get clarification on this work.  

 

 



13. Tender Notice and the General Conditions shall form the part of the Contract. 

 

14. The Bureau reserves the right to suitably increase/reduce the scope of the work put to this Bid. 

 

15. The bidder shall quote the financial bid in the specified page only (Annexure- VII). 
 
16. The Bidder shall deposit an interest free amount of Rs.10,000/- (Rupees Ten Thousand only) 

towards the Earnest Money Deposit (EMD). The Earnest money shall be deposited only in the 

form of Demand Draft in favour of Bureau of Indian Standards, Chandigarh. 

 
17. The bid document without EMD amount shall be summarily rejected and disqualified for bid. 

 

18. The EMD of unsuccessful bidder shall be refunded after the award of contract to the successful 
bidder and signing of agreement with successful bidder or within 30 thirty days on expiry of the 
validity period or whichever is earlier. 
 

19. The successful bidder shall pay the Performance Security amount of Rs.20,000.00 (Rupees 

Twenty thousand only) on or before seven days from the date of receipt of the  
“Work Order”, else the EMD amount of the successful bidder shall be forfeited. 

 

20. The successful bidder shall commence the work on or before ten days from the day of receipt of the 
“Work Order”, else the EMD amount and Performance Security amount of the successful bidder 
shall be forfeited and the order will be placed to the next successful bidder. 

 

21. The Technical Bid will be opened on the said date and time at our office. 

 

22. Initially, the Contract shall be valid for a period of one year which can be extended for further period 
of two years on yearly basis, subject to satisfactory performance of the contract services and mutual 
consent between Bureau and contractors; with the same terms & condition and rate of the contract. 

 

23. After opening of Technical bid and verifying the EMD amount, the technical bids shall be evaluated 
subsequently, so as to ensure that, the bidders meets the minimum eligibility criteria as specified in 
the tender document. 

 

24. The technical bids shall be evaluated based on the available documents submitted by the bidder. To 
assist the examination, evaluation, comparison and qualification of the bidders, the Bureau may, 
seek clarification from the bidder. If the reply is not received within the stipulated time, the 
Technical Bid will not be considered. 

 

25. Only the agencies qualifies the technical bid shall be invited for financial bid opening and the rest of 
the agency will be informed about their disqualification. 

 
 



Annexure – II 

 

MINIMUM ELIGIBILITY CRITERIA 
 
 
 

1.  EMD for an amount of Rs.10,000.00 ( Rs. Ten Thousand only) is to be submitted along with the 

tender document in the form of Demand Draft drawn in favour of “Bureau of Indian 

Standards” Payable at Chandigarh, else the Bid will not be considered. 

 

2. The firm should be a registered Chartered Accountant/Cost Accountant firm for providing 
Accounting services as a nature of business. 

 

3. The firm should be registered with the ICAI under provisions of Chartered Accountant Act 1949 
to provide the professional services and shall enclose the copy of registration certificate with 
ICAI of the firm. 

 

4. The firm should have at-least three years experience in providing accounting service to the 
Government Departments / Public Sector Undertakings (Central or State) / Private Limited 
Company. 

 

5. The firm should have audited Government Departments / Public Sector Undertakings (Central or 
State) / Private Limited Company. 

 

6. Copy of PAN registration letter from Income Tax Department shall be enclosed. 
 
 

7. Income Tax Return of the company/firm for the past three years should be enclosed (2015-16, 
2016-17 & 2017-18). 

 

8. Service Tax Return/GST of the Company/firm for the past three years should be enclosed (2015-
16, 2016-17 & 2017-18). 

 

9. Deployed person should be a B.Com Graduate and also well conversant with Tally Software and 
MS Office/Excel in performing the accounting work. Copy of the Qualification and experience 
certificates of the deployed person shall be enclosed. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Annexure – III 

 

TECHNICAL BID DOCUMENT 

 

Documents to be submitted for Technical Bid Evaluation: 
 

    Documents/Copies of documents 

Sl.  Particulars  (signed with seal to be attached) 

No.     

1  Demand Draft No & Date for an amount of 
Rs.10,000.00  (Rupees  Ten  Thousand  only)    in  
favour  of “Bureau of Indian Standards” payable at 

Chandigarh 

 

   

   

   

   

2  

Name  of  the  Bidder/Firm, Prop/Partners/Directors and 

authorized signatory of the bidder firm, Office  

Address, Telephone No., Fax No., Mobile No., E-mail  

    

    

3  Registered   Chartered   Accountant   firm   for  

  providing Accounting services  as a  nature of  

  business   

4  Registration  with  ICAI  under  provisions  of  

  Chartered  Accountant Act 1949 to provide the  

  professional services.   

5  At-least three Experience in providing accounting  

  service to the Government Departments / Public  

  Sector Undertakings (Central or State) / P(Ltd)  

  Company   

6  Should have audited Government Departments /  

  Public Sector Undertakings (Central or State) /  

  P(Ltd) Company.   

7  Income Tax Return of the firm for the past three  

  years should be enclosed. (2015-16, 2016-17 &  

  2017-18)   

    

8  Service Tax/GST Return/ of the firm for the past three  

  years should be enclosed. (2015-16, 2016-17 &  

  2017-18)   

    

9  Deployed  person’s  details  -  Qualification  &  

  Experience.   

     

Date:  (Name and Signature of Bidder 

Place:   with stamp of the firm) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

Annexure – IV 
 

SCOPE OF ACCOUNTS WORKS 
 

The Accounting Services in general will include: Performing the routine accounting work of this Branch of BIS in 

Tally Accounting Software/ any other software as per the general principle of accounting and the 

guidelines/instructions of Headquarter, taking time bound appropriate action(s) as per the statutory requirements from 

time to time.  In particular, the accounting services will include:  
 

1. Preparation of Bank Payment Vouchers, Journal Vouchers, etc wherever required for all day-to-day 

 transactions. 

2.  Preparation of Bank Reconciliation statements and to make further follow up in reducing the unrealized 

 payments. 

3.  All transactions shall be kept-in in tally software/any other software and report shall be  generated 

 on periodical intervals, month-wise, year-wise etc. and proper back-up of the records shall be 

 maintained. 

4.  Management of fund transfer to BIS Hqrs as per guidelines.   

5.  Ledger book(s) of accounts shall be maintained and updated as per the requirements.  

6.  Preparation of MCR, all schedules attached to the Trial balance and Bank Reconciliation  Statement 

 and to ensure that Bank Reconciliation Statement should not contain any long  pending  outstanding 

 debit/credit entries.  

7.  Maintenance of Asset Registers in prescribed format, all additions in Assets should be properly  recorded; 

 depreciation to be provided at the prescribed rates and entries for dispose off of  condemned assets should 

 also be recorded in the assets register.  

8.  Trial Balance should be generated on or before 15th of every month along with Annexures of all  Current 

 Assets and Current Liabilities duly reconciled and its related work. 

9.  Finalization of Trial Balance for the  year ending 31st March  along with all Annexure as given  in 

 the circular on  Annual Closing of Accounts issued by Accounts Department-HQ. 

10.  Preparation of Receipt & Payment Account for the year ending 31st March in the format given  in 

 the Circular on Annual Closing of Accounts issued by HQ. 

11.  Preparation of TDS statement and assist the branch for timely payment of TDS.  The TDS certificate to the 

 concerned parties shall also be generated by stipulated dates and TDS returns shall also be filed within the 

 stipulated date.  

12.  Preparation of break-up wise Good and Service Tax and TDS statement and assist the branch  for timely 

 payment of all types of tax as such GST/TDS if any shall be added by Government  after taking into 

 account the available RCM/Cenvat Credit. The Tax  returns shall also be filed within the stipulated date.  

13.  Preparation of Professional Tax statement of the employee every month in accordance to the 

 Chandigarh (State) which is not applicable at present. Implementation of All notification shall  be 

 received from time to time and assist the branch for timely payment of taxes and filing of  returns as per 

 guidelines.  

14.  Preparation of statement, payment, filing of return etc. of any other taxes levied by Govt. from time to 

 time 

15.  Assisting in furnishing the reply to all queries of internal Audit, AG Audit, Service Tax/GST, `Sale Tax, 

 Professional Tax, Income-tax, any other queries if received etc.  

16.  Providing opinion on the matters relating to GST, Sale Tax, and Income-tax as per Government 

 notification from time to time.  

17.  Any other work assigned relating to accounts/statutory requirements etc.  

18.  The person deputed for doing the accounting work shall attend BIS office on all full working days in a 

 month.  A record for the same will be maintained by the Branch Office.  A senior professional member of the 

 firm shall also visit the branch every month to ensure and verified that the work is being done as per 

 norms/statutory requirements.  Firm shall also apply rules and  which shall be implemented on the accounts 

 and finance work.  

Date: (Name and Signature of Tenderer 



Place:                                                                                                      with stamp of the firm) 



Annexure – V 

 

GENERAL CONDITIONS OF CONTRACT 

 

1. Annexures referred to in these conditions shall means the relevant annexure appended to the 
Tender Document and the Contract. 

 

2. The person signing the offer or any other document forming the part of Contract on behalf of other 
persons of a firm shall be deemed to have due authority to bind such person/s or the firm as the case 
may be, in all matters pertaining to the Contract. If it is found that the person concerned has no such 
authority, the Bureau may, without prejudice to any other Civil/Criminal remedies, terminate the 
Contract and hold the signatory and / or the firm liable for all costs and damages for such 
termination. 

 

3. Performance Security: To ensure due performance of the contract, an interest-free deposit, as 
defined in Annexure –I shall be deposited by the contractor in the form of Demand Draft in favour 
of “Bureau of Indian Standards‟ payable at “Chandigarh”. 

 

4. Performance Security shall remain valid for a period of sixty days beyond the date of completion 
of all contractual obligations of the contractor. The Performance Security shall be returned to the 
Contractor by the Bureau after sixty days of completion. However, if any outstanding dues, 
recovery on the part of Contractor, the same shall be adjusted with Performance Security and the 
balance will be refunded. In case of breach of Contract, the Performance Security will be forfeited. 
 

5. Contract Documents: The several Contract documents forming the Contract shall be taken as 

mutually explained to one party by the other, but in case of ambiguities or discrepancies the same 

shall be explained and harmonized by the Competent Authority of the Bureau who shall issue to the 

Contractor necessary instruction thereon and in such event unless otherwise provided in the 

Contract the priority of the documents forming the contract shall be as follows:  
The Agreement 
The Conditions of Contract  
Tender Notice and Tender Document 
Letter of Acceptance  
Any other correspondence exchanged between the parties in connection with the 
contract. 
The Bureau’s Offer letter (Work order) 

 

6. Validity of the Contract: The Contract shall be valid for a period of one year from the date of 
award of Contract. The contract shall be extended for two years on yearly basis subject to the 
satisfactory performance of the contractor and on mutual consent of both the parties with the same 
terms & conditions and rate of the Contract. 

 

7. Scope of work: The contractor shall provide Accounting Services as per the Scope of work given 
in Annexure IV. 

 

8. Payment Terms: The payment of bills of the contract will be made only through NEFT and for the 
same bank details shall be provided for making payment. The payment will be made after deduction 
of applicable taxes in accordance to Income Tax Act, 1961 as per the Government notification from 
time to time. 

 



 
9. Suspension of Contract: The Bureau shall be at liberty at any time to temporarily suspend this 

Contract on giving 24 hours notice in writing to the Contractor for breach of any of the terms and 
conditions of this Contract for insufficient service or misconduct of the Contractor as to which the 
decision of the Bureau shall be final and the Contractor shall not be entitled to any change or 
compensation by reason thereof. 

 

10. Termination by the Bureau: It shall also be lawful for the Bureau to terminate the Agreement at any 
time without assigning any reason and without being liable for loss or damage which the Contractor 

may suffer by reason of such termination, by giving the Contractor one month notice in writing by the 
Bureau for such termination. Any such termination shall be without prejudice to any other right of the 

Bureau under the Contract. 

 

11. Contractor’s right to terminate: If the Contractor decides to terminate the Contract before the end of 

contract period, the Contractor has to give an advance intimation of at least 30 days. If the Contractor 

terminates the agreement without prior notice of 30 days, then the entire security deposit will be 

forfeited. 

 

12. The contractor shall deploy qualified and experienced personnel in performing the job as per the Bureau 
requirements and shall complete the assigned task within the stipulated time as and when required. 

 

13. The deployed persons shall maintain decent behavior and shall strictly adhere the general principle of 
code of conduct in the office. 

 

14. The Bureau shall remove any of the deployed person from the assigned job, if it is found that the 
assigned work are not being carried-out as per standards or not adhering the code of conduct. 

 

15. The contractor is sole responsible for disbursement of wages to the deployed personnel and also liable 
for any benefits in respect of EPF, ESI and other statutory compliance of Government Ordinance from 
time to time. 

 

16. The contractor is sole responsible for any of the compensation to the deployed personnel and also liable 
for other statutory compliance of Government Ordinance from time to time in respect of any injury / 
accident that causes in office premise 
 

17. In case of non-compliance/non performing of the services according to the terms & conditions of the    
      contact, the Bureau shall be at liberty to make suitable deductions (ranging from 2% to 10%) from    
      the bill without prejudice to its rights under the provisions of the contract.  Penalty upto 5% may also  
     be imposed, if there are frequent changes of personnel deployed at the Office by the contractor. 
 
18. Force Majeure Clause: If at any time during the continuance of this Contract, the performance in 

whole or in part by either party of any obligation under this contract shall be prevented or delayed by 

the reasons of any war, hostility, acts of the public enemy, epidemics, civil commotion, sabotage, fires, 

floods, explosion, quarantine restrictions, strikes, lockouts or act of God (hereinafter referred to as such 

acts) provided notice of happening of such event is given by one party to the other within 21 days from 

the date of occurrence thereof, neither party shall be by reasons of such event, be entitled to terminate 

this contract nor shall either party have any claim for damages against the other in respect of such non-

performance or the delay in performance, and deliveries under the contract shall be resumed as soon as 

practicable after such event has come to an end or ceased to exist, and the decision of the Dy. Director 

General (North) of the Bureau as to whether the deliveries have been so resumed or not, shall be final 

and conclusive 
 
 

 



18. Corrupt or Fraudulent Practices: The Bureau requires that the Bidders under this Bid observe the 
highest standards of ethics during the procurement and execution of such Contracts. Accordingly, the 
Bureau defines the terms set forth as follows: 

 
19. Corrupt practice means the offering, giving, receiving or soliciting of anything of value to influence the 

action of the public official in the procurement process or in contract execution; and 

 

20. “Fraudulent practice” means a misrepresentation of facts in order to influence a procurement 

process or a execution of a contract to the detriment of the Bureau, and includes collusive practice 

among Bidders (prior to or after Bid submission) designed to establish Contract Prices at artificial non-

competitive levels and to deprive the Bureau of the benefits of the free and open competition. 

 

21. The Bureau will reject a proposal for award if it determines that the Contractor has engaged in corrupt 
or fraudulent practices before, during or after the period of contract; The Bureau will hold the 
Contractor ineligible to be awarded a contract, either indefinitely or for a period of 24 months from the 
date of declaring the contractor ineligible if it at any time determines that the Contractor has engaged in 
corrupt and fraudulent practices in competing for, or in executing the Contract. 

 

22. Confidentiality: The Contractor shall not divulge or disclose proprietary knowledge obtained while 
providing House Keeping Services under this Contract to any person, without the prior written consent 
of the Bureau. 

 

23. Publicity: Any publicity by the Contractor in which the name of the Bureau is to be used, should be 
done only with the explicit written permission of the Bureau. 

 

24. Disputes & Arbitration: The Bureau and the Contractor shall make every effort to resolve amicably 

by direct informal negotiation, any disagreement or dispute arising between them under or in 

connection with the contract. If a dispute(s) of any kind whatsoever that cannot be resolved the same 

shall be referred to the Arbitrator, appointed by the BIS NRO. The provisions of the Indian Arbitration 

and Conciliation Act, 1996 shall apply. 

 

25. Mode of serving Notice: Communications between Parties which are referred to in the Contract are 
effective only when in writing. A notice shall be effective only when it is delivered (in terms of Indian 
Contract Act). 

 

26. All notices shall be issued by the authorized officer of the Bureau unless otherwise provided in the 
Contract. 

 

27. Governing language: Governing language for the entire contract and communication thereof shall be 
English or Hindi. 

 

28. Law: The contract shall be governed and interpreted under Indian Laws. 

 

29. Legal Jurisdiction: Any suit or other proceedings relating to performance or breach of Contract shall 
be filed or taken in any Court of law having jurisdiction within the local limits of Chandigarh only. 

 

30. Stamp duty: The Contractor shall bear and pay any stamp duty and registration charges in 

respect of the Contract. 



Annexure – VI  
AGREEMENT 

 

THIS AGREEMENT made on this _______ day of ________2018 between M/s____________________ 
(Name and Address of the Contractor) (hereinafter referred to as the CONTRACTOR, which expression 
shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean and include its 
successors and assigns) of the ONE PART and the Bureau of Indian Standards, Northern Regional Office, 
Plot No.4-A, Sector 27-B, Madhya Marg, Chandigarh - 160019 (hereinafter referred to as the BUREAU, 
which expression shall, unless it be repugnant to the context or meaning thereof, be deemed to mean and 
include its successors and assigns) of the OTHER PART.  
WHEREAS the Contractor is a service provider. 

 

AND WHEREAS the Bureau is a Statutory body functioning under the Ministry of Consumer Affairs and 
Food & Public Distribution, Government of India. The Bureau intends to take Accounting Services and 
therefore, invited bids through Open or Advertised / Limited / Single Tender enquiry dated __________ 

 

WHEREAS the Contractor (successful bidder) submitted his bid vide _________ in accordance with the 

bid document and was selected as successful bidder‟ pursuant to the bidding process and negotiation 

on contract prices, awarded the “Letter of Acceptance‟ (LoA) No._____ to the 
Contractor on __________. 

 

BOTH THE PARTIES HERETO agree to abide the terms and conditions as mentioned in (Conditions of 

Contract) of Tender Document”.  
______________________ _________________________________ 

 

(Signature of Contractor/ (Signature of Authorized Officer of the Bureau) 

 

Authorized Representative) 
 
Name _________________ Name ___________________________ ‘’ 

 

Designation_____________ Designation_______________________ 

 

Address_________________ Address__________________________ 

________________________ _________________________________ 

 

Seal of the Firm/Company Seal of the Bureau 
 

 

Witness: Witness: 
_________________________ __________________________________ 

 

(Signature) (Signature) 

 

Name of Witness____________ Name of Witness______________________ 

 

Address_________________ Address____________________________ 

________________________ ___________________________________ 
 

 



Annexure – VII 

 

FINANCIAL BID DOCUMENT 
 

 

1. The agency willing to provide Accounting Services shall give their bid value as follows.  
 
 
 
 

Sl. 

No. 

Bid Value for providing 

Accounting Services on 

monthly basis 

 

1    

*Amount in figures: Rs. 

 

             

 

   Amount in words: Rs 

*The bid value shall be exclusive of all applicable taxes, which shall be paid by the Bureau. 

 

The CA firm has to depute suitable competent experienced accounting personnel for all 

working days from Monday to Friday ( 9:00 AM to 5:00 PM ) 
 
We have studied all the terms & condition of the Tender Document, Minimum Eligibility criteria, 
Scope of Work, and General Condition of the Contract and agree for all the terms & condition of 
the contract. 
 

 

Date: 

 

                 Place: (Name and Signature of Bidder 

with stamp of the firm) 
 
 
 

 


